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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

ORDEN DEL DiA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO
DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE CHIHUAHUA
16 DE ENERO DE 2025

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION EN SU CASO DE LA EXISTENCIA
DE QUORUM LEGAL.

2. LECTURA DEL PROYECTO DEL ORDEN DEL DIA, MODIFICACION O
APROBACION EN SU CASO.

3. PROYECTO DE ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE DOS MIL VEINTICUATRO, MODIFICACION O
APROBACION EN SU CASO.

4. PROYECTO DE PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DOS
MIL VEINTICINCO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL, MODIFICACION O
APROBACION EN SU CASO.

5. INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES PLANTEADAS EN EL MARCO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE DICHO ENTE
PUBLICO, CORRESPONDIENTE AL ANO DOS MIL VEINTICUATRO.
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4? Sesidén ordinaria
12 de diciembre 2024

ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

En Chihuahua, Chihuahua, siendo las doce horas con veintidés minutos del dia doce de
diciembre de dos mil veinticuatro, de manera virtual, a través de las plataformas oficiales de este
organismo publico electoral, se dieron cita las personas que previamente fueron convocadas para
celebrar la Cuarta Sesién Ordinaria de! Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral
de Chihuahua 2024, la cual fue coordinada por Abril Paulina Santini Chavez, Encargada del
Despacho de la Unidad de Archivos del Instituto Estatal Electoral.

ORDEN DEL DIiA
PRIMERO. - LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION EN SU CASO DE LA EXISTENCIA

DEL QUORUM LEGAL. En el desahogo del primer punto del orden del dia, se hizo constar que
se encontraban presentes: S SEUUCETRPONE

NUM. CARGO NOMBRE

I 1 Encargada del Despacho de la Unidad de
Archivos. Abril Paulina Santini Chavez

2 | Secretario Ejecutivo. Arturo Mufoz Aguirre

3 | Directora Ejecutiva de Administracion Guadalupe Delgado Cota

4 | Director Juridico Alan Daniel Lopez Vargas

5 | Director de Sistemas Héctor Enrique Martinez Dorador
Encargado de la Unidad de Transparencia

6 | Acceso a la Informacion y Proteccion de Luis Ramon Ramos Valenzuela
Datos Personales.

Asi mismo estuvieron presentes como invitados Patricia Faviola Quintana Grado
responsable del Archivo de Concentracion y Werner Alberto Juarez Padilla responsable del
Archivo Historico. Se certifico que se encontraban lamayoria de los integrantes del Grupo con
derecho a voz y voto y, por ende, existia quérum legal para sesionar. La Encargada del
Despacho de la Unidad de Archivos declaré formalmente instalada la Cuarta Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral 2024 y validos los
acuerdos que de ella emanen. I — —

SEGUNDO. - LECTURA DEL ORDEN DEL DIA MODIFICACION O APROBACION EN SU
CASO. La Encargada del Despacho de la Unidad de Archivos, dio lectura al proyecto del
orden del dia y, posteriormente solicité la autorizacién por parte del Grupo Interdisciplinario
para que la votacién de esta sesion sea tomada de forma nominal, de lo que derivé que, tanto
la autorizacién para que la votacion se lleve de forma nominal como el proyecto del orden del
dia, fueron aprobados por unanimidad de votos de los presentes. --———-—mccmcmmemcmaanan

v Acuerdo: Aprobacion del Orden del dia.
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4% Sesion ordinaria
12 de diciembre 2024

TERCERO. - PROYECTO DE ACTA DE LA TERCERA SESION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO MODIFICACION O APROBACION EN SU CASO. En este punto del
orden del dia, la Encargada del Despacho de 1a Unidad de Archivos cedi6 el usode lavoz a
quien deseara haceralgun comentario u observacién al respecto, ya que el documento se circuld
con antelacion, y al no haber ninguna intervencion por parte de los que integrantes del Grupo,
procedio con la votacion de lo que se derivd que por unanimidad de votos de los presentes
fue aprobada dicha Acta. — e e

v Acuerdo: Aprobacion del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria.

CUARTO. - ASUNTOS GENERALES. En este punto del orden del dia, la Encargada del
Despacho de la Unidad de Archivos, solicitd a los presentes si deseaban agregar algun asunto
a la agenda de asuntos generales, al no existir asuntos que tratar, quedod sin sustancia dicha
agenda. e S e o e e

No habiendo mas asurés que tra ,,se da por concluida esta Cuarta Sesion Ordinaria del
Grupo lnterd|s0|pl|naru:ﬁ del Instltut E’statal Electoral de Chihuahua, siendo las doce horas con

veintisiete minutos mi,lcha -_---:m:_.____.ﬁ.:-.._..-_-_ﬁ
, _ g N .
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HECTOR A&ﬁ&l DORADOR GUADALUPE DELGADO COTA
TITULAR
DIRECCI hi DE SISTEMAS DIRECCION EJECUTIVA
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LUIS RAMON RAMOS VALENZUELA
TITULAR
UNIDAD DE TRASPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION Y

PROTECCION DE
DE DATOS PERSONALES Q o J Z A -
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PATRICIA FAVIOLA QUINTANA
GRADO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION
UNIDAD DE ARCHIVOS

ABRIL PAULINA SANTINI CHAVEZ
ENCARGADA DE DESPACHO
UNIDAD DE ARCHIVOS
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INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL CHIHUAHUA

Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025

LA
Instituto Estatal Electoral X

1. Marco de referencia
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El Instituto Estatal Electoral es un organismo publico, que goza de autonomia
en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, con personalidad
juridica y patrimonio propio, tiene como atribucién la organizacién, direccion y
vigilancia de las elecciones y demas procesos que requieran consulta publica
en el Estado. Esta compuesto de un drgano central de mayor jerarquia
denominado Consejo Estatal, asi comode los ¢rganos distritales y municipales;
su mision es contribuir al desarrollo de la vida democratica de la sociedad
chihuahuense, a través de la organizacion de procesos electorales y de
participacion ciudadana y la promocién de una cultura civica incluyente y con
perspectiva de género,

El 01 de diciembre de 2020, en la Trigésima Sexta Sesion Extraordinaria del
Consejo Estatal fue aprobado el Reglamento Interior del Instituto, mediante
acuerdo de clave IEE/CE56/2020, dando cumplimiento al articulo transitorio
Segundo del Decreto No. LXVI/RFLEY0732/2020 VIl P.E. del Congreso del
Estado de Chihuahua, en virtud del cual se modificé Ia estructura organica del
Instituto, incorporando a la misma, el area coordinadora de archivos
denominandola Unidad de Archivos, y con la designacién del personal
responsable de los archivos de tramite, concentracion e histérico, se concluyd
con la integracidn del Sistema Institucional de Archivos de este Instituto.

Asi mismo, es importante mencionar que el 27 de febrero del 2021 se publicé
en el Peridédico Oficial del Estado la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua, quedando armonizada dicha legislacion con la Ley General de
Archivos. Por lo que, la Unidad de Archivos revisé y aplicé un analisis del
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal Electoral
con la normatividad vigente para su armonizacién, realizando lo anterior, el
veintiocho de marzo de dos mil veintiuno en la Décima Sexta Sesion
Extraordinaria, fue aprobado por el Consejo Estatal del Instituto Estatal
Electoral la emision del nuevo Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos de este Instifuto, y fue abrogado el anterior a través de la
determinacion de clave IEE/CE03/2019, lo anterior mediante acuerdo
IEE/CE89/2021.
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En atencion a lo antes sefialado, la Unidad de Archivos ha continuado con los

trabajos para dar cumplimiento del marco normativo aplicable en materia de

archivos, a fin de implementar buenas practicas a nivel estructural y documental

en la Institucion; realizando actividades para la administracion, organizacion,

valoracion y conservacion de los archivos.

Conforme a lo anterior, y los avances obtenidos con las actividades

desarrolladas en el marco del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024,

se presentan en el siguiente cuadro los resultados encontrados por nivel:

Nivel

Estado de la cuestion

Estructurat

Sistema Institucional de Archivos: integrado

Infraestructura: la dependencia cuenta coninmueble y suministros;
y se encuentra realizando los trabajos necesarios para lievar a cabo
la adecuacion de un inmueble para contar con un archivo de
concentracion, con condiciones dptimas para el resguardo de los
archivos.

Recursos Humanos: Las areas operativas que conforman el
Sistema Institucional de Archivos, se encuentran en constante
capacitacion, a fin de adquirir los conocimientos y herramientas que
les permitan desarrollar de manera 6ptima sus actividades.

Documental

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: aprobado por el
Grupo Interdisciplinario.

Catalogo de Disposicion Documental: aprobado por el Grupo
Interdisciplinario.

Clasificacion archivistica de expedientes: Las Unidades
Administrativas iniciaron con la clasificacion segin el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de los expedientes generados
en el afio 2024.

Valoraciéon_documental: Se elaboraron las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental, posteriomente fueron aprobadas por el
Grupo Interdisciplinario de este Instituto,

Destino final de los documentas: no se han realizado bajas
documentales, en cumplimiento a lo dispuesto en el transitorio
segundo de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

EMO/WAIP
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2. Marco Normativo

En materia de Archivos, se cuenta con un marco legal que establece las

condiciones, caracteristicas, funciones y obligaciones de las instituciones para

la organizacién y conservacion, administracién y preservacion de los archivos
en posesion de cualquier autoridad, entidad, érganc y organismo de los

‘ poderes Legislativo, Ejecutivoy Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o

EMO/WAIP

sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de
la federacion, algunos ejemplos de estos son:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1817, dltima
reforma publicada en el DOF el 31 de diciembre de 2024.

Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018, Gltima reforma publicada en el
DOF el 19 de enero de 2023.

Ley Electoral del Estado de Chihuahua, publicada en el Periédico del
Estado No. 67 del 22 de agosto de 2015, Gltima reforma publicada en
el POE el 10 de enero de 2025.

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, Publicada en el
Periodico Oficial del Estado No. 17 del 27 de febrero de 2021, ultima
reforma publicada en el POE el 20 de agosto de 2022.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Chihuahua, publicada en el Periodico Oficial del Estado No. 69 el
29 de agosto de 2015, ultima reforma publicada en el POE el 10 de
enero de 2024.

Ley para la Proteccion del Patrimonio Culfural del Estado de
Chihuahua, publicada en el Periddico Oficial del Estadc No. 36 del
05 de mayo de 2018, ultima reforma publicada en el POE el 22 de
abril de 2023.

Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 04 de mayode 2016.
Acuerdo que emiten el Manual de procedimientos archivisticos de las
unidades operativas del sistema institucional de archivos (Unidad de
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correspondencia, archivo de tramite y archivo de concentracion) de
los sujetos obligados de la Ley General de Archivos, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 27 de junio de 2024,

= Acuerdo que emite los Lineamientos generales para el registro y
validacién de los instrumentos de control archivistico (Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental) de los sujetos obligados por la Ley General de Archivos,
publicado en el Diario Oficialde la Federacion el 27 de junio de 2024.

* Acuerdo que emite la Metodologia para la elaboracion de
instrumentos de control archivistico, Cuadro General de Clasificacion
Archivisticay Catalogo de Disposicion Documental, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 27 de junio de 2024.

3. Justificacion

La Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua establece en su articulo 26
. que: “los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de
Archivos deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente”. Asi mismo, sefiala que se
deberan definir las prioridades institucionales, integrando recursos econémicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles, incluyendo siempre un enfoque de

administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros \
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la f \

informacion.

Lo anterior, con la finalidad de desarrollar un modelo de gestion documental
inserto en el Sistema Institucional de Archivos (SIA) de conformidad con el

|
1

articulo 23 de la normatividad en comento, se encontré necesario implementar '

estrategias para asegurar la aplicacién y homologacion de los procesos

técnico-archivisticos, desde la recepcién del documento o bien la produccion

de un documento en un archivo de tramite, pasando por su conservacion '

precautoria en un archivode concentracion, hasta su conservaciéon permanente

en el archivo histérico, con lo cual se contribuye a que la ciudadania pueda l
acceder al ejercicio del derecho de acceso a la informacion.

A
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Es asi que el PADA se convierte en la herramienta para dar solucion a la
problematica planteada, que es la de reforzar la sistematizacion de los archivos
del Instituto Estatal Electoral a través de la determinacion de acciones
concretas, estrategias y actividades que, de forma integral, permitan la
consecucion de los objetivos de este programa, asi como las finalidades
especfificas de cada una de las acciones.

Por lo que, es necesario continuar con los trabajos para la completa
implementacion del Sistema Institucional de Archivos de este Instituto,
resultando indispensable aplicar diversas lineas de accion que se realicen de
manera coordinada y secuencial, de tal fprma que se corrijan las malas
practicas archivisticas, se sigan atendiendo los rezagos detectados, se brinden
conocimientos y herramientas archivisticas actualizadas y se refuercen
aquellos procesos que se efectien correctamente de conformidad con la

normatividad vigente.

Se concluye entonces que, a través de la implementacion del presente

programa sera posible atender la problematica existente, a fin de mejorar la

gestion documental de la Institucién. Este instrumento representa una

herramienta de planeacion a corto plazo que contempla un conjunio de \J\
procesos, actividades, asi como la asignacion de recursos orientados a mejorar

y fortalecer las capacidades de organizacion del Sistema Institucional de

Archivos {SIA) del Instituto, ademas del establecimiento de estrategias que

permitan mejorar los procesos y procedimientos de la administracion,

organizacién, y conservacion documental de los archivos de tramite, \
concentracion e histérico. \l

4. Objetivos &
General: U
\
1

con su ciclo vital, a traves de la debida clasificacién, ceiidos a los instrumentos

Sistematizar los procesos archivisticos, vigilando que los documentos cumplan
de control archivistico, por medio de un modelo de gestion documental en j

'
f
Pagina6de 12 < . |

;
EMO/WAIP



apego a la normatividad y estandares en la materia, para contar con

informacion util, oportuna y expedita.

Mejorar el proceso archivistico que se realiza en las areas del Instituto.
Contar con archivos de tramite y de concentracion debidamente

organizados y sistematizados, para respaldar la transparencia, acceso a

la informacién y la rendicién de cuentas, garantizando con ello el ciclo

Disponer de espacios adecuados para facilitar el acceso, consulta,

organizacion y preservacion de la documentacion institucionat.

Especificos:
1.
2.
vital de los documentos.
3.
4,

Contar con personas servidoras publicas capacitadas continuamente en

materia archivistica

5. Planeacion

Para el alcance de los objetivos es primordial llevar a cabo las siguientes

actividades que constituiran las actividades programadas para el cumplimiento

de estos:

Nivel

Objetivo

Meta

Actividad

Indicador de la
actividad

Objetivo 3.- Disponerde
espacios adecuados
para facilitar el acceso,

Contar con
instalaciones
adecuadas pam

Actividad 1

Implementacion  del

Indicador de la actividad
1

Estructural | consulta, crganizacién y = proyecto  ejecutivo
preservacion de Ia :z;rg:pézoaglgwg para la adecuacién| Informe con evidenca
documentacion d g plery del Archivo de|fotografica.
institucional. CCUMENIACION. | = neantracién
Indicador de la actividad
2
Objetivo 1.- Mejorar el | Contar  con | ACHVidad 2 s Gk kb
Normativo PIRoess arcitviste: ghe | inalmenioy de Elaboracion de| las Unidades
3;?:{;&;” a5 dreas gg::;?l:tzaa dos inventarios Administrativas donde
: documentales remiten : Unidad de
Archivos | copia de los
inventarigs elaborados.
!
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Nivel Objetivo Meta Actividad e
Objetivo 1.- Contar con
archivos de tramite y de
cancentracion
debidamente
organizados ¥
sistematizados, para .
respaldar gy Bamar &  Jos Indicador de la actividad
transparencia, acceso a| integrantes del Actividad 3 3
la informacion y la ;Slstema . %
rendicién de cuentas, | Institucional ~ de Proporcionar Numero de cursos vy
Estructural ggranhzapdocon ello el | Archivos los capacitacion y| asesorias  solicitados 1
ciclo vital de losjconocimientos y| Joo oo on materia | Numero  de cursos
documentos. habilidades en| ;i oivistica realizados y asesorias
pro;fa s impartidas
Objetivo 2.- Contar con sehnpicnd
funcionarios  publicos
capacitados
continuamente en
materia archivistica
5.1 Alcance

El presente Programa debera aplicarse en todas las unidades administrativas

considerando ias necesidades de cada una de ellas, de tal manera que se

consolide el Sistema Institucional de Archivos del Instituto,

adecuada gestion y organizacion de los archivos.

5.2 Entregables

Informe con evidencia fotografica.

logrando una

Interoficio de cada una de las Unidades Administrativas donde remiten a la
Unidad de Archivos copia de los inventarios elaborados.

Ndamero de cursos y asesorias solicitados / Numero de cursos reallzado

asesorias impartidas.

Listas de asistencia de capacitacion y asesorias impartidas. |

Reporte y evidencia fotografica de reuniones.

5.3 Recursos

Como en todo plan y programa, la asignacion de recursos garantiza el logro de

los objetivos, por tanto, se hace necesaria la entrega de una adecuada cantidad

de insumos, recursos humanos, equipos de cédmputo y suministros. Para

cumplir con las actividades formuladas lineas arriba se cuenta con 20

servidores publicos. La distribucién propuesta es la siguiente:

EMO/WAIP
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Actividad Personal asignado Horarios

1.  Implementacidn del proyecto
ejecutivo para la adecuacion del| 3 servidores publicos 9:00 a 15:00 hrs.
Archivo de Concentracién,

2. Elaboracion de inventarios
documentales

20 servidores publicos 9:00 a 15:00 hrs.

3. Proporcionar capacitacion V]

s . vl [ 3 servidores publicos 9:00 a 15:00 hrs.
asesorias en materia archivistica

Los horarios expuestos en el apartade anterior quedan sujetos a cambios y/o

modificaciones, atendiendo a los procesos propios de la institucion.

5.3.1 Recursos materiales.

En lo relativo a los recursos materiales, el Instituto cuenta con la
mayoria de ellos, los cuales se enlistan a continuacion:

+  Equipos de computo de escritorio

+  Equipo de digitalizacion

+ 1 equipo de computo portatil {laptop)

*  Maiterial de papeleria

6. Cronograma de actividades

Actividades

iqy
Aepy
unp
Ing

oby
deg
20
AON
aa

sug
qe
Jew

1. implementacion del proyecto ejecutivo para
la adecuacion del Archivo de Concentracion.

2. Elaboracion de inventarios documentales

3. Proporcionar capacitacién y asesorias en
materia archivistica

7. Costos

El Instituto Estatal Electoral trabaja apegado al presupuesto de egresos
aprobado por el Consejo Estatal del Instituto, por lo que los costos de los
recursos humanos y materiales estan considerados en el presupuesto de este

organismo publico local.

8. Administracion del PADA
h
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8.1 Comunicacion: Las comunicaciones entre la Unidad de Archivos y las
personas Responsables del Archivo de Tramite se haran a través del correo
electrénico institucional y reuniones de trabajo presenciales o en linea,
haciendo uso de la plataforma Teams.

8.2 Reporte de Avances: En cada una de las actividades se elaborara un
expediente el cual contendra evidencia documental y de ser posible,
fotografica, de los avances obtenidos, asi mismo se verificara trimestralmente
con una verificacion que las personas Responsables del Archivo de Tramite
lleven a cabo el llenado de los formatos de seguimiento proporcionados, con
la finalidad de garantizar una adecuada gestién documental.

8.3 Control de Cambios: Al término de cada trimestre, se verificara si es
necesario hacer algin cambio en el presente Programa, a fin de ajustar el
cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para estar en posibilidad
de alcanzar los objetivos.

Atendiendo a lo antes sefalado, en caso de considerarse pertinente la
aplicacion de algtin cambio en las actividades o cronograma aprobado en el
presentes programa, dicho cambio debera ser propuesto y aprobado por el
Grupo Interdisciplinario.

9. Administracion de riesgos

Existen

riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los

objetivos planteados en este Programa, por ello es necesario identificarlos
administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran (\er |
|

anexo 1).

ANEXO 1

PLANIFICACION DE GESTION DE RIESGOS

» IDENTIFICAR RIESGOS

Proyecto Identificacion del posible riesgo

EMO/WAIP
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| Proyecto | Identificacién_del posible riesgo |
A) Necesidad de modificacion o reasignacion de

partidas presupuestales del presupuesb
1. Implementacidn del proyecto ejecutivo para la aprobado para el ejercicio fiscal 2025.
adecuacion del Archivo de Concentracion.
B) Por carencia de especialistas en la
construccién de espacios archivisticos.
| Tiempo insuficiente de los Responsables de Archivo de
) ! | Tramite, para desarrollar las actividades archivisticas,
2. Elaboracién de inventarios documentales
por la carga de trabajo adicional asignada en sus

respectivas Direcciones o Unidades Técnicas.

Necesidad de modificacidn o reasignacion de partidas
presupuestales del presupuesto aprobado para el
ejercicio fiscal 2025,

3. Proporcionar capacitacion y asesorias en matena
archivistica Tiempo insuficiente de los Responsables de Archivo de
Tramite, para desarrollar las actividades archivisficas,
por la carga de trabajo adicional asignada en sus
respectivas Direcciones o Unidades Técnicas.

» ANALISIS CUANTITATIVO DE LOS RIESGOS

Categoria Impacto | Nivel de riesgo

i

Probabilidad

1. Implementacién del proyecto ejecutivo para la

» ) » 3 4 Alto (12}
adecuacion del Archivo de Concentracion.
2. Elaboracién de inventarios documentales 3 4 Alto (12}
3. Proporcionar capacitacién y asesorias en materia

a 3 Medio (9)
archivistica,

» SEMAFORO DE RIESGOS

IMPACTO

Probabilidad

5.- Casiseguro gque
sucede

4.- Muy probable
3.-Es posible

2.- Es raro que
suceda

1.-Seria
excepcional

5.~ Catastréfico
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» CONTROL DE RIESGOS

/7

Proyecto

Identificacion del Riesgo

Mitigacion del riesgo

1. Implementacion del proyech

ejecutivo para la adecuaciéon del

Archivo de Concentracion.

Necesidad de  meodificacion o
de
del

reasignacién partidas

presupuestales presupuesto

aprobado para el ejercicio fiscal 2025,

Por carencia de especialistas en la

Solicitando a la Direccion Ejecutiva de
Administracién que realice el ramite
correspondiente para la contratacion
de personal que cumpla con ias

caracteristicas necesarias.

construccion de espacios

archivisticos.

Tiempo insuficiente  de los { Establecer un cronograma de trabajo

Responsables de Archivo de Tramite,[ con Titulares de 4érea y sus
2. Elaboracién de inventarios|para desarroliar las actividades | Responsables de Archivo de Tramite,

documentales

archivisticas, por la carga de trabajo
adicional asignada en sus respectivas
Direcciones o Unidades Técnicas.

con la finalidad de que puedan
programar los trabajos que deben

realizar en coordinacion con el

3. Proporcionar capacitacion vy
asesorias en materia archivistica

de  maodificacion o
de
del

aprobado para el gjercicio fiscal 2025.

Necesidad
reasignacion partidas

presupuestales presupuesto

Inasistencia del personalinvitadoa las

capacitaciones, por tiempo
insuficiente debido a la carga de
trabajo en las Direcciones o Unidades

Técnicas.

Gestionar el recurso para
capacitaciones conslantes en matesia
de

conservacion

organizacién archivistica y
del

como, buscar la

preventiva
documento. Asi
colaboracion interinstitucional para
llevara cabo capacitaciones de foma

gratuita.
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES QUE RINDE EL TITULAR DE LA
SECRETARIA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE
CHIHUAHUA, CON RELACION A LAS ACTIVIDADES PLANTEADAS EN EL
MARCO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE
DICHO ENTE PUBLICO, CORRESPONDIENTE AL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO.

Con fundamento en el articulo 29 de la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua, se informan a continuacion las actividades establecidas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024, aprobado el diez de enero de dos mil
veinticuatro en la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de este

Instituto Estatal Electoral.

En atencién a lo sefialado en el cronograma de actividades programadas para el
afio 2024, la Unidad de Archivos en coordinacion con las Direcciones y Unidades
Técnicas que integran este Instituto, logré el desarrollo y en su caso, el cumplimiento

en las siguientes tareas:

1. Aprobacién de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental por el

Grupo Interdisciplinario.

El indicador de cumplimiento de esta actividad se encuentra disponible en las

actas publicadas dentro del micrositio de la Unidad de Archivos:

o |EE-UA-11C.14/003/2024 — 2da. Sesion Extraordinaria del Grupo
interdisciplinario (24 de mayo de 2024).

o |EE-UA-11C.14/004/2024 — 2da. Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario (27 de junio de 2024).

o |EE-UA-11C.14/005/2024 — 3ra. Sesion Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario (16 de agosto de 2024).
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o |EE-UA-11.14/006-2024 — 4a. Sesion Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario (12 de septiembre de 2024).

o |EE-UA-11C.14/008-2024 - 3ra. Sesiéon Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario (26 de septiembre de 2024).

o |EE-UA-11C.14/009-2024-4a. Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario (12 de diciembre de 2024).

2. Aprobacién del Catalogo de Disposicion Documental del Instituto
Estatal Electoral.

Las acciones que sustentaron el proceso de elaboracion y aplicacion del
Catalogo se realizaron con base en lo establecido en el Instructivo para la .
elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), del Archivo

General de la Nacion.

La elaboracion del Catalogo se desarrollé en cuatro etapas: identificacion,
valoracion, regulacion y control. Cada una de ellas comprendio la realizacion
de tareas especificas que permitieron la integracion de este instrumento
basico para el manejo adecuado de la documentacion en cada una de las
fases de su ciclo vital; asi como para su correcta disposicion y accesibilidad.
El instrumento basico de control y de trabajo es el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica que integra las series documentales de este
Instituto, y que cada una de ellas representa la unidad de trabajo para la

aplicacion de las dos primeras etapas: la identificacién vy la valoracion.
Es importante sefalar que la valoracion fue realizada por cada Unidad
Administrativa en coordinacion con el Grupo Interdisciplinario de este

Instituto.

Las Fichas Teécnicas de Valoracion Documental fueron sometidas a revision

del Grupo Interdisciplinario. En dicho grupo se analizo la informacion que

Pagina2de 7




cada una de las areas registraron en ellas, procediendo a su aprobacion y
que contienen los valores documentales, plazos de conservacion y destino
final de la documentacion. Posteriormente, se integré el CADIDO del Instituto
en un formato en el cual se establecieron claramente los valores
documentales, plazos de conservacion, y técnicas de selecciéon de cada

serie.

El andlisis de la informacion de las Fichas Tecnicas de Valoracion
Documental se realizé bajo la coordinacion de la Unidad de Archivos, las
Unidades productoras de la documentas, asi como del Grupo

Interdisciplinario de este Instituto.

Finalmente, el Catalogo de Disposicién Documental fue aprobado por el
grupo interdisciplinario el dia 23 de septiembre de 2024 en la quinta sesion
extraordinaria del grupo interdisciplinario y posteriormente se circulé a todo
el personal del Instituto por parte de la Secretaria Ejecutiva mediante la
circular de clave |[EE-SE-C-042/2024 el dia 24 de septiembre de 2024. Lo
anterior se comprueba con el documento disponible en el micrositio de la
Unidad de Archivos:

o |EE-UA-11C.14/007-2024 ~ 5ta. Sesion Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario (23 de septiembre de 2024).

. Mejorar el proceso archivistico que se realiza en las areas del Instituto.

Se revisé la normativa aplicable en materia archivistica, tanto la Ley General
de Archivos como la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua y el
Reglamento del Sistema Institucional de Archivos de esta institucion, de lo
que derivd un concentrado en una tabia de Excel con algunos de los puntos

que pueden mejorar para impactarse dentro del Reglamento del Sistema
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institucional de Archivos, con la finalidad de posteriormente sea remitido a la

Comision de Normatividad de esta institucion para su analisis.

Disponer de espacios adecuados para facilitar el acceso, consulta,

organizacion y preservacion de la documentacion institucional.

En este sentido se gestionaron los tramites administrativos necesarios para
la contratacion de un especialista para la elaboracion de un proyecto
ejecutivo, con la finalidad de que se realicen las adecuaciones pertinentes
del espacio designado para fungir como archivo de concentracion, ubicado
en la calle Garcia Conde, y se esté en posibilidad de trabajar en la

organizacion de la documentacion.

Contar con archivos de tramite y concentracion debidamente
organizados y sistematizados, para respaldar la transparencia, acceso
a la informacion y la rendicion de cuentas, garantizando con ello el ciclo

vital de los documentos.

En este sentido, una manera de garantizar que las personas servidoras
publicas que cuentan con la asignacion de Responsables de Archivo de
Tramite (RAT) es la de realizar tres verificaciones anualmente. El desarrollo

de dicha actividad fue de la siguiente manera:

+ Elaboracion de herramienta de verificacion. Con la finalidad de
recabar informacion de utilidad que facilitara identificar las areas de
oportunidad, mejora y avance de las actividades y procedimientos
relacionados con los archivos de tramite se elaboré una
herramienta consistente en un cuestionario compuesto por area de
identificacion y area de archivo de tramite, esta Gltima se subdivide

en cinco categorias:
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Designacion de personal para actividades en materia de
archivos.

Infraestructura para el area de archivo.

Gestion y organizacién documental.

Préstamo y consulta de expedientes.

Procedimientos de organizacion y gestion documental.

Cada categoria incluye preguntas que a su vez tienen asignada

una ponderacion segun cada apartado, cuya sumatoria

constituye un cien por ciento (100%) en total. Cabe destacar

que la elaboracion de esta herramienta se basé en la Guia para

la auditoria archivistica (2015), elaborada por el Archivo

General de la Naciéon (AGN México), de la cual se tomaron

elementos claves para llevar a cabo esta verificacion, pero se

adaptd de acuerdo con las condiciones de este Instituto.

Primera verificacion: Del 05 al 29 de febrero del afic 2024,
se agendaron las verificaciones en comento. De las trece
areas del Instituto, quedo pendiente, la Direccion Ejecutiva
de Prerrogativas y Partidos Politicos, 1o anterior debido a la
carga de trabajo de las areas con motivo del Proceso
Electoral Local 2023-2024.

Segunda verificacion: Del 20 de junio al 15 de julio del ano
2024, se agendaron las verificaciones en comento,
programando la verificacion de las catorce Direcciones y
Unidades Técnicas del Instituto que integran a este instituto.
Sin embargo, tuvo que maodificarse hasta el 31 de julio del
afio 2024.
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» Tercera verificacion: Durante el mes de diciembre de
2024.

6. Contar con funcionarios publicos capacitados continuamente en

materia archivistica.

Respecto a las capacitaciones que dieron lugar al cumplimiento de esta

actividad se tiene lo siguiente:

o A partir del mes de enero de 2024 se hicieron llegar a las personas
designadas como enlaces de archivo de tramite las presentaciones
en las que se explican sus funciones y atribuciones para el
desempefio de dicho rol.

e El personal de la Unidad de Archivos atendio la Capacitacién sobre
el "Sistema Institucional de Archivo" que brind¢ El Instituto Estatal
de Documentacién de Morelos, que tuvo lugar durante los dias 16
y 23 de enero de 2024 en un horario de 10 a 11 de la manana. El
correo se envio el dia 16 de enero de 2024.

e 17 de enero de 2024 por instrucciones de la titular de la Unidad de
Archivos se envio a la Direccion Ejecutiva de Administracion el
formato de deteccién de necesidades para solicitar los cursos que
en su caso se consideraban necesarios.

« 19 de febrero de 2024: se circulo a las personas designadas como
archivo de tramite el mensaje que hizo llegar el archivo general del
estado de Chihuahua anunciando las diferentes capacitaciones
que impartirian durante el ano, para lo cual se les solicito su
registro y que, en la medida de su actividad laboral, atendieran los
Cursos en mencion.

o 23 al 27 de septiembre de 2024: Finalmente, se hizo extensiva la

invitacion a participar en las jornadas archivisticas organizadas por
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el Archivo General del Estado, a las cuales asistieron de manera

virtual todo el personal de la Unidad de Archivos.

Como actividades adicionales que fueron realizadas durante la anualidad que

se informa, destacan las siguientes:

Registro Nacional de Archivos (RNA): el veintidos de noviembre
del ano 2024, se realizé el refrendo al RNA, para conservar la
vigencia del registro de los archivos registrados de este Instituto

ante el Archivo General de la Nacion (México).

Conforme a lo establecido en el Articulo 29 del Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal Electoral de
Chihuahua, en la Unidad de Correspondencia de la Unidad de
Archivos, se recibieron, sellaron y procesaron un total de 9,638
Folios, los cuales se asignaron a las areas administrativas de esta

institucion.
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ABRIL PAULINA SANTINI CHAVEZ

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA UNIDAD DE ARCHIVOS
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