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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

ORDEN DEL DIA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE CHIHUAHUA
156 DE AGOSTO DE 2025

LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION EN SU CASO DE LA EXISTENCIA
DE QUORUM LEGAL.

LECTURA DEL ORDEN DEL DIA

PROYECTO DE ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL
GRUPO  INTERDISCIPLINARIO DE DOS MIL  VEINTICUATRO,
MODIFICACION O APROBACION EN SU CASO

PROYECTO DE CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2025 DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

PROYECTO DE MODIFICACION DE PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA
ELABORACION DE INVENTARIOS Y GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

INFORME DEL CALENDARIO DE VERIFICACIONES A RESPONSABLES DE
ARCHIVO DE TRAMITE, DE LA APLICACION DE LOS PROCESOS
ARCHIVISTICOS.

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA
PRIMER SEMESTRE DEL ANOS 2025
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1* Sesion Extraordinana
16 de enero 2025

ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRORDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL

En Chihuahua, Chihuahua, siendo las doce horas con once minutos del dia dieciséis
de enero de dos mil veinticinco, de manera virtual, a través de las plataformas
oficiales de este organismo publico electoral, se dieron cita las personas que
previamente fueron convocadas para celebrar la Primera Sesion Extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua 2025, la cual
fue coordinada por Abril Santini Chavez, Encargada de la Unidad de Archivos del
Instituto Estatal Electoral.

ORDEN DELDIA

PRIMERO. - LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION EN SU CASO DE LA
EXISTENCIA DEL QUORUM LEGAL. En el desahogo del primer punto del orden del
dia, se hizo constar que se encontraban PreSentes: ---------------semsesemssssnmmanecnnnneann e

o c NOMBRE
1| Encargada dela Unidad de AIchivos | iy santini Chavez

2 | Secretario Ejecutivo Arturo Munoz Aguirre

3 | Directora Ejecutiva de Administracion | Guadalupe Delgado Cota

4 | Director Juridico Alan Daniel Lopez Vargas

5 | Director de Sistemas Héctor Enrique Martinez Dorador

Encargado de la Unidad de
6 | Transparencia Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales

Representante del Organo Interno de
Control

Luis Ramon Ramos Valenzuela

Susana Olivia Grajeda Guevara

Asi mismo estuvieron presentes como invitados Berenice Duarte Anaya, Titular de la
Unidad de Gestion de Calidad y Mejora Continua, Macelo Avila Najera, Titular de la
Unidad de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral. Se certificd que se
encontraban la mayoria de los integrantes del Grupo con derecho a voz y voto vy, por
ende, existia quorum legal para sesionar. La Encargada declar6 formalmente instalada
la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal
Electoral 2025 y validos los acuerdos que de ella emanen. -

SEGUNDO. - LECTURA DEL ORDEN DEL DIA. La Titular dio lectura al orden del
dia, posteriormente solicito la autorizacion por parte del Grupo para que la votacion de
esta sesion fuera tomada de forma nominal, de lo que derivé que, por unanimidad de
votos de los presentes, la votacion se llevara de forma nominal. ---—----eeeeeeeeee
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12 Sesion Extraordinana
16 de enero 2025

TERCERO. - PROYECTO DE ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE DOS MIL VEINTICUATRO, MODIFICACION O
APROBACION EN SU CASO. En este punto del orden del dia, la Titular cedio el uso de
la voz a quien deseara hacer algin comentario u observacion al respecto, ya que el
documento se circuld con antelacion, y al no haber intervencion alguna por parte de los
que integran el Grupo, procedio con la votacion de lo que se derivo que por unanimidad
de votos de los presentes fue aprobada dicha Acta.

/ Acuerdo: Aprobacion del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria.

CUARTO. PROYECTO DE PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIViSTICO
DOS MIL VEINTICINCO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL, MODIFICACION 0
APROBACION EN SU CASO. Mismo que fue circulado con anterioridad, en uso de la
voz la Encargada puso a consideracion dicho proyecto, cediendo el uso de la voz a
quien deseara hacerlo, al no existir participacion por parte de los que integran el Grupo,
procedio con la votacion de lo que se derivd que por unanimidad de votos de los

presentes fue aprobado el proyecto en mencion. ~\

/ Acuerdo: Aprobacion del Programa anual de desarrollo archivistico dos mil
veinticinco del Instituto Estatal Electoral.

QUINTO. INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES PLANTEADAS EN EL MARCO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE DICHO ENTE PUBLICO,
CORRESPONDIENTE AL ANO DOS MIL VEINTICUATRO. Ya que dicho informe fue
circulado con antelacion la Encargada cedié el uso de la voz a quien deseara hacerlo,
al no existir intervencion alguna por parte de quienes lo conforman se dio por terminado

L 111 T SRR e

v Informe: Se presenta Informe Anual de actividades en el marco anual de
desarrollo archivistico.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por concluida esta Primera Sesion
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua,
siendo las doce horas con once minutos MUChas gracias, ----=--==--r=s=sssssmsssmmmnmmmoass
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1* Sesion Extraordinana

16 de enero 2025

TERCERO. - PROYECTO DE ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE DOS MIL VEINTICUATRO, MODIFICACION O
APROBACION EN SU CASO. En este punto del orden del dia, la Titular cedi6 el uso de
la voz a quien deseara hacer algun comentario u observacion al respecto, ya que el
documento se circulé con antelacion, y al no haber intervencion alguna por parte de los
que integran el Grupo, procedi6 con la votacion de lo que se derivo que por unanimidad
de votos de los presentes fue aprobada dicha Acta.

/ Acuerdo: Aprobacion del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria.

CUARTO. PROYECTO DE PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIViSTICO
DOS MIL VEINTICINCO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL, MODIFICACION O
APROBACION EN SU CASO. Mismo que fue circulado con anterioridad, en uso de la
voz la Encargada puso a consideracion dicho proyecto, cediendo el uso de la voz a
quien deseara hacerlo, al no existir participacion por parte de los que integran el Grupo,

procedid con la votacion de lo que se derivd que por unanimidad de votos de los

presentes fue aprobado el proyecto €n MenCion -=------semeeesemeemrem e e

/ Acuerdo: Aprobacion del Programa anual de desarrollo archivistico dos mil
veinticinco del Instituto Estatal Electoral.

QUINTO. INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES PLANTEADAS EN EL MARCO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE DICHO ENTE PUBLICO,
CORRESPONDIENTE AL ANO DOS MIL VEINTICUATRO. Ya que dicho informe fue
circulado con antelacion la Encargada cedid el uso de la voz a quien deseara hacerlo,
al no existir intervencion alguna por parte de quienes lo conforman se dio por terminado
Bl HBMA. —mmmmme e e e e e

v Informe: Se presenta Informe Anual de actividades en el marco anual de
desarrollo archivistico.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por concluida esta Primera Sesion
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua,
siendo las doce horas con once minutos muchas gracias.
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1" Sesion extraordinana
16 de enero 2025
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ARTUR NOZ AGUIRRE
SECR |0 EJECUTIVO

HECTOR EZ DORADOR
TITULAR DE DI ION DE SISTEMAS
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GUADALUPE DELGADO COTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMON
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SUSANA OLIVIA GRA GUEVARA
EN REPRESENTACIO ﬁ LA TITULAR
DEL ORGANO INTERN¢ p; CONTROL

R

LUIS RAMON RAMOS VALENZUELA
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
TRASPARENCIA ACCESO A LA

INFORMACION Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES

EVELYN MENDEZ OLIVAS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVOS
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL ANO 2025
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Para el desempenio del Grupo Interdisciplinario, se podrén llevar a cabo dos tipos de sesiones

en el transcurso del ano dos mil veinticinco.

1. Sesiones Ordinarias. - habra tres sesiones ordinarias durante el ano:

. §§6n Ordinarias | | [ Fefchar ; :
| Primera ordinaria 16 de octubre N

‘Segunda ordinaria T 11 de diciembre [ %

-

7 Sesiones Extraordinarias. - habra sesiones extraordinarias, que se llevarana \  fl

cabo cuando cualquiera de los integrantes del Grupo Interdisciplinario solicite de
manera formal a la persona Titular del Area coordinadora de archivos, que convoque '

a reunion, indicando el asunto a tratar. Lo anterior con la finalidad de tratar asuntos

de urgencia que no puedan esperar a ser mencionados en la siquiente sesion

ordinaria programada. La sesion en comento, se convocaran con veinticuatro horas

de anticipacion.
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ARTUROMUNOZ AGUIRRE
SECRETARIO EJECUTIVO

HECTORE. T NEZ DORADOR
TITULAR DE LA R OCION DE SISTEMAS
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GUADALUPE DELGADO COTA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMON

1* Sesion extraordinaria
16 de enero 2025

ALAN DANIEL’LOPEZ VARGAS
TITULAR DE LA DIR&CC!ON JURIDICA

| /'
SUSANAIO vtA SRAJEDA GUEVARA
EN REPRESE NT ¢no~ DE LA TITULAR
DEL ORGANO | TERNO DE CONTROL

e

LUIS RAMON RAMOS VALENZUELA
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
TRASPARENCIA ACCESO A LA

INFORMACION Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES

EVEL ENDEZ OLIVAS
TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVOS
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INSHTLTO ESIATAL FLFCTORA
CHIHUAHJA

MODIFICACION DE PROGRAMA DE TRABAJO
PARA LA ELABORACION DE INVENTARIOS Y GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

En cumplimiento a los articulos 14, fraccion Il y IV, asi como del articulo 15 y 33, fraccion
Il y VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, con motivo de fomentar la
actualizacion de los Inventarios Documentales con los que se cuenta y llevar a cabo la
elaboracion de la Guia de Archivo Documental del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua,
se plantean para el desarrollo del programa de trabajo las siguientes etapas.

1. CONCEPTOS
« Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion
(inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para
la baja documental (inventario de baja documental).

« Guia de archivo documental: Esquema general de descripcion de las series
documentales de los archivos de una dependencia o entidad, que indica sus
caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacion
documental. Debera contener la descripcion basica de sus series documentales,
la relacion de los archivos de tramite, de concentracion e histérico, la direccion,
teléfono y correo electronico de cada uno de ellos, asi como el nombre y cargo
del responsable.

2. PROGRAMA DE TRABAJO

Para el cumplimiento de lo antes expuesto, es necesario llevar a cabo las siguientes
actividades:

1 1] Deﬁmcnén del Iugar y espacuo de trabajo para Ia elaboramén de los mventarnos

) Revision, en coordinacion con las Unidades Administrativas, de los|
;, “ | expedientes, realizando al mismo tiempo el expurgo y limpieza de los mismos.

’Identlflcacbn y separacion de la Documentacion de Comprobacion
Admlmstratwa Inmediata (DECAI) y elaboracion del inventario correspondiente.

4 Foluado de los expeduentes |dentmcados con documentacion de archivo.

| \ \dentificacion, clasificacion y orgamzacnon de expedientes de conformidad con
\ lo establecido en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del IEE.
\ Elaboracion de caratulas, etiquetas de pestanas y llenado del inventario en el
L | formato FOR 7.5 UA 02 Inventano General :
| 7 | Camblo de caja, elaboracu()n de etiqueta y acomodo de las mismas
‘ Envio, desde el correo institucional del titular de la Unidad Administrativa, de la
8 | version final de los inventarios al correo de la titularidad de la Unidad de
- | Archivos. ... =5
Elaboracion del proyecto de Gula S:mple de Archivo con base en los|
& inventarios documentales recibidos,
| ' Presentacion del proyecto de Gula Simple de Archivo al Grupo Interdisciplinario
| 10 para su aprobacion, con base en los inventarios documentales recibidos por
las Unidades Administrativas.
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INSHTUIO ESIATAL FLECTORA
CHIHUARJA

3. CRONOGRAMA:

Para la realizacion de las actividades antes mencionadas, en coordinacion con las
Unidades Administrativas, se desarrollo el siguiente cronograma de trabajo.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA ELABORACION DE INVENTARIOS Y GUIA
SIMPLE DE ARCHIVO DEL |EE 2025

UNIDAD um e {10 sl Afios Por
ADMINISTRATIVA ‘ACT‘MDAD"NO’ _ z & ; 3 3 s G &5 Inventariar

‘| UAISE Realizar I? actividad | ‘ | |
. - e — ——————————————— e ————— v |
VA B | || [ [ 2o0-2025
~ UTAIPDP U1 | 20162025 |
UVINE 1T . | 2023-2025 |
@ o L o205 |
| UGDHYND | | | 2018-2025 |
| T 5007 . 2025 |
— DS Realizar las t .2297- _—-12025
© DCS | actividades i | 2023-2025 |
DEA | sghaladasdel l 2020 - 2025 ’
DEECPC | numero 2 al 8 ,1 —1_2033__ 2025 |
DEPPP____ |10 | 2023-2025
DEOE LD || 2022-2025 |
- D i | 2023-2025 |
SE . | 2023-2025 |
UF o ol | 2021-2025

Realizar las '

UAGI actividades 9y 10 '[ |
21 1 e ]
No se omite mencionar, que el cronograma planteado esta sujeto a modificacion de acuerdo con las cargas de
. trabajo y a causas de fuerza mayor por las que no fuera posible desarrollar las actividades planteadas en el tiempo

estipulado.

Una vez concluido y realizado el programa de trabajo se contaran como productos finales,
con los inventarios documentales por Unidad Administrativa y con Ia Guia de Archivo
Documental del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua.

Asi lo acordd el grupo indisciplinaria en su Primera sesion ordinaria del 2025.
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/ | 1 Sesién extraordinaria
16 de enero 2025
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ARTURO %J Z AGUIRRE ALAN DANIEL LOPEZ VARGAS

SECRETARIO EJECUTIVO TITULARDELAD ECWN JURIDICA
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{ ESEA L

HECTOR EZ DORADOR
TITULAR DE LA DI ION DE SISTEMAS

GUADALUPEéELGADO COTA LUIS RAMON RAMOS VALENZUELA
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMON ENCARGADO DE LA UNIDAD DE
TRASPARENCIA ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES

~ EVELYN EZ OLIVAS
TITULAR DE LA UNID D DE ARCHIVOS
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA
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jad Administrat f

Secretaria Ejecutiva
Direccion Ejecutiva de Administracion
Direccion de Sistemas

Direccion de Comunicacion Social

Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales

Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos
Unidad de Archivos

Unidad de Vinculacion con el INE

Unidad de Igualdad de Género, Derechos Humanos y No
Discriminacion

Direccion Juridica

Direccién Ejecutiva de Educacion Civica y Participacion
Ciudadana

Unidad de Fiscalizacion

Unidad de gestion de Calidad y Mejora Continua
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

INFORME DE ACTIVIDADES
DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA DE LA UNIDAD DE ARCHIVOS
PRIMER SEMESTRE 2025

El presente informe tiene como objetivo dar cuenta de las actividades realizadas por la
Unidad de Correspondencia, adscrita a la Unidad de Archivos, durante el primer semestre
de |a presente anualidad.

Es importante destacar que, en este periodo, se desarrollaron de manera simultanea

+ ElProceso Electoral Extraordinario 2024-2025 de los municipios de Dr. Belisario
Dominguez y Ocampo.

. + La jornada electoral correspondiente al Proceso Electoral Extraordinario del  /
Poder Judicial del Estado de Chihuahua 2025 )

. Las actividades ordinarias de la institucion. L il

Lo anterior implico que las labores de la Unidad de Correspondencia se realizaran bajo un -
esquema de disponibilidad total. en el cual se establecio que todos los dias y horas se \!
considerarian habiles Nl

En relacion con lo anterior, se anexa informacion desglosada que detalla la cantidad de
documentacion, paquetes, numero de guias y constancias emitidas durante este
periodo, a fin de proporcionar un panorama preciso del trabajo realizado.

NUMERO TOTAL
DOCUMENTOS RECIBIDOS 3014 ici
FOLIOS 3014 (7

FOLIOS TURNADOS POR AREA NUMERO TOTAL DE FOLIOS

PRESIDENCIA 154
CONSEJERAS Y CONSEJEROS 21
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION 148
DIRECCION EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS 7
POLITICOS
DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL 118
DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA Y 137
PARTICIPACION CIUDADANA
DIRECCION JURIDICA 246
DIRECCION DE SISTEMAS 2
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 17 \
\f\' "
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

FOLIOS TURNADOS POR AREA NUMERO TOTAL DE FOLIOS

UNIDAD DE IGUALDAD DE GENERO, DERECHOS 48
HUMANOS Y NO DISCRIMINACION
UNIDAD DE VINCULACION CON EL INSTITUTO NACIONAL 604
ELECTORAL
UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 6
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
UNIDAD DE ARCHIVOS 4 |
UNIDAD DE FISCALIZACION LOCAL 51 ‘( ‘
SECRETARIA EJECUTIVA 1299
£
NUMERO \
TOTAL FOLIOS GENERADOS “(;
PAQUETES. INVITACIONES, REVISTAS, LIBROS - ‘a4 \
RECIBIDOS
NUMERO DE GUARDIAS 181 N/A
GUIAS DE ENVIO 85 N/A
CONSTANCIAS ELABORADAS N/A N/A

” // { /
e A I
EVELYNMENDEZ OLIVAS ABRIL SANTINI CHAVEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVOS JEFA DE DEPARTAMENTO

DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA
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