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INTERCFICIO |-IEE-UA-008/2026: Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del IEE
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Chihuahua, Chih., a 22 de enero de 2026
I-JEE-UA-008/2026

Asunto: Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
PRESENTE.

Por este conducto, se le convoca a la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de este Instituto, a
celebrarse a las 11:00 horas del dia viernes 23 de enero del afio en curso, |a cual se llevara a cabo por medio de
video conferencia, a través de la aplicacion Teams de Microsoft, a la que podran acceder mediante invitacion via
correo electrénico institucional, misma que se desarrollard conforme al orden del dia que se adjunta por separado,
junto con los documentos necesarios para su comprension y discusién, Lo anterior con fundamento en el articulo

50, numeral tres del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua.

En caso de no encontrarse reunida la mayoria de los integrantes del Grupo Interdisciplinar, se convocara a una

nueva sesion.

Reunién de Microsoft Teams y 4 (ﬂ()/
Unirse: https://teams.microsoft:.com/meet/29821374206685?p=dDUfpKwnNXQWnlwpAM (A

Id. de reunidn: 298 213 742 066 85
Codigo de acceso: bn7ml3h7



Evelyn Méndez Olivas
Titular de la Unidad de Archivos




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

ORDEN DEL DIiA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE CHIHUAHUA
23 DE ENERO DE 2026

. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION EN SU CASQO DE LA EXISTENCIA
DE QUORUM LEGAL.

. LECTURA DEL ORDEN DEL DIA.
PROYECTO DE ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO DE DOS MIL VEINTICINCO, MODIFICACION O
APROBACION EN SU CASO.

PROYECTO DE CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2026 DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

. PROYECTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

2026, MODIFICACION O APROBACION EN SU CASO.
INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES PLANTEADAS EN EL MARCO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE DICHO ENTE

PUBLICO, CORRESPONDIENTE AL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

INFORME DE ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA
SEGUNDO SEMESTRE DEL ANOS 2025.
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2* SESION ORDINARIA
11 DE DICIEMBRE 2025

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

En Chihuahua, Chihuahua siendo las trece horas con cero minutos del dia once de
diciembre de dos mil veinticinco, de manera virtual, a través de las plataformas
oficiales de este organismo puablico electoral, se dieron cita las personas que
previamente fueron convocadas para celebrar la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua 2025, la cual fue
coordinada por Evelyn Méndez Olivas, Titular de la Unidad de Archivos de este
Instituto.

ORDEN DEL DiA

PRIMERO. - LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION EN SU CASO DE LA EXISTENCIA
DEL QUORUM LEGAL. En el desahogo del primer punto del orden del dia, se hizo
constar que se encontraban Presentes: —-—mmmmmm o e

NO. CARGO NOMBRE
1 | Coordinacién de Archivos Evelyn Méndez QOlivas
2 | Secretario Ejecutiva Arturc Mufioz Aguirre
3 | Directora Ejecutiva de Administracion | Guadalupe Delgado Cota
4 | Director Juridico Daniel Lépez Vargas
5 | Director de Sistemas Héctor E. Martinez Dorador
g | La Titular del Organo Intemno de Susana Olivia Grajeda Guevara
Control

Se certifico que se encontraban la totalidad de los integrantes del Grupo con derecho
avoz yvotoy, por ende, existia qudrum legal para sesionar. La Titular de la Unidad de
Archivos declaré formalmente instalada la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral 2025 y vélidos los acuerdos que de
ella emanen., —=---- s e e e e

SEGUNDO. - LECTURA DEL ORDEN DEL DiA MODIFICACION O APROBACION EN SU
CASO. La Titular de la Unidad de Archivos, dio lectura al proyecto del orden del dia,
posteriormente solicité la autorizacion por parte del Grupo Interdisciplinario para que
la votacion de esta sesidn sea tomada de forma nominal, de lo que derivé que, tanto
la autorizacion para que la votacién se lleve de forma nominal como el Orden del
dia, fueron aprobados por unanimidad de votos de los presentes, ==--=-=-=====ccemceaaeeu

v Acuerdo: Aprobacion del Orden del dia.




2* SESION ORDINARIA
11 DE DICIEMBRE 2025

TERCERO. - PROYECTO DE ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE DOS MIL VEINTICINCO, MODIFICACION O
APROBACION EN SU CASO. Eneste punto del orden del dia, la Titular de la Unidad

de Archivos cedié el uso de la voz a quien deseara hacer algun comentario u
observacion alrespecto, ya que el documento se circulé con antelacion, y alno haber
ninguna intervencién por parte de los integrantes del Grupo, procedié con la votacién
de lo que se derivé gue por unanimidad de votos de los presentes fue aprobada
dicha Acta. ~---cmemm e

v Acuerdo: Aprobacién del Acta de la Segunda Sesion Extraordinaria.

CUARTO. -INFORME DEL RESULTADOS DE LAS VERIFICACIONES 2025 A LOS
PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS REALIZADOS POR LAS DIRECCION
EJECUTIVAS Y UNIDADES TECNICAS DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL.
En este punto del orden del dia, se le cedid el uso de la voz a los participantes para que
emitieran sus comentarios U observaciones sobre el informe, al no haber ninguna
intervencion, se procedid con el ultimo punto del orden del dia. —~--=--=-cemmemmamaacaaae

QUINTO. -ASUNTOS GENERALES. En este punto del orden del dia, se le cedio el
uso de la voz a los participantes para que emitieran sus comentarios sobre algun tema
a tratar en esta sesion. Al no haber ninguna intervencion, se queda sin sustancia la
agenda de asuntos generales.

No habiendo mas asuntos que trataf] se da por concluida esta Segunda Sesion
Ordinaria del Grupo Interdiscipli riq/del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua,

siendo las trece horasfcon tres in.ﬂtos, del dia 11 de diciembre del presente ano,

i f Vels i f

z ] A
ART NOZ AGUIRRE GUADALUPE DELGADO COTA
ECRETARIO EJECUTIVO TITULAR DE LA DIRECCION
DE ADMINISTRACION

/

muchas gracias. -----
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL ANO 2026
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Para el desempefio del Grupo Interdisciplinario, se podran llevar a cabo dos tipos de sesiones
en el transcurso del afio dos mil veintitrés.

1. Sesiones Ordinarias. — habra cuatro sesiones ordinarias durante el ano:

Sesion Ordinarias Fecha
Primera ordinaria 26 de marzo
Segunda ordinaria 25 de junio
Tercera ordinaria 24 de septiembre
Cuarta ordinaria 17 de diciembre

2. Sesiones Extraordinarias. — habra sesiones extraordinarias, que se llevaran a
cabo cuando cualquiera de los integrantes del Grupo Interdisciplinario solicite de
manera formal a la persona Titular del Area coordinadora de archivos, que convoque
a reunion, indicando el asunto a tratar. Lo anterior con la finalidad de tratar asuntos

de urgencia que no pueda

ordinaria prog'r/a?nada. las
i e
de anticipacio f

sperar a ser mencionados en la siguiente sesion

sifin en comento, se convocaran con veinticuatro horas

(., etz S

ARTURO Z AGUIRRE GUADALUPE DELGADO COTA
SECR 10 EJECUTIVO TITULAR DE LA DIRECCION
DE ADMINISTRACION
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Marco de referencia

El Instituto Estatal Electoral es un organismo publico, que goza de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, con personalidad juridica y
patrimonio propio, tiene como atribucién la organizacion, direccién y vigilancia de las
elecciones y demas procesos que requieran consulta publica en el Estado. Esta
compuesto de un organo central de mayor jerarquia denominado Consejo Estatal, asi
como de los 6rganos distritales y municipales; su misién es contribuir al desarrolio de
la vida democratica de la sociedad chihuahuense, a través de |la organizacion de
procesos electorales y de participacion ciudadana y la promocién de una cultura civica
incluyente y con perspectiva de género.

El 01 de diciembre de 2020, en la Trigésima Sexta Sesion Extraordinaria del
Consejo Estatal fue aprobado el Reglamento Interior del Instituto, mediante acuerdo
de clave |IEE/CES56/2020, dando cumplimiento al articulo transitorio Segundo dei
Decreto No. LXVI/RFLEY0732/2020 VIII P.E. del Congreso del Estado de Chihuahua,
en virtud de! cual se modificd la estructura organica del Instituto, incorporando a la
misma, el area coordinadora de archivos denominandose Unidad de Archivos, y con
la designacion del personal responsable de los archivos de tramite, concentracion e
histérico, se concluyd con la integracion del Sistema Institucional de Archivos de este
Instituto.

Asi mismo, es importante mencionar que el 27 de febrero del 2021 se publico
en el Periédico Oficial del Estado la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua,
quedando armonizada dicha legislacién con la Ley General de Archivos. Por lo que,
la Unidad de Archivos revisé y aplicé un andlisis del Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Estatal Electoral con la normatividad vigente
para su armonizacion, realizando lo anterior, el veintiocho de marzo de dos mil
veintiuno en la Décima Sexta Sesion Extraordinaria, fue aprobado por el Consejo
Estatal del Instituto Estatal Electoral la emision del nuevo Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos de este Instituto, y fue abrogado el anterior a través de la
determinacion de clave IEE/CE03/2019, lo anterior mediante acuerdo
IEE/CE89/2021.

En atencién a lo antes sefialado, ta Unidad de Archivos ha continuado con los

trabajos para dar cumplimiento del marco normativo aplicable en materia de archivos,
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a fin de implementar buenas practicas a nivel estructural y documental en la
Institucién; realizando actividades para la administracion, organizacioén, valoracion y
conservacion de los archivos. Conforme a lo anterior, y los avances obtenidos con las
actividades desarrolladas en el marco del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 se presentan en el siguiente cuadro los resultados encontrados por nivel:

Nivel Estado de la Cuestion
Implementacion del proyecto ejecutivo para la adecuacion del Archivo de
Estructural Concentracion.
Proporcicnar capacitacion y asesoria en materia archivistica.
Documental Elaboracién de inventarios documentales.

Marco normativo

En materia de Archivos, se cuenta con un marco legal que establece las condiciones,
caracteristicas, funciones y obligaciones de las instituciones para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, érganos autébnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi
como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacion, algunos ejemplos de estos son:

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917, dltima reforma publicada en
el DOF el 31 de diciembre de 2024.

» Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de junio de 2018, ultima reforma publicada en el DOF el 19 de enero de 2023,

s Ley Electoral del Estado de Chihuahua, publicada en el Periddico del Estado
No. 67 del 22 de agosto de 2015, ultima reforma publicada en el POE el 10 de
enero de 2025.

¢ Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, Publicada en el Periddico Oficial
del Estado No. 17 del 27 de febrero de 2021, Gltima reforma publicada en el
POE el 20 de agosto de 2022.
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o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica del Estado de
Chihuahua, publicada en el Periédico Oficial del Estado No. 69 el enero de
2024.

¢ Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones del Manual de
Procedimientos Archivisticos de las Unidades Operativas del Sistema
Institucional de Archivos (Unidad de Correspondencia, Archivo de Tramite y
Archivo de Concentracion) de los Sujetos Obligados de la Ley General de
Archivos, publicado por el Consejo Nacional de Archivos el 18 de junio del
2025.

e Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la
Metodologia para la elaboraciéon de Instrumentos de Control Archivistico,
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicidon
Documental, publicado por el Consejo Nacional de Archivos el 18 de junio del
2025.

s Acuerdo que reforma y deroga diversas disposiciones de los Lineamientos
Generales para el Registro y Validacidon de los Instrumentos de Control
Archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental) de los sujetos obligados por la Ley General de
Archivos, publicado por el Consejo Nacional de Archivos el 18 de junio del
2025.

Justificacion

La Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua establece en su articulo 26 que: "ios
sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos deberan
elaborar un Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) y publicarlo en su
portal electrénico en los primeros ftreinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente”. Asi mismo, sefiala que se deberan definir las prioridades
institucionales, integrando recursos econémicos, tecnolégicos y operativos
disponibles, incluyendo siempre un enfoque de administracién de riesgos, protecciéon
a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacioén.
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Lo anterior, con la finalidad de desarrollar un modelo de gestién documental
inserto en el Sistema Institucional de Archivos (SIA) de conformidad con el articulo 23
de la normatividad en comento, se encontré necesario implementar estrategias para
asegurar la aplicacion y homologacion de los procesos técnico-archivisticos, desde la
recepcién del documento o bien la produccion de un documento en un archivo de
tramite, pasando por su conservacion precautoria en un archivo de concentracion,
hasta su conservacion permanente en el archivo histérico, con lo cual se contribuye

a que la ciudadania pueda acceder al ejercicio del derecho de acceso a la informacioén.

Es asi como el PADA se convierte en la herramienta para dar solucion a la
problematica planteada, que es la de reforzar la sistematizacion de los archivos del
Instituto Estatal Electoral a través de la determinacién de acciones concretas,
estrategias y actividades que, de forma integral, permitan la consecucién de los
objetivos de este programa, asi como las finalidades especificas de cada una de las
acciones.

Por lo que, es necesario continuar con los trabajos para la completa
implementacion del Sistema Institucional de Archivos de este Instituto, resultando
indispensable aplicar diversas lineas de accién que se realicen de manera coordinada
y secuencial, de tal forma que se corrijan las malas practicas archivisticas, se sigan
atendiendo los rezagos detectados, se brinden conocimientos y herramientas
archivisticas actualizadas y se refuercen aquellos procesos que se efectien
correctamente de conformidad con la normatividad vigente.

Se concluye entonces que, a través de la implementacion del presente
programa sera posible atender la problematica existente, a fin de mejorar la gestion
documental de la Institucion. Este instrumento representa una herramienta de
planeacion a corto plazo que contempla un conjunto de procesos, actividades, asi
como la asignacién de recursos orientados a mejorar y fortalecer las capacidades de
organizacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Instituto, ademas del
establecimiento de estrategias que permitan mejorar los procesos y procedimientos
de la administracién, organizacion, y conservacion documental de los archivos de

tramite, concentracion e historico.
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Objetivo General

Estandarizar los procesos técnicos archivisticos que se ejecutan en las areas

operativas del Sistema Institucional de Archivos con la finalidad de dar cumplimiento

al ciclo vital de los documentos de archivo producidos y recibidos en el ejercicio de

las atribuciones y funciones del Instituto para reducir la explosion documental y

optimizar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del IEE.

Objetivos Especificos

1

Establecer el calendario de capacitaciones anuales obligatorias y necesarias
para las personas que integran el Sistema Institucional de Archivos con la
finalidad de mantener actualizados los conocimientos técnicos y la
normatividad aplicable a los procesos archivisticos.

Generar la Guia de Archivo Documental del Archivo de Tramite de los afos
2024 - 2025 a partir de los Inventarios documentales realizados por las
Unidades Administrativas con la finalidad de dar cumplimiento a la
normatividad aplicable.

Establecer el Manual de Criterios Especificos para la organizacion,
conservacion y destino final de los documentos de archivo del Instituto Estatal
Electoral Chihuahua con la finalidad de estandarizar los procesos técnicos
archivisticos que se llevan a cabo en las Unidades Administrativas.

Realizar el refrendo del Registro Nacional de Archivos 2026 dando
cumplimiento al articulo 12, Fraccion IV de la Ley de Archivos para el Estado
de Chihuahua.

Planeacion

Para el alcance de los objetivos es primordial llevar a cabo las siguientes actividades

que constituiran las tareas programadas para el cumplimiento de estos.

5o Indicador de
Nivel Objetive Meta Actividad la Actividad
Brindar a las Indicador de la
. > 1
Estructural Uyt personas Activided Actividad 1
integranies del
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Documental

Normativo

Objetivo
Establecer el
calendario de

capacitaciones
anuales obligatorias y
necesarias para las

personas que
integran el Sistema
Institucional de

Archivos  con la
finalidad de mantener
actualizados los
conocimientos
técnicos y la
normatividad
aplicable a los
procesocs
archivisticos.
Objetivo 2

Generar la Guia de
Archivo Documental
del Archivo de
Tramite de los afos
2024 ~ 2025 a partir
de los Inventarios
documentales
realizados por las
Unidades
Administrativas con la
finalidad de dar
cumplimiento a la
normatividad
aplicable.
Objetivo 3

Establecer el Manual

de Criterios
Especificos para la
organizacion,

conservacion y
destino final de los
documentos de
archivo del Instituto
Estatal Electoral
Chihuahua con la
finalidad de
estandarizar los
procesos técnicos

archivisticos que se
llevan a cabo en las

Meta
Sistema
Institucional de
Archives los

conocimientos y
habilidades en los
procesos técnicos
archivisticos
correspondientes.

Elaborar la Guia de
Archive Documental
de Archive de
Tramite de los afios
2024 y 2025 del
Instituto Estatal
Electoral,
cumpliende con la
normatividad
aplicable.

Contar con €
Manual de Criterios
Especificos para la

Organizacion,
conservacion y
destino final de los
documentos de
archive del IEE
Chihuahua
aprobado por el
Grupo

Interdisciplinario.

Actividad

Disefiar e
implementar el
calendario anual
de capacitaciones
en materia de
archivos, con
base en las
necesidades de

formacién
identificadas en
las personas

integrantes del
Sistema
Institucionat  de
Archivos.

Actividad 2

Analizar los
inventarios
documentales
elaborados por las
Unidades
Administrativas y
generar la Guia de
Archivo
Documental  de
Archivo de
Tramite de los
afios 2024 — 2025.

Actividad 3

Elaborar, analizar
y/o actualizar los
procedimientos de
la Unidad de
Archivos con sus
respectivos

formatos, redactar
y organizar los

temas del Manual

de Criterios
Especificos y
someterio a
aprobacion del
Grupo
Interdisciplinario

Indicador de
la Actividad
Registros  de
asistencia,
fotografias  y
constancias
expedidas.

Indicador de la
Actividad 2

Guias de
Archivo
Documental del
Archivo de
Tramite de los
afios 2024 y
2025,

Indicador de la
Actividad 3

Manual de
Criterios
Especificos
aprobado por !
Grupo
Interdisciplinari
0
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Indicador de

Nivel Objetivo Actividad
i i la Actividad
Unidades del IEE
Administrativas. Chihuahua.
SRISha Actividad 4
, Contar  con la Indicador de la
Realizar el refrendo . , A
X . constancia  anual  Atender a los Actividad 4
del Registro Nacional e
: del refrendo del requerimientos
de Archivos 2026 . A , ]
o Registro Nacional que el Archivo Constancia de
dando cumplimiento ;
. de Archivos General de la refrendo del
al articulo 12, at . s B .
L, administrado por el Nacidon  indigue Registro
Fraccion IV de la Ley ) ;
, Archivo General de para el refrendo Nacional de
5 Mg i, @ la Nacion (AGN) anual Archivos
Estado de Chihuahua. ’ . )
correspondiente.
Alcance

El presente Programa debera aplicarse en todas las unidades administrativas
considerando las necesidades de cada una de ellas, de tal manera que se consolide
el Sistema Institucional de Archivos del Instituto, logrando una adecuada gestion y

organizacion de los archivos.

Entregables

+ Registros de asistencia

¢ Memoria fotografica

o Constancias expedidas

s Guias de Archivo Documental de Tramite 2024 y 2025.

« Manual de Criterios Especificos para 1a organizacion, conservacion y destino
final de los documentos de archivo del IEE Chihuahua.

» Constancia de refrendo ante el RNA de la anualidad correspondiente.

Recursos

Como en todo plan y programa, la asignacion de recursos garantiza el logro de los

objetivos, por tanto, se hace necesaria la entrega de una adecuada cantidad de
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insumos, recursos humanos, equipos de computo y suministros; para cumplir con las

actividades formuladas lineas arriba se cuenta con los siguientes recursos:

Recursos
Actividades Recursos Materiales
Humanos
Disefiar e implementar el  Cinco servidores + Equipos de computo de escritorio y
calendario anual de publicos portatiles
capacitaciones en materia de + Equipo de videoconferencias
archivos, con base en las » Espacio para capacitacion (Presencial)
necesidades de formacion + Servicios de Microsoft 365 (Virtual)
integrantes  del  Sistema » Fotocopias e Impresiones de material
Institucional de Archivos.
Analizar los inventarios Catorce + Equipos de computo de escritorio y
documentales elaborados por  responsables de portatiles

las Unidades Administrativas y Archivo de Tramite « Conexion a internet
generar la Guia de Archivo
Documental de Archivo de
. Tramite de los afos 2024 -

2025.

Elaborar, analizar y/o actualizar Tes servidores e FEquipos de computo de escritorio y
los procedimientos de la pablicos portatiles

Unidad de Archivos con sus » Conexion a internet

respectivos formatos, redactar
y organizar los temas del
Manual de Criterios Especificos
y someterlo a aprobacién del
Grupo Interdisciplinario de! IEE

Chihuahua.

Atender a los requerimientos Dos servidores » Equipos de computo de escritorio y
que el Archivo General de la plblicos portatiles

Nacion indique para el refrendo s« Conexion a internet

. anual correspondiente,

Cronograma de Actividades

Actividades

Ene
Feb
Mar
Abr
May
Jun
Ago
Sep
Nov

Oct

Jul

Disefar e implementar el
calendario anual de
capacitaciones en materia de
archivos, con base en las
necesidades de  formacién
identificadas en las personas

integrantes del Sistema
Institucional de Archivos.
Analizar los inventarios

documentales elaborados por las
Unidades  Administrativas vy
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Actividades

Ene
Feb
Mar
Abr
May
Jun
Jul

Ago
Sep
Oct
Nov

generar la Guia de Archivo
Documental de Archivo de
Tramite de los afios 2024 — 2025.
" Elaborar, analizar y/o actualizar
los procedimientos de la Unidad
de Archivos con sus respectivos
formatos, redactar y organizar los
temas del Manual de Criterios
Especificos y someterlo a

aprobacion del Grupo
Interdisciplinario del IEE
Chihuahua.

Atender a los requerimientos que
el Archivo General de la Nacion
indique para el refrendo anual
correspondiente.

Costos

El Instituto Estatal Electoral trabaja apegado al presupuesto de egresos aprobado por
el Consejo Estatal dei Instituto, por lo que los costos de los recursos humanos y
materiales estan considerados en el presupuesto de este organismo publico local.

Administracion del PADA

Comunicacion

Las comunicaciones entre la Unidad de Archivos y las personas Responsables de
Archivo de Tramite se haran a través del correo electrénico institucional y reuniones

de trabajo presenciales o en linea, haciendo uso de la plataforma Microsoft Teams.

Reportes de Avances

En cada una de las actividades se elaborara un expediente, el cual contendra
evidencia documental y de ser posible fotografica, de los avances obtenidos, asi

mismo se verificara trimestralmente que las personas Responsables de Archivo de
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Tramite lleven a cabo el llenado de los formatos de seguimiento proporcionados, con
la finalidad de garantizar una adecuada gestién documental.

Control de Cambios

Al término de cada trimestre, se verificara si es necesario hacer algin cambio en el
presente Programa, a fin de ajustar el cronograma o cualquiera de los recursos
necesarios para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos.

Atendiendo a lo antes sefalado, en caso de considerarse pertinente la
aplicacién de algin cambio en las actividades o cronograma aprobado en el presente
programa, dicho cambio deberd ser propuesto y aprobado por el Grupo
interdisciplinario.

Planificacion de la gestion de riesgos

Existen riesgos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen los
objetivos planteados en este Programa, por ello es necesario identificarlos y
administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran.

Identificacion de riesgos

Actividad

Disefiar e implementar el calendario anual de
capacitaciones en materia de archivos, con base
en las necesidades de formacion identificadas en
las personas integrantes del Sistema
Institucional de Archivos.

Analizar los inventarios  documentales
elaborados por las Unidades Administrativas y
generar la Guia de Archive Documental de
Archivo de Tramite de los afos 2024 — 2025.

Elaborar, analizar ylo actualizar los
procedimientos de la Unidad de Archivos con sus
respectivos formatos, redactar y organizar los
temas del Manual de Criterics Especificos y
someterlo a  aprobacién del  Grupo
Interdisciplinario del IEE Chihuahua.

Posible Riesgo

Inasistencia del personal convocade a las
capacitaciones, derivada de la carga de trabajo
en las Direcciones Ejecutivas y Unidades
Técnicas.

Tiempo insuficiente de los responsables de
Archivo de Tramite para desarrollar las
actividades archivisticas por la carga de trabajo

adicional asignada en sus respectivas

Direcciones o Unidades Técnicas.

Tiempo insuficiente de la Unidad de Archivos
para desarrollar las actividades archivisticas por
la carga de trabajo adicional asignadas
derivadas del Proceso Electoral 2026-2027.
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, ~ Actividad T Posible Riesgo
‘Atender a los requerimientos que el Archivo Fallas en la plataforma del Registro Nacional de
General de la Nacion indique para el refrendo Archivos administrada por el Archivo General de
anual correspondiente. la Nacion.

Analisis cuantitativo de los riesgos

Nivel de
Actividad Probabilidad Impacto ]
riesgo
Disefiar e impiemeniar el calendario anual de
capacitaciones en materia de archivos, con base en las
necesidades de formacion identificadas en las 3 B Medio (9)
personas integrantes del Sistema Institucional de
Archivos.
Analizar los inventarios documentales elaborados por
las Unidades Administrativas y generar la Guia de 3 4 Alto (12)

Archivo Documental de Archivo de Tramite de los afios
2024 - 2025.

Elaborar, analizar y/o actualizar los procedimientos de
la Unidad de Archivos con sus respectivos formatos,
redactar y organizar los temas del Manual de Criterios 2 3 Medio (6)
Especificos y someterlo a aprobaciéon del Grupo

Interdisciplinario del IEE Chihuahua.

Atender a los requerimientos que el Archivo General

de la Nacién indique para el refrendo anual 2 2 Bajo (4)
correspondiente.

Semaforo de riesgos

Impacto

(4) Grande (5} Catastrofico

Probabilidad (1) Insignificante {2) Pequefio (3) Moderado

{5) Casi seguro Media (5)
gue sucede
(4) Muy probable Medio (4)

Medio {9) Allo {12) | B
.-. :
.- | . .

(3) Es posible

(2) Es raro que
suceda

{1) Seria
excepcional

(
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Control de riesgos

Actividad

Disefiar e implementar el
calendario anual de
capacitaciones en materia de
archivos, con base en las
necesidades de formacion
identificadas en las personas
integrantes del Sistema
Institucional de Archivos.

Analizar los inventarios
documentales elaborados por
las Unidades Administrativas y
generar la Guia de Archivo
Documental de Archivo de
Tramite de los ancs 2024 —
2025.

Elaborar, analizar y/o actualizar
los procedimientos de la
Unidad de Archivos con sus
respectivos formatos, redactar
y organizar los temas del
Manual de Criterios Especificos
y someterlo a aprobacion del
Grupo Interdisciplinario del |EE
Chihuahua.

Atender a los requerimientos
que el Archivo General de la
Nacién indique para el refrendo
anual correspondiente.

Posible Riesgo
Inasistencia  del  personal
convocado a las
capacitaciones, derivada de la
carga de trabgjo en las
Direcciones  Ejecutivas y

Unidades Técnicas.

Tiempo insuficiente de los
responsables de Archivo de
Tramite para desarrollar las
actividades archivisticas por la
carga de trabajo adicional
asignada en sus respectivas
Direcciones o} Unidades
Técnicas.

Tiempo insuficiente de 1a
Unidad de Archivos para
desarrollar las  actividades
archivisticas por la carga de
trabajo adicional asignadas
derivadas del Proceso Electoral
2026-2027.

Fallas en la plataforma del
Registro Nacionat de Archivos
administrada por & Archivo
General de la Nacién.

ARTURO
SE

T
Z AGUIRRE
RIO EJECUTIVO

Mitigacién del Riesgo
Establecer, en coordinacién
con las personas Titulares de
area y responsables de Archivo
de Tramite, un cronograma de
capacitaciones en el que se
oferte una misma capacitacion
en mas de una fecha, a fin de
que cuenten con opciones y
puedan programar
oportunamente la asistencia del
personal.

Establecer un cronograma de
trabajo con Titulares de area y
sus responsables de Archivo de
Tramite, con la finalidad de que
puedan programar los trabajos
que deben realizar en
coordinacién con la Unidad
Administrativa.

Establecer un programa de
trabajo que permita identificar
las actividades que se deben
desarrollar con relacion al
Proceso Electoral 2026-2027 y
establecer tiempos especificos
para el desarrollo de esta
actividad.

Establecer comunicacién activa
con el Archivo General de la
Nacién para resolver dudas o
fallas técnicas.

C, Ve St

GUADALUPE DELGADO COTA
TITULAR DE LA DIRECCION

DE ADMINISTRACION
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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES QUE RINDE LA TITULAR DE LA UNIDAD DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL, CON RELACION A LAS
ACTIVIDADES PLANTEADAS EN EL MARCO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO DE DICHO ENTE PUBLICO, CORRESPONDIENTE
AL ANO 2025.

Con fundamento en el articulo 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua,
se informan a continuacién las actividades establecidas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, aprobado el dieciséis de enero de dos mil
veinticinco en la Primera Sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de este

Instituto Estatal Electoral.

En atencién a lo sefialado en el cronograma de actividades programadas para el
afio 2025, la Unidad de Archivos en coordinacion con las Direcciones y Unidades
Técnicas que integran este Instituto, logré el desarrolio y el cumplimiento en las

siguientes tareas:

1. Implementacion del proyecto ejecutivo para la adecuacion del Archivo de

Concentracion

En cumplimiento a la actividad denominada “Implementacion del proyecto
gjecutivo para la adecuacion del Archivo de Concentracion”, se informa que la
Unidad de Archivos realizé las gestiones correspondientes ante la Direccion
Ejecutiva de Administracion de estes Instituto, a fin de dar seguimiento al proyecto
para |la adecuacién del espacio destinado al Archivo de Concentracion del Instituto

Estatal Electoral.

Derivado de lo anterior, la Direccién Ejecutiva de Administracion llevd a cabo los
tramites administrativos conducentes para la implementacidn del proyecto
referido, mismo gue se ejecutd mediante la formalizacion de un Convenio de
Colaboracion con la Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas del Estado
de Chihuahua.
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Posteriormente, se realizaron las gestiones y tramites pertinentes para que dicha
Secretaria iniciara la ejecucion del proyecto, conforme a lo establecido en el

convenio suscrito.

En ese sentido, en las siguientes fotografias se observan los avances obtenidos
como resultado de la implementacién del proyecto ejecutivo para la adecuacion

del Archivo de Concentracion.
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2. Elaboracion de Inventarios Documentales

Respecto a la elaboracién de inventarios documentales la Unidad de Archivo trabajo con
las Unidades Administrativas en el seguimiento al cumplimiento del “Programa de
Trabajo para la Elaboracion de Inventarios y Guia de Archivo Documental’, mismo

que fue aprobado en la Segunda Sesién Extraordinaria dei Grupo Interdisciplinario de

aste Instituto.

De conformidad con el cronograma establecido en el programa antes referido, las

personas titulares y responsables de Archivo de Tramite definieron los periodos de
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trabajo y los afios a inventariar, en la siguiente tabla se refleja el estatus de cumplimiento

obtenido:

Direccion de Comunicacion Social 2023 - 2025 Completado
Direccion de Sistemas 2007 - 2025 Completado
Direccion Ejecutiva de Administracién 2020 - 2025 Parcial
Direccion Ejecutiva de Educacion :
Civica, Parjticipacic'm Ciudadana e rarokl
Direccion EjechI:;:tao?:l Organizacion 2022 - 2025 Completado
ireccion Ej i Prerrogati
Direat IE‘:;;’;(')"S""I;’O"WCOS gatives:y 2023 - 2025 Completado
Direccion Juridica 2023 - 2025 Completado
Secretaria Ejecutiva 2023 - 2025 Parcial
Unidad de Archivos 2020 - 2025 Completado
Unidad de Fiscalizacion Local 2021 - 2025 Completado
Unidad de Gestcl:%r:]g:uialldad y Mejora 2022 - 2025 Completado
Unidad de Igualdad de Género,
Derechos Humanos y No 2018 - 2025 Completado
Discriminacion
Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Protecciéon de Datos 2016 - 2025 Completado
Personales
Unidad de Vinculacion con el INE 2023 - 2025 Completado

3. Proporcionar capacitacion y asesorias en materia archivistica

Respecto a este punto, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 31, fraccion
VII, de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua “Ef area coordinadora de
archivos tendré las siguientes funciones: elaborar programas de capacitacion en
gestion documental y administracion de archivos”, durante el mes de octubre se
establecieron cuatro fechas de capacitacion, en las que se impartieron dos temas

en concreto:
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1.

Implementacién del Sistema Institucional de Archivos, cuyo objetivo
fue el de sensibilizar a todo el personal del Instituto sobre la estructura y
funcionamiento del SIA, ademas de difundir la finalidad y aplicacién de los

Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

Dicho curso se impartié en modalidad presencial y se llevd a cabo en la

Sala de Sesiones del Instituto Estatal Electoral, en dos fechas: 07 y 14 de
octubre. Fue impartido por Evelyn Méndez Olivas, Titular de la Unidad de

Archivos, y contd con la participacion de treinta personas en total.

. Procesos Técnicos del Archivo de Tramite (Taller), dirigida

especificamente a las personas Responsables de Archivo de Tramite y al
personal encargado de generar e integrar expedientes en sus Unidades
Administrativas, con la finalidad de reforzar el conocimiento sobre la
metodologia y los formatos que deben utilizar quienes integran expedientes
en el Instituto, de conformidad con los Instrumentos de Control previamente

elaborados y aprobados.
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Para esta capacitacion se abrieron dos fechas: 21 y 28 de octubre. La
capacitacion fue impartida en modalidad presencial por Evelyn Méndez
Olivas, Titular de la Unidad de Archivos, y contd con la participacion de

cuarenta y una personas.

Dentro del apartado de capacitacion, y en cumplimiento de lo establecido en el articulo
117 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, que senala que “los sujefos
obligados deberan promover la capacitacion en las competencias laborales en la malteria
y la profesionalizacion de los responsables de las areas de archivo”, asi como en el
articulo 118 de la misma Ley, el cual establece que “Jos sujetos obligados podran celebrar
acuerdos interinstitucionales y convenios con instituciones educativas, centros de
investigacion y organismos ptiblicos o privados, para recibir servicios de capacitacion en
materia de archivos”, el 23 de mayo se registrd la membresia con la Asociacién
Latinoamericana de Archivos (ALA), lo que permitié que el personal de la Unidad de

Archivos participara en las siguientes capacitaciones impartidas por dicha Asociacién:

1. Inteligencia artificial, posibilidades para los archivos y documentos
2. Administracion electronica desde la gestion de documentos

3. Digitalizacién del Patrimonio Documental

Dentro de las actividades adicionales realizadas durante el periodo que se informa,

destacan las siguientes:

1. Traslado de documentos pertenecientes a las Unidades Administrativas del
Instituto, los cuales se encontraban resguardados en una bodega del Instituto
Estatal Electoral, para su reubicacion provisional, derivado de las adecuaciones

del espacio destinado al Archivo de Concentracion.

Esta actividad se llevé a cabo del veintitrés al treinta de septiembre, durante la
cual se realizaron labores de identificacion, embalaje, registro y traslado de un

total de 689 cajas y 77 encuadernados de recortes hemerograficos. La informacion
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correspondiente quedd plasmada en el Informe de Traslado, mismo que fue
presentado ante el Grupo Interdisciplinario de este Instituto para su aprobacion en

la Primera Sesitn Ordinaria del Grupo Interdisciplinario.

2. Verificaciones de Archivo de Tramite realizadas durante el mes de octubre a
las personas Responsables de Archive de Tramite, mismas que permitieron
cuantificar el grado de avance en los procesos técnicos archivisticos de las
Unidades Administrativas, asi como identificar areas de oportunidad y mejora
orientadas a fortalecer la correcta gestion documental de los expedientes
generados en el Instituto Estatal Electoral, obteniéndose los siguientes resultados:

INFORME DE RESULTABOS DE LAS VERIFICACIONES 2026 A LOS PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS REALIZADOS POR LAS DIRECGIONES EJECUTIVAS Y UNIDADES
TECNICAS DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
— Rubras Evahiados
v ) 1. Designac: lsonoo i 2. Gostibn y - V. Procadimiontos o8
Sithioatin oo | W dieh de oebinn | womizacion " da g gEinciay iy | Tal
i menlihons docurenisl
Dwaccion de Comuncaca Soaa s 0% [ ws 100N n 28
Dancxidn Juriches W05 % [ 100 | 100% l'.:J'\ — 100%
Dkaccion de Satemas [y V0% 100% 1 1% 100% 00%
Dirvocion Ejeculiva 0s Adminietacin T 0% iy ] L [ [
Carmcadn jscus de Educectn Crao | Paliopadin Chudsdens e 100% T | ooem | mw | e
Docoitn Ecutive de Organizeckio Eleckarsl | 100% 0% 00N { 100% 100% 00%
o M'-‘-‘-“"'-;’“@E: 100% 10 () 100% w %
= : """ Secietyia Epculive [*TY 100% BS% { 100% % [
Ui de Avohieos 100% | 100% 100 100% 0% $00%
- uded s Fcalizausn Lo 100N 1 00% o, | 10om 00% e |
T Y T R — S L L T
Uricked b Iquaidad de. Gbnam: D-m-mymm%;q_ 1 TE% lnﬂl 1 100% 1 _._ur-‘._ H N 100% 5%
Unstiad de Tranoparenca. Access 3 le nonhacdn y Froisoccn de Usios Perscnsies | o 100 100% wes 100% W%
WHOVMWCI'MMEW‘F - 1W00% .r 100% “H'\ 100% B5% W%
|""'"'.......:::::..;."".;'
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Ny | L]

3. Recorrido de Seguridad e Higiene en los Archivos de Tramite y espacios de

resguardo documental, en cumplimiento con el Programa de Seguridad de la
Informacion, y con fundamento en lo establecido en el articulo 65 de la Ley de
Archivos para el Estado de Chihuahua, 1a Unidad de Archivos, a traves de su
Titular, en coordinaciéon con la persona Responsable de Seguridad e Higiene y
Proteccion Civil del Departamento de Recursos Humanos, llevé a cabo recorridos

en los Archivos de Tramite y demas espacios que resguardan documentacion.
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Lo anterior permitidé realizar observaciones y recomendaciones a las personas
Responsables de Archivo de Tramite, orientadas a fortalecer el tratamiento,

manejo y resguardo de la documentacion que generan y custodian.

. Registro Nacional de Archivos (RNA), el veinticuatro de noviembre se realizd el
refrendo ante el Archivo General de la Nacion México (AGN en cumplimiento de
lo establecido en la fraccién IV del articulo 12 de la Ley de Archivos para el Estado
de Chihuahua, la cual sefiala que: “Los sujetos obligados deberan: inscribir en el
Registro Nacional, de acuerdo con las disposiciones que se emitan en la materia,

la existencia y ubicacion de archivos bajo su resguardo”.

Coédigo de Registro

MX/415/24112025

Emision
2025-11-24

Vigencia:
2026-11-24

. Informe de la Unidad de Correspondencia, conforme a lo establecido en el
articulo 29 del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Estatal Electoral de Chihuahua, en la Unidad de Correspondencia, adscrita a la
Unidad de Archivos, se recibieron, sellaron y procesaron un total de 5,151 folios,
asi como 623 paquetes, los cuales fueron turnados a las areas administrativas de

esta institucion, de acuerdo con el Catalogo de Turnos.

ENDEZ OLIVAS
IDAD DE ARCHIVOS
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

INFORME DE ACTIVIDADES
DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA DE LA UNIDAD DE ARCHIVOS
SEGUNDO SEMESTRE 2025

El presente informe tiene como objetivo dar cuenta de las actividades realizadas por la
Unidad de Correspondencia, adscrita a la Unidad de Archivos, durante el segundo semestre
de la presente anualidad.

Es importante destacar que, en este periodo, se desarrollaron de manera simultanea:
« Las actividades ordinarias de ia institucién.

En atencién al acuerdo de fecha diez de diciembre de dos mil veinticinco,
dictado dentro del expediente con clave IEE-AG-001/2025, se habilitaron los dias
correspondientes al segundo periodo vacacional de 2025; en consecuencia, el
personal adscrito a la Unidad de Archivos permanecié en guardia telefonica, a fin de
dar cumplimiento a lo establecido en el referido acuerdo.

En relacién con lo anterior, se anexa informacién desglosada que detalla la cantidad de
documentacién, paquetes, nimero de guias y constancias emitidas durante este
periodo, a fin de proporcionar un panorama preciso del trabajo realizado.

NUMERO TOTAL

DOCUMENTOS RECIBIDOS 2135
FOLIOS 2135

FOLIOS TURNADOS POR AREA NUMERO TOTAL DE FOLIOS

PRESIDENCIA 40
CONSEJERAS Y CONSEJEROS 16

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION 201
DIRECCION EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS 117

poOLITICOS
DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL 11
DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA Y —
PARTICIPACION CIUDADANA

DIRECCION JURIDICA 74

DIRECCION DE SISTEMAS 6

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL 24

UNIDAD DE IGUALDAD DE GENERO, DERECHOS 35

HUMANOS Y NO DISCRIMINACION

Pagina1de2



INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

FOLIOS TURNADOS POR AREA NUMERO TOTAL DE FOLIOS

UNIDAD DE VINCULACION CON EL INSTITUTO NACIONAL

ELECTORAL 337
UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 26
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
UNIDAD DE ARCHIVOS 6
UNIDAD DE FISCALIZACION LOCAL 41
SECRETARIA EJECUTIVA 923
UNIDAD DE GESTION DE CALIDAD 1
CANCELADOS 2
NUMERO |
TOTAL FOLIOS GENERADOS
PAQUETES, INVITACIONES, REVISTAS, LIBROS 300 8 -
RECIBIDOS
NUMERQ DE GUARDIAS 87 N/A
GUIAS DE ENVIO N/A N/A
CONSTANCIAS ELABORADAS N/A N/A
(Z A
EVELY DEZ OLIVAS ABRIL SANTINI CHAVEZ
TITULAR DE LA AD DE ARCHIVOS JEFA DE DEPARTAMENTO

DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA
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