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1* SESION EXTRAORDINARIA
23 DE ENERO 2026

ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

En Chihuahua, Chihuahua siendo las once horas con seis minutos del dia veintitrés
de enero de dos mil veintiséis, de manera virtual, a través de las plataformas oficiales
de este organismo publico electoral, se dieron cita las personas gque previamente
fueron convocadas para celebrar la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua 2026, la cual fue
coordinada por Evelyn Méndez Olivas, Titular de la Unidad de Archivos de este
Instituto.

ORDEN DEL DiA

PRIMERO. - LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION EN SU CASO DE LA EXISTENCIA
DEL QUORUM LEGAL. En el desahogo del primer punto del orden del dia, se hizo
constar que se encontraban Presentes: ——-=--mmsmmmmmmm s

NO. CARGO NOMBRE
1 | Coordinacion de Archivos Evelyn Méndez Olivas
2 | Secretario Ejecutiva Arturo Munoz Aguirre
3 | Directora Ejecutiva de Administracion Guadalupe Delgado Cota
4 | Director Juridico Daniel Lopez Vargas
5 | Director de Sistemas Héctor E. Martinez Dorador

Se certifico que se encontraban la totalidad de los integrantes del Grupo con derecho
avoz y votoy, por ende, existia quorum legal para sesionar. La Titular de la Unidad de
Archivos declaré formalmente instalada la Primera Sesiéon Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Instituto Estatal Electoral y validos los acuerdos que de ella
EMANEN. mmmmrm e m s e e e e e e e e e e e oo s e e

SEGUNDO. - LECTURA DEL ORDEN DEL DiA MODIFICACION O APROBACION EN SU
CASO. La Titular de la Unidad de Archivos, dio lectura al proyecto del orden del dia,
posteriormente solicité la autorizacion por parte del Grupo Interdisciplinaric para que
la votacion de esta sesidon sea tomada de forma nominal, de lo que derivé que, tanto
la autorizacion para que la votacion se lleve de forma nominal como el Orden del

dia, fuercn aprobados por unanimidad de votos de los presentes. ---——-----—===r=rmmrmmons %

v Acuerdo: Aprobacion del Orden del dia.




1* SESION EXTRAQRDINARIA
23 DE ENERD 2026

TERCERO. - PROYECTO DE ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE DOS MIL VEINTICINCO, MODIFICACION O
APROBACION EN SU CASO. Eneste punto del orden del dia, la Titular de la Unidad

de Archivos cedié el uso de la voz a quien deseara hacer algun comentario u
observacion al respecto, ya que el documento se circuld con antelacién, y al no haber
ninguna intervencion por parte de los integrantes del Grupo, procedio con la votacion
de lo que se derivo que por unanimidad de votos de los presentes fue aprobada
dicha Acta. —- - s

v Acuerdo: Aprobacién del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria.

CUARTO. - PROYECTO DE CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2026
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO. En este punto del orden de!l dia, se le cedié el
uso de la voz a los participantes para que emitieran sus comentarios u observaciones
sobre el calendario, y al no haber ninguna intervencion por parte de los integrantes del
Grupo, procedié con la votacion de lo que se derivé que por unanimidad de votos de
los presentes fue aprobado dicho calendario. ----—------=-rmmmmmmm e

v Acuerdo: Aprobacion del Calendario de Sesiones Ordinarias.

QUINTO. - PROYECTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2026, MODIFICACION O APROBACION EN SU CASO. En este
punto del orden del dia, se le cedid el uso de la voz a los participantes para que
emitieran sus comentarios, vy al no haber ninguna intervencion por parte de los
integrantes del Grupo, procedié con la votacion de lo que se derivd que por
unanimidad de votos de los presentes fue aprobado el programa. -—-———---=--=—-—-=---

v Acuerdo: Aprobacidn del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026,

SEXTO. - INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES PLANTEADAS EN EL MARCO
DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE DICHO ENTE
PUBLICO, CORRESPONDIENTE AL ANO DOS MIL VEINTICINCO. En este punto
del orden del dia, se le cedié el uso de la voz a los participantes para que emitieran sus
comentarios. Al no haber ninguna intervencion, se procedio con el Ultimo punto del

orden del dia. ==—=re—smmmmmrmeemmre e
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SEPTIMO. - INFORME DE ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE
CORRESPONDENCIA DEL SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO 2025. En este punto
del orden del dia, se le cedid el uso de lavoz a los participantes para que emitieran sus

comentarios. Al no haber ninguna intervencién, se procedio con la conclusién de la
sesion.

No habiendo maéas asyntos qug tratar, se da por concluida esta Primera Sesion
Extraordmarla del e:?dlsmplmarlo del Institutc Estatal Electoral de
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Introduccion

El Instituto Estatal Electoral Chihuahua es un organismo puablico de caracter
permanente; autonomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones;
tiene personalidad juridica y patrimonio propios; es depositario de la autoridad
electoral y tiene como encargo de la sociedad, la organizacion, direccién y vigilancia
de las elecciones y procesos que requieran consuita publica en el Estado de
Chihuahua.

El Instituto Estatal Electoral Chihuahua tieme como misién contribuir al
desarrollo de la vida democratica de |la sociedad chihuahuense, a traves de la
organizacion de procesos electorales y de participacion ciudadana y la promocion de

una cultura civica incluyente y con perspectiva de género.

El primero de diciembre de 2020, en la Trigésima Sexta Sesion Extraordinaria
del Consejo Estatal, fue aprobado el Reglamento Interior del Instituto, mediante
acuerdo de clave IEE/CE56/2020, dando cumplimiento al articulo transitoric Segundo
del Decreto No. LVXVRFLEY(732/2020° VIl P. E. del Congreso del Estado de
Chihuahua, en virtud del cual se modificé la estructura organica del Instituto,
incorporando a Unidad de Archivos a dicha estructura; posteriormente, se designé

f

mediante nombramiento oficial a las personas Responsables de Archivo de Trémite,\\l\
b

Concentracion e Historico.

En atencién a lo antes sefalado, la Unidad de Archivos ha continuado con los
trabajos para dar cumplimiento al marco normativo aplicable en materia de archivos

a fin de implementar buenas pricticas a nivel estructural y documental en la
Institucion.

El presente “Programa para la seguridad de la informacién del Instituto
Estatal Electoral Chihuahua” se desarrolla dentro del marco de cumplimiento a la
normatividad vigente, indicada en la fraccién | del Articulo 60 de la Ley General de
Archivos (LGA) y, derivado de la homologacion en las entidades federativas, la
Fraccion | del Articulo 65 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua
(LAECH), y a nivel institucional, la Fraccion | del Articulo 56 del Reglamento del
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Sistema Institucional de Archives del Instituto Estatal Electoral, que plantea lo
siguiente: “Establecer un programa de seguridad de la informacién que garantice la
continuidad de la operacion, minimice los riesgos y maximice la eficiencia de los

servicios”,

La Unidad de Archivos del Instituto Estatal Electoral Chihuahua busca
establecer y compartir con las personas servidoras publicas que reciben, producen y
resguardan documentacion Institucional las principales medidas y recomendaciones
de seguridad y conservacion de la informacion contenida en los documentos con
independencia del soporte en el que se encuentren, asi como los pasos a seguir y las
responsabilidades que se generan a partir del dafic o pérdida de la informacion
perteneciente al Instituto.

Definiciones

Archivo de Tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados.

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos ¢ recibidos por los
sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia

del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Baja documental: Es el procesc de eliminacion razonada y sistematica de aquella
documentacion que haya prescrito en su vigencia, plazos de conservacion, valores
documentales primarios: administrativos, legales, fiscales o contables, y que no posea
valores secundarios o histéricos: evidenciales, testimoniales o informativos de
acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

Desincorporacion de documentacion siniestrada: proceso de retirar y desechar

los documentos de archivos siniestrados o que por sus condiciones representan un

riesgo sanitario.
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Documentacion que por sus condiciones representa un riesgo sanitario: aquella
que ha sido objeto de contaminacion o causa de agentes bioldgicos 0 quimicos que

pongan en riesgo la salud de un determinado grupo de personas.

Documentacioén siniestrada: aquella que ha sufrido un dario, destruccién o pérdida
a causa de eventos fortuitos, asi como de acciones u omisiones por parte del Instituto
‘Estatal Electoral Chihuahua.

Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades,
competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte
documental.

Expediente: La unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos
obligados.

Gestion de riesgos: enfoque estructurado para manejar la incertidumbre relativa a
una amenaza a través de una secuencia de actividades humanas que incluyen la

identificacién, analisis, la evaluacion, estrategias de tratamiento y seguimiento.

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario
general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja
documental (inventario de baja documental).

‘Medidas preventivas: acciones directas o indirectas implementadas para reducir las
probabilidades de pérdida total o parcial en la documentacién que resguardan los

archivos de Tramite, Concentracion e Histdricos, asi como la salud de las personas.

Negligencia: accién u omision realizada con falta de cuidado, aplicacién o diligencia

en el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la normatividad aplicable.
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Riesgo sanitario: situacion de peligro inminente que puede causar perjuicios para la
salud humana en una delimitacion geografica y espacial especifica; el riesgo como
posibilidad de que se produzca un resultado adverso o como factor que aumenta esa
probabilidad en la documentacion que resquardan los archivos del Instituto Estatal
Electoral Chihuahua.

Siniestro: acontecimiento que tiene como consecuencia la provocaciéon de un dafo
parcial o total en la documentacion que resguardan los archivos del Instituto Estatal

Electoral Chihuahua, sin la injerencia o provocacioén por agentes antropogénicos.

Unidad de Archivos: A |a instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de gestion documental y administracion de archivos,
asi como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos; su
titular debera tener, al menos, nivel de director general o su equivalente dentro de la
estructura organica de cada sujeto obligado.

Verificacion: consiste en acudir al espacio fisico con la finalidad de acreditar,
examinar y valorar la adecuacion y aplicacion de la normatividad en materia d
archivos, emitiendo recomendaciones que deban ser adoptadas por el Instituto Estatal \

Electoral Chihuahua a fin de evitar afectaciones en la documentacién. \\

de acuerdo con la normatividad aplicable con la finalidad de promover las buenas
practicas en el manejo y proteccion de la documentacién, asi como los protocolos a

seguir en caso de incidente. \( \\

Ambito de Aplicacion

El presente Programa para la Seguridad de la Informacion del Instituto Estatal

Objetivo _
Establecer el programa institucional para la seguridad de la informacién producida y !
recibida por las personas servidoras publicas del Instituto Estatal Electoral Chinuahua

Electoral Chihuahua es de aplicacion obligatoria en todas las areas y unidades }
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administrativas del Instituto, independientemente de su ubicacion geografica,

naturaleza de funciones o tipo de soporte documental.
Su alcance comprende:

1. Todo el ciclo vital del documento, desde su produccién o recepcidn,
tramitacién, uso, conservacion, transferencia y, en su caso, disposicion final.

2. Documentos de archivo, incluyendo aquelios que contengan informacién
publica, reservada o confidencial, de conformidad con la normatividad
aplicable.

3. Medidas de seguridad documental, para prevenir pérdidas, alteraciones o
accesos no autorizados a la informacion, independientemente del soporte
documental en que se encuentre.

4. Areas y personal responsable, asegurando que todas las d&reas ,
administrativas y operativas apliquen de manera uniforme los criterios

establecidos.

Este Programa complementa las disposiciones establecidas en la Ley General de
Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, el Reglamento del Sistema
institucional de Archivos y demas normativa interna y externa aplicable al Instituto
Estatal Electoral Chihuahua en materia de gestién documental.

Marco Normativo y Bibliografico

Camara de Diputados del H. Congreso de la Unidad & Sheinbaum, C. (2025). Ley
General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados. Consultado el 12 de febrero de 2026. Disponible en
https://www.diputados.qob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGPDPPSO.pdf \J\

Céamara de Diputados del H. Congreso de la Unién & Ortiz Rubio, P. (2025). Cédigo
Penal Federal. Consultado el 12 de febrero de 2026. Disponible en %
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Camara de Diputados del H. Congreso de la Union, Secretaria General, Secretaria
de Servicios Parlamentarios, Pefia Nieto, E. (2018). Ley General de Archivos.
Consultado e 12 de febrero de 2026, Disponible en
hitps://www diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf

Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién, Secretaria General, Secretaria
de Servicios Parlamentarios & Sheinbaum, C. (2025). Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Consultado el 12 de febrero
de 2026. Disponible en
hitps://www diputados.gob.mx/L eyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf

Constituyente, C. (1917). Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Nisi
Lex Editorial.

Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional & Subdireccion de Cumplimiento
Normativo Archivistico. (2023). Procedimiento: informe de documentacion
siniestrada o que por sus condiciones representa un riesgo sanitario.
Consultado el 12 de febrero de  2026. Disponible  en

hitps://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/924111/informe de docume

niaci n_siniestrada o que por sus condiciones representa un riesgo sani
tario.pdf

H. Congreso del Estado, Secretaria de Asuntos Juridicos y Legislativos & Biblioteca
Legislativa “Carlos Montemayor Aceves. (2021). Ley de Archivos para el
Estado de Chihuahua. Consultado el 12 de febrero de 2026. Disponible en
https://www.congresochihuahuaZ2.gob.mx/bibliotecalleyes/archivosLeyes/1530

-pdf

H. Congreso del Estado, Secretaria de Asuntos Legislativos y Juridicos & Biblioteca
Legislativa “Carlos Montemayor Aceves. (2015). Ley de Transparencia )y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua. Consultado el 12
de febrero de 2026. Disponible en
https://www.congresochihuahua2.gobh.mx/biblioteca/leyes/archivosLeyes/1175

.pdf
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H. Congreso del Estado, Secretaria de Asuntos Legislativos y Juridicos, Biblioteca
Legislativa “Carlos Montemayor Aceves & Duarte, C. H. (2015). Ley de Entrega
Recepcién para el Estado de Chihuahua. Consultado el 12 de febrero de 2026.
Disponible en
hitps://www.congresochihuahua2.gob.mx/bibliotecalleyes/archivosL eyes/1161
.pdf

H. Congreso del Estado, Secretaria de Asuntos Legislativos, Biblioteca Legislativa
“Carlos Montemayor Aceves, & Corral Jurado, J. (2017). Ley de Proteccion de

Datos Personales del Estado de Chihuahua. Consultado el 12 de febrero de

2026. Disponible en
hitps://'www.congresochihuahuaZ2.gob.mx/biblioteca/leves/archivosLeyes/1342
-pdf

Instituto Estatal Electoral de Chihuahua. Reglamento del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua. Consultado el 12 de

febrero de 2026. Disponible en
hitps://ieechihuahua.org.mx/sistemalarchivos/menu/normateca/Reglamento d
el sistema institucional de archivos.pdf

instituto Estatal Electoral de Chihuahua. Reglamento Interior del Instituto Estatal
Electoral de Chihuahua. Consultado el 12 de febrero de 2026. Disponible en

hitps://ieechihuahua.org. mx/sistema/archivos/menu/normateca/Reglamento_i
nierior.pdf

Secretaria de Economia y Direccion General de Normas (2018). Norma Mexicana
NMX-R-100-SCFi-2018 Acervos Documentales - Lineamientos para su

Preservacion. Consultado el 12 de febrero de 2026. Disponible en \"\

https://bnm.iib.unam.mx/files/quienes-somos/preservacion/norma-mexicana-

preservacion-documental.pdf
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Recomendaciones Generales

El presente programa para la seguridad de la informacion, ademas de servir cémo
una guia para saber qué hacer en caso de pérdida de informacién, busca promover
la prevencion de siniestros y sustraccion de los documentos de archivo en posesion
del Instituto Estatal Electoral Chihuahua.

Existen varios rubros a considerar, entre los principales a revisar se encuentran
el inmueble, espacios, contexto ambiental, condiciones de almacenamiento en areas
de resguardo y consuita, en su caso; otro aspecto importante a tener en cuenta es la
promocion de buenas practicas tanto para los Responsables de Archivo de Tramite,

Concentracion e Historico, asi como a los usuarios de la documentacion.

Algunas recomendaciones generales para disminuir las posibilidades de sufrir

sustraccion o deterioro de los documentos de archivo son las siguientes:

Evaluacion de riesgos
Elaboracion de instrumentos de control y consuita archivistica
Condiciones de seguridad y conservacion del inmuebie

0o

Buenas practicas laborales para evitar el deterioro o sustraccion de bienes,
documentales %

: : : . N
Otro aspecto a considerar, son las medidas de seguridad y prevencion que se
tomaran a lo largo del ciclo vital del documento, puesto que tanto los accesos, los
espacios y los usuarios varian de acuerdo a la etapa en las que se encuentre la

documentacion.

Responsabilidades de las Unidades Administrativas

En el Instituto Estatal Electoral Chihuahua se cuenta con dieciséis Unidades w\
Administrativas en las que se produce y recibe documentacion y por lo tanto, se

encuentran las personas Responsables de Archivo de Tramite, quienes se encargan

de la recepcion, integracion y resguardo de la documentacion producida en la Unidad ﬁ\ ﬂ

Administrativa a la que pertenece.
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Cémo parte de las actividades para fortalecer la seguridad de la
documentacidn, asi como la promocién de buenas practicas archivisticas, la Unidad

de Archivos lieva a cabo las siguientes acciones:

1. Instalacion y fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Estatal Electoral Chihuahua.
a. Instalacion del Grupo Interdisciplinario y sus politicas de operacion.
b. Solicitud de nombramientos de Responsable de Archivo de Tramite por
medio de Interoficio en el que se indica a la Unidad de Archivos la
designacién de la persona que se encargara de ser enlace entre la
Unidad de Archivos y la Unidad Administrativa a la que pertenece.
c. Nombramientos de personas responsables de Archivo de
Concentracion y Archivo Historico.
2. Programa Anual de Capacitacion en materia de Archivos y asesorias a las
Unidades Administrativas
a. Sensibilizacidon al personal del Instituto Estatal Electoral respecto de la
importancia de mantener los expedientes organizados, identificables y
‘ localizables.
‘ b. Capacitacion constante a las personas Responsables de Archivo de\
| Tramite sobre la normatividad archivistica y la ejecucidn de los procesos
} técnicos correspondientes a la etapa activa de la documentacion. LY
| ¢. Asesoria permanente a responsables de Archivo de Tramite, Titulares y \
al personal en general que manifieste tener dudas o inguietudes

respecto de la organizacion y tratamiento archivistico de la
documentacion.
3. Difusion permanente de informacién relevante en materia de archivos por
medio de Circulares para todo el Instituto.

4. Verificaciones de Archivo de Tramite realizadas periddicamente para
comprobar los siguientes rubros y en su caso, emitir recomendaciones:

Designacién de personal para actividades en materia de archivos

Infraestructura para el area de archivos %

Gestion y organizacion documental

Préstamo y consulta de expedientes } A
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e. Procedimientos de organizacion y gestién documental
5. Revision periédica de inventarios generales de archivo de tramite
6. Establecimientos de procedimientos archivisticos:
a. Recepcion de correspondencia fisica, digital y paqueteria
b. Organizacion de documentos
c. Integracién de expedientes fisicos y digitales
d. Desincorporacion de Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata (DCAI)
e. Transferencia Primaria
7. Elaboracién y aplicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
con enfoque de analisis de riesgos.

Derivado de estas acciones permanentes realizadas por la Unidad de Archivos,
se establece lo siguiente para todas las Unidades Administrativas a través de sus
Responsables de Archivo de Tramite:

1. Contar con nombramiento oficial como Responsable de Archivo de Tramite por
parte de la persona Titular de la Unidad Administrativa.

2. Atender las capacitaciones en materia de archivos indicadas como

obligatorias. \
3. Solicitar asesorias a la Unidad de Archivos cuando lo considere pertinente. \
4. Fungir como enlace entre el personal de su Unidad Administrativa y la Unidad \
de Archivos. \
5. Atender las verificaciones archivisticas, las recomendaciones y observaciones \

que de elias se deriven.

6. Integrar los documentos de archivo en asuntos con un orden légico
cronologico, respetando los principios de procedencia y orden original.

7. ldentificar los expedientes con nombre y clasificacion archivistica de acuerdo \
con los instrumentos de control archivistico. M

8. Registrar en el formato de Inventario General de Archivo de Tramite los
expedientes conforme a su creacidon durante el afio correspondiente d

acuerdo con la serie o subserie documental. % ;

9. Mantener los inventarios generales de archivo de tramite actualizados.
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10. Remitir trimestralmente los inventarios generales de archivo de tramite a la
Unidad de Archivo de acuerdo con las obligaciones de la Plataforma Nacional
de Transparencia.

11.Aplicar los procedimientos y formatos inherentes a cada procedimiento
autorizados y difundidos por la Unidad de Archivos.

12.Informar a [a Unidad de Archivos en caso de dario, sustraccion o pérdida de
documentacion en la Unidad Administrativa.

Seran responsabilidad de la Unidad de Archivos las siguientes:

1. Mantener actualizado el Directorio de Responsables de Archivo de Tramite de
acuerdo con los nombramientos realizados por las personas titulares de las
Unidades Administrativas.

2. Establecer el Calendario Anual de Capacitacion en materia de archivos de
acuerdo con las necesidades de informacién del Instituto.

3. Asesorar a las personas Responsables de Archivo de Tramite, Titulares y/o
personal que coadyuve con el Responsable de Archivo de Tramite en la
integracién de expedientes cuando se les solicite.

4. Realizar verificaciones periédicas que contemplen el espacio fisico en el que
se resguarda la documentacion y la correcta aplicacion de procesos técnicos
archivisticos autorizados y difundidos por dicha Unidad.

5. Revisar los inventarios generales de archivo de tramite remitidos por los
Responsables de Archivo de Tramite para realizar observaciones y
sugerencias de mejora cuando sea oportuno.

6. Aplicar el procedimiento correspondiente en caso de siniestro, sustraccion,
extravio o pérdida de la informaciéon cuando el Responsable de Archivo de
Tramite notifique la ocurrencia de los supuestos antes mencionados. .

7. Informar al Grupo Interdisciplinario las acciones realizadas por la Unidad de
Archivos en materia de seguridad y seguimiento, asi como el grado de
cumplimiento de las Unidades Administrativas en las responsabilidades que
les fueron asignadas.

8. Establecer los mecanismos para el diagnostico de la documentacion
siniestrada y determinar las acciones a seguir para su recuperaciofl o

eliminacién de acuerdo con el tipo de riesgo.
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. Qué hacer en caso de siniestro?

1. ElResponsable de Archivo de Tramite debera informar a la Unidad de Archivos
la ocurrencia de siniestro en la documentacién que resguarda dentro de los
quince dias posteriores al evento, anexando:

a. Interoficic de notificacion de hechos sobre documentacion siniestrada o
que por sus condiciones representa un riesgo sanitario.

b. Acta administrativa de la narrativa de los hechos, la cual debera contar
con la firma autdgrafa de |la persona titular de la Unidad Administrativa,
Responsable de Archivo de Tramite y terceros involucrados.

c. Fotografias nitidas que evidencien el estado fisico de la documentacién.

d. Inventario general de archivo de tramite actualizado que describa la
serie documental reportada como siniestrada.

2. La Unidad de Archivos integrara el expediente del siniestro con la
documentacion correspondiente.

3. La Unidad de Archivos podra efectuar una visita de inspeccion archivistica para
constatar el estado en que se encuentran los documentos.

4. La Unidad de Archivos informara al Grupo Interdisciplinario sobre el siniestro
ocurrido para determinar acciones a ejecutar ante el siniestro, priorizando el
rescate de la documentacion sin poner en riesgo la integridad fisica de las
personas.

5. La Unidad de Archivos informara al Archivo General del Estado lo resuelto por
el Grupo Interdisciplinario.

6. El hecho de haber notificad
responsabilidad a las y los gervidores publicos que tienen la obligacion de

a la Unidad de Archivos no exime de la

donde se los /efectos que pudieran derivarse de esa accion

conforme ' ito aplicable.

J. B \,l\
ARTURO M HECTOR E[MARTINEZ DORADOR
SECRE EJECUTIVO TITULARDE IRECCION DE
S AS
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