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INTRODUCCIPN  
El veintiocho de febrero/ el Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral aprobp/ 
mediante el acuerdo de clave IEE/CE63/2024/ los Lineamientos para la preparacipn y 
desarrollo de las sesiones especiales de cpmputos de las elecciones de diputaciones/ 
integrantes de ayuntamientos y sindicaturas del Proceso Electoral Local 2023-2024/ 
que establecen/ entre otras/ las reglas para el desarrollo  de las sesiones de cpmputo/ 
y específicamente/ en los artículos 31 y 32 refieren la elaboracipn de materiales de 
capacitacipn como apoyo para dar a conocer a las personas que participarbn en dichas 
sesiones/ el contenido de los Lineamientos y dembs documentacipn relacionada/ y su 
aplicacipn prbctica mediante al menos dos simulacros de sesipn de cpmputo. 

En atencipn a lo antes dicho/ la presente Guía se emite como material de apoyo para la 
capacitacipn de las y los funcionarios del Instituto/ relativa a las sesiones de cpmputo 
en las asambleas/ y contiene la descripcipn de la documentacipn que se utilizarb en 
dichas sesiones/ incluyendo la que las y los funcionarios de mesa directiva de casilla 
integrarbn en el paquete electoral que serb entregado en la asamblea correspondiente/ 
así como la que se genera en las propias sesiones/ hasta concluir con la declaracipn 
de validez de las elecciones y la entrega de las constancias de mayoría y validez a las 
candidaturas que resulten electas.  

La documentacipn se presenta dividida en cuatro secciones/ atendiendo a la 
temporalidad de su uso/ conforme a lo siguiente:  

1. Documentacipn generada en las Mesas Directivas de Casilla.   
2. Documentacipn generada en la Asamblea al tfrmino de la jornada electoral.  
3. Documentacipn auxiliar utilizada en las sesiones de cpmputo.  
4. Documentacipn generada en las sesiones de cpmputo.  

  

Para la implementacipn de los simulacros se reproducirbn ejemplares de la muestra 
de la documentacipn para la eleccipn de sindicatura. 
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1. Documentacipn generada en las Mesas Directivas de 
Casilla.  
    

1) Caja Paquete Electoral.  

En el paquete electoral se resguardarb la documentacipn de la mesa directiva de 
casilla que las personas FMDC1 entregarbn a la Asamblea. 

  
 

 

  

  

  

  
  

 
1 Funcionarias de Mesas Directivas de Casilla 
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2) Boletas electorales para la 
sindicatura.  
 

Se utilizarbn para que la o el 

ciudadano exprese su voto a favor de 

un partido político/ coalicipn/ 

candidatura no registrada o bien/ 

pueda manifestar su voto nulo.  

        

  

  

  

  

 

3) Sobre de votos vblidos de la 
eleccipn para la sindicatura/ 
sacados de las urnas. 

  
En este sobre las personas FMDC 
colocarb los votos que se clasificaron 
como vblidos.  
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4) Sobre de votos nulos de la eleccipn 
para la sindicatura/ sacados de las urnas.  

  
En este sobre las personas FMDC colocarbn 
los votos que clasificaron como nulos.  

  
  
  
  
  
  
  
 

 

  
  
  

  
5) Sobre de boletas sobrantes de la 

eleccipn para la sindicatura.  
En este sobre las y los FMDC colocarbn 
las boletas sobrantes.  
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6) Sobre para votos de la eleccipn 
encontrados en otras urnas.  
Se utilizarb para separar aquellos votos que se 
encontraron en otras urnas al realizar el 
escrutinio y cpmputo de la votacipn de la 
eleccipn.  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

7) Sobre del expediente de casilla de la 
eleccipn para la sindicatura. Se 
utilizarbn sobres para agregar los 
documentos generados en la casilla/ en 
el caso del expediente de la casilla/ se 
incluirb:   

  
a) Copia del Acta de la jornada 

electoral.  
b) Original del AEC2 de la casilla para 

la eleccipn de la sindicatura.  
c) Copia de la hoja de incidentes.  
d) Escritos de protesta.  
  
  
  

 

 
2 Acta de escrutinio y cómputo 
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a) Acta de la Jornada Electoral.  

Se utiliza en la casilla para detallar los datos generales de la misma/ donde se 
registrarbn los acontecimientos del periodo de votacipn tales como: hora de 
apertura y cierre; boletas y folios entregados; así como los nombres y las firmas 
de las y los funcionarios y representaciones de partidos políticos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Acta de escrutinio y cpmputo de casilla de la eleccipn para la 
sindicatura.  

En este documento las y los funcionarios de mesa directiva de casilla registran:  

1.- En el apartado de la izquierda los datos complementarios del acta.  
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2.- En la parte central/ los resultados de la votacipn desglosados por: partidos 
políticos/ candidaturas independientes/ coaliciones/ candidaturas no 
registradas/ votos nulos y la sumatoria de los mismos.  

3.- En el apartado de la derecha/ la descripcipn de los incidentes/ el nvmero de 
los mismos; los nombres y firmas de los funcionarios de la mesa directiva de 
casilla/ así como los de las representaciones de los partidos políticos y/ en su 
caso/ los escritos de protesta que hayan presentado.  

 

  

  

 

 

      c)     Hoja de incidentes.  

En este documento las y los funcionarios de mesa directiva de casilla detallan los 
incidentes presentados en la casilla.  
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9) Bolsa de AEC por fuera del Paquete 
Electoral.  

En este sobre se colocarbn copias de las 
actas de casilla/ entre ellas/ las AEC de 
todas las elecciones.  
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10)   Constancia de clausura y recibo de copia legible.  

Este documento se utiliza en la Mesa Directiva de Casilla para registrar la hora/ día 
y nombre de quifnes estuvieron presentes durante la clausura de la casilla/ y servirb 
tambifn para que las y los representantes acusen de recibido las copias de la 
documentacipn generada en la casilla.   
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2. Documentacipn generada en la Asamblea al tfrmino 
de la Jornada Electoral.  
  

1) Recibo de entrega del Paquete Electoral.  

En la Asamblea se imprimirbn los formatos de este documento y se llenarbn los 
campos con los datos solicitados;  
 

 

 

 

2) Reporte de la recepcipn de paquetes.  

Cada Asamblea generarb del mpdulo de paquetes del Sistema de Cpmputo/ un 
reporte del estado en que estos son recibidos/ con todas las variantes de su 
recepcipn.  
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3) Acta circunstanciada de la recepcipn de paquetes.  

La Secretaría de cada Asamblea elaborarb un ejemplo de acta circunstanciada de 
la recepcipn de paquetes y anexarb a la misma el Reporte de la recepcipn de 
paquetes/ mismo que se obtendrb del Sistema.  

 

4) Reporte del registro de actas.  

Cada Asamblea generarb un reporte de las AEC que contenía cada Paquete 
Electoral/ indicando el estado de las mismas/ el cual serb proporcionado por el 
Sistema.  
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5) Acta circunstanciada de la reunipn previa.  

La Secretaría de cada Asamblea elaborarb un acta circunstanciada de la reunipn 
previa que deje constancia de las actividades desarrolladas en dicha reunipn/ 
podrb ser firmada al margen y calce por quienes participaron. 

 

6) Informe de anblisis preliminar.  

La Presidencia presentarb un informe preliminar en el que se establezca la 
informacipn para la determinacipn de aquellos paquetes que pasarbn a recuento/ 
con la informacipn prevista en los Lineamientos. 

 

3. Documentacipn auxiliar utilizada en las sesiones de 
cpmputo.  
  

1) Guía de apoyo para la clasificacipn de los votos.  

Estas guías son las mismas que se utilizarbn en las casillas/ y en la sesipn de 
cpmputo las y los funcionarios electorales las reutilizarbn al momento de clasificar 
los votos para el escrutinio y cpmputo.  
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2) Clasificador de votos.  

Se utilizarb para clasificar los votos vblidos para todas las combinaciones de las 
coaliciones/ partidos políticos/ candidaturas independientes y candidaturas no 
registradas/ así como de votos nulos.  
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4. Documentacipn generada en las sesiones de 
cpmputo.  

  

1) Bitbcora de apertura de bodega.  

Las Asambleas llenarbn el formato de la bitbcora cada vez que realicen la apertura y 
cierre de la bodega electoral.  
 

  
 

2) Bitbcora de entrega del paquete.  

Las personas auxiliares de traslado llevarbn una bitbcora de la entrega del paquete 
a la o el responsable de grupo o la persona auxiliar de punto de recuento y deberbn 
recabar las firmas.  
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3) Relacipn de documentacipn extraída del Paquete Electoral.  

Las personas auxiliares de documentacipn/ al momento de abrir los paquetes 
electorales/ ya sea para cotejo o recuento/ llevarbn el formato de la relacipn de la 
documentacipn extraída/ así como un registro de la documentacipn encontrada en 
el Paquete Electoral.  

 

 

 

4) Acta de Escrutinio y Cpmputo de Casilla levantada en la Asamblea 
Municipal.  

La Secretaría de la Asamblea/ al terminar el nuevo escrutinio y cpmputo de la 
votacipn de una casilla/ llenarb el AEC levantada en la Asamblea con los resultados 
del recuento. Posteriormente/ recabarb las firmas del pleno de la Asamblea.  
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5) Constancia individual de resultados electorales. 

Las personas auxiliares de punto de recuento/ al terminar el nuevo escrutinio y cpmputo 
de la votacipn de una casilla/ llenarbn la Constancia individual de recuento y anotarbn 
los votos que hayan sido reservados en el espacio destinado para ello. Posteriormente/ 
recabarbn las firmas de las personas responsable del grupo/ consejería electoral y las 
representaciones de partido político y candidatura independiente que estuvieron 
presentes en el recuento. 
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6) Reporte de los resultados del grupo de trabajo.  

Una vez que se hayan capturado los resultados de la totalidad de recuentos realizados 
por el grupo de trabajo/ se imprimirb un reporte de estos resultados/ en este documento 
se deberb agregar un espacio de cuantos votos se reservaron por casilla. 

 

7) Acta circunstanciada de grupo de trabajo.  

La persona responsable del grupo de trabajo/ al terminar el recuento de la totalidad de 
paquetes asignados al grupo por tipo de eleccipn/ deberb levantar un acta 
circunstanciada a la que adjuntarb como Anexo 1/ el reporte de los resultados del grupo. 
Al terminar/ se recabarbn las firmas de las y los representantes de partidos y de la 
consejería electoral asignada al grupo. 
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8) Asignacipn de votos reservados por el pleno de la Asamblea.  

Una vez que el grupo haya terminado sus recuentos de la eleccipn/ la Presidencia de la 
Asamblea/ procederb a realizar la asignacipn de votos reservados con su pleno. Hecha 
esta deliberacipn/ se deberbn asentar los resultados en el espacio destinado para ello 
en la Constancia Individual y posteriormente/ se deberb firmar por la Presidencia y la 
Secretaría. 

 

 

9) Acta de cpmputo municipal de la eleccipn.  

Terminados los recuentos y el cotejo de actas de la eleccipn se deberbn asentar los 
resultados finales en el acta de cpmputo municipal y la Secretaría recabarb las 
firmas del pleno de la Asamblea.  
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10)  Declaratoria de validez de la eleccipn.  

  
Levantada el acta de cpmputo municipal/ la Presidencia de la Asamblea realizarb 
la declaratoria de validez de la eleccipn y deberb elaborar un documento en el que 
asiente esta informacipn/ dicho documento serb firmado por la Presidencia y la 
Secretaría.  
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11)   Constancia de mayoría y 
validez. 

  
La Secretaría de la Asamblea 
llenarb la constancia de mayoría y 
validez con los datos de las 
candidaturas que hayan resultado 
electas y se entregarbn a las 
candidaturas electas o su 
representacipn ante la Asamblea.  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

  

12) Cartel de resultados del cpmputo 
municipal.  

La Asamblea deberb colocar al exterior 
del inmueble el Cartel de Resultados de 
Cpmputo Municipal con la informacipn 
registrada en el acta de cpmputo 
municipal/ el que firmarb la Presidencia 
de la Asamblea.  
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 Acta circunstanciada de la sesipn de cpmputo.  

Por vltimo/ la Secretaría de la Asamblea deberb levantar acta circunstanciada de lo 
acontecido durante la sesipn de cpmputo y anexar los reportes desprendidos del 
Sistema.  

 

Cada juego de documentos y materiales contendrb lo siguiente:  
 

1.    Documentacipn generada en las mesas directivas de casilla y caja Paquete Electoral 

Documento o Material Cantidad 

Paquete Electoral 1 

Boletas electorales de Sindicatura 150 

Sobre de votos vblidos de la eleccipn para la sindicatura/ sacados de las urnas 1 

Sobre de votos nulos de la eleccipn para la sindicatura/ sacados de las urnas 1 

Sobre de boletas sobrantes de la eleccipn para la sindicatura. 1 

Sobre para votos de la eleccipn encontrados en otras urnas 1 

Sobre del expediente de casilla de la eleccipn para la sindicatura 1 

Acta de escrutinio y cpmputo de casilla de la eleccipn para la Sindicatura 1 

Bolsa de AEC por fuera del Paquete Electoral 1 

Acta de la Jornada Electoral. 1 

Hoja de incidentes. 1 

Constancia de clausura y recibo de copia legible. 1 

2.- Documentacipn generada al tfrmino de la Jornada Electoral  

Documento o Material Cantidad 

Recibo de entrega del Paquete Electoral. 1 

Reporte de la recepcipn de paquetes.  sistema 

Acta circunstanciada de la recepcipn de paquetes. sistema 

Reporte del registro de actas. sistema 

3. Documentacipn auxiliar utilizada en las sesiones de cpmputos  

Documento o Material Cantidad 

Guía de apoyo para la clasificacipn de los votos. 1 

Clasificadores de votos (diez clasificadores por juego) 1 

4. Documentacipn generada en las sesiones de cpmputos.  

Documento o Material Cantidad 

Bitbcora de apertura de bodega. (sistema) sistema 

Bitbcora de entrega del paquete. (sistema) sistema 

Relacipn de documentos extraídos del Paquete Electoral durante la sesipn de los cpmputos. 1 
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Acta de Escrutinio y Cpmputo de Casilla levantada en la Asamblea Municipal. 1 

Constancia Individual de resultados electorales de punto de recuento. 1 

Reporte de los resultados del grupo de trabajo. 1 

Declaratoria de validez de la eleccipn. 1 

Acta circunstanciada de grupo de trabajo y anexo. (sistema) 1 

Acta de cpmputo municipal de la eleccipn. 1 

Constancia de mayoría y validez. 1 

Cartel de Resultados del cpmputo municipal. 1 

Acta circunstanciada de la sesipn y anexos. (sistema) 1 

 

Juegos de Materiales y documentacipn. 

MUNICIPIO 
CASILLAS 

(28-02-2024) 
GT TOTALES PR TOTALES 

JUEGOS 

MAT. Y DOC. 

CARICHÍ 21 1 1 

1 

SANTA BÁRBARA 22 1 1 

AHUMADA 24 1 1 

CASAS GRANDES 23 1 1 

AQUILES SERDÁN 26 1 1 

BALLEZA 25 1 1 

ROSALES 28 1 1 

URIQUE 29 1 1 

ASCENSIÓN 39 1 2 

2 

BUENAVENTURA 40 1 2 

ALDAMA 43 1 2 

BOCOYNA 43 1 2 

SAUCILLO 48 1 2 

OJINAGA 52 1 2 

NAMIQUIPA 55 1 2 

MADERA 59 1 2 

JIMÉNEZ 58 1 2 

GUADALUPE Y CALVO 64 1 3 

MEOQUI 71 2 1 

4 

GUACHOCHI 74 2 1 

CAMARGO 76 2 1 

GUERRERO 82 2 1 

NUEVO CASAS GRANDES 100 2 1 

HIDALGO DEL PARRAL 168 2 2 

DELICIAS 217 2 2 

CUAUHTÉMOC 258 2 2 
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MUNICIPIO 
CASILLAS 

(28-02-2024) 
GT TOTALES PR TOTALES 

JUEGOS 

MAT. Y DOC. 

CHIHUAHUA-AM 337 3 2 

6 

CHIHUAHUA-ADAUX1 492 3 2 

CHIHUAHUA-ADAUX2 528 3 3 

JUÁREZ-AM 205 3 1 

JUÁREZ-ADAUX1 515 3 3 

JUÁREZ-ADAUX2 561 3 3 

JUÁREZ-ADAUX3 488 3 2 

JUÁREZ-ADAUX4 481 3 2 

 


