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INTRODUCCIÓN
El veintiocho de febrero , el Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral aprobó,

mediante el acuerdo de clave IEE/CE63/2024, los Lineamientos para la preparación y

desarrollo de las sesiones especiales de cómputos de las elecciones de diputaciones,

integrantes de ayuntamientos y sindicaturas del Proceso Electoral Local 2023-2024,

que establecen, entre otras, las reglas para el desarrollo de las sesiones de cómputo,

y específicamente, en los artículos 31 y 32 refieren la elaboración de materiales de

capacitación como apoyo para dar a conocer a las personas que participarán en dichas

sesiones, el contenido de los Lineamientos y demás documentación relacionada, y su

aplicación práctica mediante al menos dos simulacros de sesión de cómputo.

En atención a lo antes dicho, la presente Guía se emite como material de apoyo para la

capacitación de las y los funcionarios del Instituto, relativa a las sesiones de cómputo

en las asambleas, y contiene la descripción de la documentación que se utilizará en

dichas sesiones, incluyendo la que las y los funcionarios de mesa directiva de casilla

integrarán en el paquete electoral que será entregado en la asamblea correspondiente,

así como la que se genera en las propias sesiones, hasta concluir con la declaración

de validez de las elecciones y la entrega de las constancias de mayoría y validez a las

candidaturas que resulten electas.

La documentación se presenta dividida en cuatro secciones, atendiendo a la

temporalidad de su uso, conforme a lo siguiente:

1. Documentación generada en las Mesas Directivas de Casilla y caja paquete

electoral.

2. Documentación generada al término de la jornada electoral.

3. Documentación auxiliar utilizada en las sesiones de cómputo.

4. Documentación generada en las sesiones de cómputo.

Para la implementación de los simulacros se reproducirán ejemplares de la muestra

de la documentación para la elección de sindicatura.
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1. Documentación generada en las Mesas Directivas de

Casilla y caja Paquete Electoral.

1) Caja Paquete Electoral.

En el paquete electoral se resguardará la documentación de la mesa directiva de

casilla que las personas FMDC1 entregarán a la Asamblea.

1 Funcionarias de Mesas Directivas de Casilla
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2) Boletas electorales

para la sindicatura.

Se utilizarán para que la o el

ciudadano exprese su voto a

favor de un partido político,

coalición, candidatura no

registrada o bien, pueda

manifestar su voto nulo.

3) Sobre de votos válidos de la

elección para la sindicatura,

sacados de las urnas.

En este sobre las personas FMDC

colocará los votos que se clasificaron

como válidos.
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4) Sobre de votos nulos de la elección

para la sindicatura, sacados de las urnas.

En este sobre las personas FMDC colocarán

los votos que clasificaron como nulos.

5) Sobre de boletas sobrantes de la

elección para la sindicatura.

En este sobre las y los FMDC colocarán

las boletas sobrantes.
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6) Sobre para votos de la elección

encontrados en otras urnas.

Se utilizará para separar aquellos votos que se

encontraron en otras urnas al realizar el

escrutinio y cómputo de la votación de la

elección.

7) Sobre del expediente de casilla de la

elección para la sindicatura. Se

utilizarán sobres para agregar los

documentos generados en la casilla, en

el caso del expediente de la casilla, se

incluirá:

a) Copia del Acta de la jornada

electoral.

b) Original del AEC2 de la casilla para

la elección de la sindicatura.

c) Copia de la hoja de incidentes.

d) Escritos de protesta.

2 Acta de escrutinio y cómputo
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a) Acta de la Jornada Electoral.

Se utiliza en la casilla para detallar los datos generales de la misma, donde se

registrarán los acontecimientos del periodo de votación tales como: hora de

apertura y cierre; boletas y folios entregados; así como los nombres y las firmas

de las y los funcionarios y representaciones de partidos políticos.

b) Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para la

sindicatura.
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En este documento las y los funcionarios de mesa directiva de casilla registran:

1.- En el apartado de la izquierda los datos complementarios del acta.

2.- En la parte central, los resultados de la votación desglosados por: partidos

políticos, candidaturas independientes, coaliciones, candidaturas no

registradas, votos nulos y la sumatoria de los mismos.

3.- En el apartado de la derecha, la descripción de los incidentes, el número de

los mismos; los nombres y firmas de los funcionarios de la mesa directiva de

casilla, así como los de las representaciones de los partidos políticos y, en su

caso, los escritos de protesta que hayan presentado.

c) Hoja de incidentes.

En este documento las y los funcionarios de mesa directiva de casilla detallan los

incidentes presentados en la casilla.
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9) Bolsa de AEC por fuera del Paquete

Electoral.

En este sobre se colocarán copias de las

actas de casilla, entre ellas, las AEC de

todas las elecciones.

10) Constancia de clausura y recibo de

copia legible.
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Este documento se utiliza en la Mesa Directiva de Casilla para registrar la hora, día

y nombre de quiénes estuvieron presentes durante la clausura de la casilla, y servirá

también para que las y los representantes acusen de recibido las copias de la

documentación generada en la casilla.

2. Documentación generada al término de la Jornada

Electoral.

1) Recibo de entrega del Paquete Electoral.
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En la Asamblea se imprimirán los formatos de este documento y se llenarán los

campos con los datos solicitados;

2) Reporte de la recepción de paquetes.

Cada Asamblea generará del módulo de paquetes del Sistema de Cómputo, un

reporte del estado en que estos son recibidos, con todas las variantes de su

recepción.

3) Acta circunstanciada de la recepción de paquetes.

La Secretaría de cada Asamblea elaborará un ejemplo de acta circunstanciada de

la recepción de paquetes y anexará a la misma el Reporte de la recepción de

paquetes, mismo que se obtendrá del Sistema.

4) Reporte del registro de actas.

Cada Asamblea generará un reporte de las AEC que contenía cada Paquete

Electoral, indicando el estado de las mismas, el cual será proporcionado por el

Sistema.



Guía de documentos y materiales para simulacros de cómputos en asambleas municipales.
Cómputo con recuento en Pleno.

11

3. Documentación auxiliar utilizada en las sesiones de

cómputo.

1) Guía de apoyo para la clasificación de los votos.

Estas guías son las mismas que se utilizarán en las casillas, y en la sesión de

cómputo las y los funcionarios electorales las reutilizarán al momento de clasificar

los votos para el escrutinio y cómputo.

2) Clasificador de votos.

Se utilizará para clasificar los votos válidos para todas las combinaciones de las

coaliciones, partidos políticos, candidaturas independientes y candidaturas no

registradas, así como de votos nulos.
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4. Documentación generada en las sesiones de

cómputo.

1) Bitácora de apertura de bodega.

Las Asambleas llenarán el formato de la bitácora cada vez que realicen la apertura y

cierre de la bodega electoral.

2) Bitácora de entrega del paquete.

Las personas auxiliares de traslado llevarán una bitácora de la entrega del paquete

a la o el responsable de grupo o la persona auxiliar de punto de recuento y deberán

recabar las firmas.



Guía de documentos y materiales para simulacros de cómputos en asambleas municipales.
Cómputo con recuento en Pleno.

13

3) Relación de documentación extraída del Paquete Electoral.

Las personas auxiliares de documentación, al momento de abrir los paquetes

electorales, ya sea para cotejo o recuento, llevarán el formato de la relación de la

documentación extraída, así como un registro de la documentación encontrada en

el Paquete Electoral.

4) Acta de Escrutinio y Cómputo de Casilla levantada en la Asamblea

Municipal.

La Secretaría de la Asamblea, al terminar el nuevo escrutinio y cómputo de la

votación de una casilla, llenará el AEC levantada en la Asamblea con los resultados

del recuento. Posteriormente, recabará las firmas del pleno de la Asamblea.

5) Acta de cómputo municipal de la elección.

Terminados los recuentos y el cotejo de actas de la elección se deberán asentar los

resultados finales en el acta de cómputo municipal y la Secretaría recabará las

firmas del pleno de la Asamblea.
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6) Declaratoria de validez de la elección.

Levantada el acta de cómputo municipal, la Presidencia de la Asamblea realizará

la declaratoria de validez de la elección y deberá elaborar un documento en el que

asiente esta información, dicho documento será firmado por la Presidencia y la

Secretaría.
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7) Constancia de mayoría y validez.

La Secretaría de la Asamblea llenará la

constancia de mayoría y validez con los datos

de las candidaturas que hayan resultado

electas y se entregarán a las candidaturas

electas o su representación ante la Asamblea.

8) Cartel de resultados del cómputo

municipal.

La Asamblea deberá colocar al exterior del

inmueble el Cartel de Resultados de

Cómputo Municipal con la información

registrada en el acta de cómputo

municipal, el que firmará la Presidencia de

la Asamblea.
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9) Acta circunstanciada de la sesión de cómputo.

Por último, la Secretaría de la Asamblea deberá levantar acta circunstanciada de lo

acontecido durante la sesión de cómputo y anexar los reportes desprendidos del

Sistema.

Cada juego de documentos y materiales contendrá lo siguiente:

1.    Documentación generada en las mesas directivas de casilla y caja Paquete Electoral

Documento o Material Cantidad

Paquete Electoral 1

Boletas electorales de Sindicatura 150

Sobre de votos válidos de la elección para la sindicatura, sacados de las urnas 1

Sobre de votos nulos de la elección para la sindicatura, sacados de las urnas 1

Sobre de boletas sobrantes de la elección para la sindicatura. 1

Sobre para votos de la elección encontrados en otras urnas 1

Sobre del expediente de casilla de la elección para la sindicatura 1

Acta de escrutinio y cómputo de casilla de la elección para la Sindicatura 1

Bolsa de AEC por fuera del Paquete Electoral 1

Acta de la Jornada Electoral. 1

Hoja de incidentes. 1

Constancia de clausura y recibo de copia legible. 1

2.- Documentación generada al término de la Jornada Electoral

Documento o Material Cantidad

Recibo de entrega del Paquete Electoral. 1

Reporte de la recepción de paquetes. sistema

Acta circunstanciada de la recepción de paquetes. sistema

Reporte del registro de actas. sistema

3. Documentación auxiliar utilizada en las sesiones de cómputos

Documento o Material Cantidad

Guía de apoyo para la clasificación de los votos. 1

Clasificadores de votos. 7

4. Documentación generada en la sesiones de cómputos.

Documento o Material Cantidad

Bitácora de apertura de bodega. (sistema) sistema

Bitácora de entrega del paquete. (sistema) sistema

Relación de documentos extraídos del Paquete Electoral durante la sesión de los cómputos. 1

Acta de Escrutinio y Cómputo de Casilla levantada en la Asamblea Municipal. 1

Declaratoria de validez de la elección. 1
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Acta de cómputo municipal de la elección. 1

Constancia de mayoría y validez. 1

Cartel de Resultados del cómputo municipal. 1

Acta circunstanciada de la sesión y anexos. (sistema) 1

Juegos de Materiales

MUNICIPIO JUEGOS

ALLENDE 1

BACHÍNIVA 1

BATOPILAS DE MANUEL GÓMEZ MORÍN 1

CHÍNIPAS 1

CORONADO 1

COYAME DEL SOTOL 1

CUSIHUIRIACHI 1

DR. BELISARIO DOMÍNGUEZ 1

EL TULE 1

GALEANA 1

GÓMEZ FARÍAS 1

GRAN MORELOS 1

GUADALUPE 1

GUAZAPARES 1

HUEJOTITÁN 1

IGNACIO ZARAGOZA 1

JANOS 1

JULIMES 1

LA CRUZ 1

LÓPEZ 1

MAGUARICHI 1

MANUEL BENAVIDES 1

MATACHÍ 1

MATAMOROS 1

MORELOS 1

MORIS 1

NONOAVA 1

OCAMPO 1

PRAXEDIS G. GUERRERO 1

RIVA PALACIO 1

ROSARIO 1

SAN FRANCISCO DE BORJA 1

SAN FRANCISCO DE CONCHOS 1

SAN FRANCISCO DEL ORO 1

SANTA ISABEL 1

SATEVÓ 1

TEMÓSACHIC 1

URUACHI 1
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