INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

GUIA PARA LA CAPTURA DE DATOS Y
CARGA DE DOCUMENTACION PARA LA
GENERACION DE SOLICITUDES DE
REGISTRO DE CANDIDATURAS EN EL
SISTEMA ESTATAL DE REGISTRO DE
CANDIDATURAS DEL INSTITUTO
ESTATAL ELECTORAL (SERCIEE)

La presente guia tiene por objeto describir el procedimiento de captura de datos y carga de
documentacion para la generaciéon de Solicitudes de Registro de candidaturas a cargos de
eleccion popular locales que los partidos politicos tendran que realizar en el SERCIEE para el
registro de sus candidaturas en el Proceso Electoral Local 2023-2024, en términos de lo
sefialado en el Acuerdo IEE/CE25/2023 emitido por el Consejo Estatal del Instituto Estatal

Electoral.
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I. REQUERIMIENTOS TECNICOS RECOMENDADOS PARA USO DE SERCIEE

Para el acceso y operacion del SERCIEE se recomienda contar con equipo de computo de
escritorio o laptop con las especificaciones técnicas minimas siguientes:

Hardware:

= 4 GB de memoria RAM.

= Procesador: Intel (R) Core (TM) 2 Quad CPU Q9400 a 2.66 GHZ.

= Disco Duro: 160 GB de capacidad.

= Navegador de Internet: Google Chrome actualizado u otro navegador con base en Chrome.

Software adicional:

= Lector de PDF: Acrobat Reader, Foxit Reader, Element, etc.
= Compresor de archivos: 7 Zip, WinZip, etc.
= Microsoft Office 2013 o superior.

Ancho de banda de la conexidn a internet:

= Minimo de 10 Mbps
Equipo adicional:

*Escaneres a color o bien una aplicacion para teléfonos inteligentes que cumpla con dicha
funcidn, como puede ser la sugerencia de Genius Scan.

Il. ACCESO AL SERCIEE
El acceso al SERCIEE sera mediante la direccion electronica siguiente:

http://serciee.ieechihuahua.org.mx/

lll. TIPOS DE CUENTAS DE ACCESO
Los partidos politicos contaran con tres tipos de cuentas:

e Capturista. A través de la cual se podra capturar informacion y cargar archivos
de las solicitudes de registro y sustituciones, sin posibilidad de realizar envio de
solicitudes.

e Supervisora. A través de la cual se podra capturar, validar informacion, generar
y cargar los archivos correspondientes a las solicitudes de registro y de
sustituciones, sin posibilidad de realizar envio de solicitudes al IEE, salvo el
cumplimiento de prevenciones que requieran la carga de archivos.

e Administradora. A través de la cual se podra capturar, validar informacion,
generar y cargar los archivos correspondientes a las solicitudes de registro y de
sustituciones, realizar envio de solicitudes y cumplir prevenciones. Dicha cuenta
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solo podra ser asignada a quien se encuentre facultada para suscribir las
solicitudes de registro de candidaturas en términos de la normativa aplicable.

Es obligacion de los partidos politicos solicitar de forma oportuna las cuentas de acceso para
las personas que desee autorizar en términos de los Lineamientos de registro de candidaturas.

IV. DEL PROCESO DE AUTENTICACION PREVIO

Para poder acceder al SERCIEE, todas las personas que reciban una cuenta de acceso,
independientemente del tipo de cuenta de que se trate, deberan descargar en su dispositivo
movil una aplicacion de autenticacion: Google Authenticator o Microsoft Authenticator; ambas
disponibles para descarga gratuita en las tiendas de aplicaciones de cualquier sistema
operativo.

Google Authenticator Microsoft Authenticator

Primer ingreso y autenticacion de dos pasos:

Por una unica ocasion, en el primer ingreso al SERCIEE se solicitara activar la autenticacion
de dos pasos.

1. En la pantalla de inicio del Sistema, se debera ingresar el usuario y la contrasena
proporcionados por el Instituto y dar clic en el botén “INICIAR SESION”.

Iniciar sesién

Usuario

Clave

2. En la primera pantalla aparecera un cddigo QR, mismo que se debera escanear a través
de la aplicacion que se haya descargado para tal efecto.
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3. Una vez escaneado, en la pantalla del dispositivo movil se mostrara un cédigo numérico
de seis digitos, que se debera capturar en el Sistema en el apartado correspondiente y dar
clic en el boton “Validar”.

INSTIUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

Cadigo

Una vez que se valide el cddigo, si es correcto, se mostrara un mensaje que indica “jExito!
Autenticacion de dos pasos activada, favor de cerrar sesion y volver a ingresar.”

Autenticacion de dos pasos
activada

Favor de volver a autenticarse.

Realizada la activacion de la autenticacion de dos pasos, el Sistema redireccionara a la
pagina principal.

Por cada ingreso el SERCIEE estara activo por 100 minutos continuos; habiendo
transcurrido ese plazo, se requerira de un nuevo ingreso y autenticacion.

Es recomendable que, al separarse del lugar de trabajo, en su caso, se cierre la
sesioén con la que se trabaja.
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V. CAPTURA DE INFORMACION

La captura de informacion podra realizarse por las personas que tengan asignadas cuentas de

capturista, supervisora y administradora.

4,

En la pantalla de inicio, se debera ingresar el usuario y contrasefia que haya sido
proporcionado por el Instituto y dar clic en el botdn “Iniciar sesion”

Usuario
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
‘CHIHUAHUA
Ingresar
usuario y

Clave contrasefa

)

Al dar clic en el botodn iniciar sesion, el SERCIEE solicitara la autenticacion de dos pasos,
es decir, que se ingrese el codigo generado por la aplicacion de autenticacion que se haya
descargado en el dispositivo movil.

Favor de ingresar el cédigo de
su aplicacion de autenticacion.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

CHIHUAHUA Cadigo
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Una vez que se haya ingresado al SERCIEE, en la primera pantalla, apareceran dos
apartados. El primero de ellos nombrado “REGISTRO” que funcionara como buscador de
los cargos capturados y su estatus; y el segundo “ELECCION”, desde el cual se podran

capturar nuevos registros.

REGISTRO

~ BUSCADOR
Tipo de eleccion

Ambito Cargo Estatus

Registros: 0

Ambito Cargo Nombre Estatus

Sin registros

5. Para realizar una nueva captura, se debera ingresar al apartado “ELECCION” y seleccionar
el cargo que se pretende capturar. Para ello habra que seleccionar el tipo de eleccion
(diputacién MR, diputacién RP, ayuntamiento, ayuntamiento RP o sindicatura), el ambito
territorial (distrito o municipio) y el cargo (posicion de planilla, lista o formula, propietaria y
suplencia) y dar clic en el botén “Consultar”

ELECCION

Tipo de eleccion  AYUNTAMIENTO -

Ambito Cargo

BOCOYNA - Presidencia Municipal Propietario - @

Ambito territorial Cargo seqgun tipo de eleccién

En el catalogo de cargos, apareceran los cargos que cada partido politico pueda postular;
en caso de aquellos que participen en la eleccidon como parte de una coalicion o candidatura
comun, solo apareceran disponibles los cargos que correspondan segun el siglado
respectivo. Cada partido politico capturara de forma individual sus registros.

6. Al dar clic en el boton “Consultar”, aparecera una ventana que solicita confirmacion.
Seleccionar la opcion “Si” para continuar a la siguiente pantalla.
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. Consultar cargo?

=B

Esta confirmacién permite verificar si el cargo que se pretende capturar esta disponible para
su captura o en su caso, esta siendo utilizado por otra cuenta usuaria del partido.

7. Esta accién desplegara una pantalla en la que se mostraran los espacios para la captura
de los datos personales de la persona que se postula a la candidatura.

Durante la captura, en los campos de texto libre, automaticamente, todos los caracteres
se transformaran a mayusculas; ademas, una vez que se guarde la captura, se retiraran
los acentos.

DATOS PERSONALES

Revisa la vigencia de tu credencial aqui.

Clave de elector Reelecion
No Si

Seccion cic OCR: No. Emisién

Clave numérica de 9 digitos seguida delas letras IDMEX Clavenumérica de 13 digitos Dosdigitos

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:
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En su caso, nombre con el que se identifica la persona que se autoadscribe con un genero distinto: En su caso, sobrenombre

Fecha nacimiento Edad: Lugar de nacimiento

m] 0

dia/mes/afio Al dia dela eleccion (02/06/2024) Municipio Estado Pais.

RFC: Es sujeto obligado a presentar declaracion fiscal
No si

CURP: Genero

Ocupacion Profesion / Ultimo graco de estudios

Los datos para capturar son los siguientes:
e Indicar si la persona se encuentra en supuesto de reeleccion.

e Datos de la credencial para votar de la persona que se pretende postular:

o Clave de elector. Clave alfanumérica de 18 caracteres que se localiza al frente
de la credencial para votar.

o Numero de emisién. 2 digitos que se localizan al lado del afio de registro.

o CIC. Clave numérica de 10 digitos que se encuentra en el reverso de la
credencial para votar y solamente se deberan digitar los primeros 9 digitos que
siguen a las letras IDMEX.

o OCR. Clave numérica de 13 digitos que se encuentra al reverso de la
Credencial para votar.

o Seccion. Clave de 4 digitos que se localiza al frente de la credencial para votar.

Segun los diferentes modelos vigentes de credencial para votar, los datos se podran consultar,
de la siguiente manera:

Modelo “D”

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

FOTAR

) v

No. de
emision

PARA

0L N0
wo M

CIC

Elector cmmmq;o:ggmm nF n

NI SRR SO0 03 IDMEX1836577170<<0747116375842 —»(0cRr
- G——varmerTOB® 2 (00N o‘iﬂﬂ : 8007057M1812315MEX<02<<12345<7

woxow 0001 wso zon.-....:"‘--.‘/ GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

Seccién
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No. de
emision

Clave de
Elector

Seccion
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' 8007057M181231 5M5x¢02
- GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

Modelo “G”
No. de

emision

Elector

Seccion

»CIC

Nombre completo de la persona a postular.

Se debera verificar que el nombre coincida con el que aparece en el acta de nacimiento
0 en su caso atender lo que se determina en las anotaciones marginales. En caso de
que la persona solo cuente con un solo apellido, se podra dejar en blanco el espacio
para segundo apellido.

- Acta de Nacimiento
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¢ En su caso, nombre con el que se identifique la persona que se auto perciba con un
género distinto al de su acta de nacimiento.

e En su caso, sobrenombre o equivalente; mismo que debera coincidir con el asentado
por la persona que se postula a la candidatura en el formato de aceptacion de
candidatura nombrado RC-01-AC.

En el caso de sefnalar sobrenombre, el mismo debera cumplir con los requisitos
siguientes:

o No confunda al electorado.

o No constituya propaganda electoral.

o No se empleen frases o lenguaje vulgar, denostativo o peyorativo.

o No se incluyan frases o simbolos religiosos.

o No contravenga o atenten en contra de la moral y las buenas costumbres, o del

sistema legal electoral o los principios rectores de la materia

FORMATO RC-01- AC
ACEPTACION DE CANDIDATURA
s oo PROCESO ELECTORAL LOCAL 2023 - 2024 ELECCIONES

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE CHIHUAHUA

e Lafecha de nacimiento sera tomada de forma automatica por el SERCIEE a partir de la
clave de elector que se ingrese para iniciar el registro. Asimismo, el SERCIEE calculara
la edad de la persona que se postula a la candidatura al dia de la eleccion.

e Lugar de nacimiento, mismo que deberd coincidir con el que se encuentra en el acta de
nacimiento o documento equivalente.
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e Registro Federal de Contribuyentes (RFC), mismo que debera coincidir con el asentado
en la Declaracion Fiscal o cualquier documento emitido por el Sistema de Administracion
Tributaria (SAT)

En caso de que la persona que aspira a la candidatura no este dada de alta en el SAT
y no cuente con RFC (con homoclave), el espacio debera llenarse con el RFC sin
homoclave, y en los 3 espacios finales rellenar con “000”
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e Indicar si la persona que se postula a la candidatura es sujeto de presentar declaracion
fiscal.

Es importante considerar que todas las personas contribuyentes estan obligadas a
presentar declaracién anual, con la excepcion de personas asalariadas que perciban
ingresos exclusivamente por el rubro de sueldos y salarios, siempre y cuando estos
sean menores de 400,000 anuales y que no hayan presentado el aviso a sus
empleadores de que elaboraran su declaracion anual, y hayan prestado el servicio a un
solo empleador, asi como permanecido laborando hasta el 31 de diciembre del afio de
que se trate; y los contribuyentes del régimen de incorporacion fiscal.

e Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), misma que se puede tomar de los datos
que se incluyen en el anverso de la credencial para votar u otros documentos, o de la
impresion de la CURP que se puede obtener en linea desde la pagina de
https://www.gob.mx/curp/

B R T R R T I O

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
CONSTANCIA DE LA CLAVE UNICA

DE REGISTRO DE POBLACION

Clave:

I‘@/I Nombre

Fecha de Entidad de registro

fe SooTe 2 oTe Fovle pale S vTect ST foote SpTe fie toled sTe e sote foote fosTe v le JovTe fovie]

e Indicar el género con el que se identifica la persona que se postula a la candidatura, ya
sea femenino, masculino o no binario.

e La ocupacioén de la persona que se postula a la candidatura.

e La profesion o ultimo grado de estudios de la persona que se postula a la candidatura.

8. Continuando con la captura, se visualizara pantalla en la que se mostraran los espacios
para seleccionar si la postulacion se hace en cumplimiento a una accién afirmativa.

e En primer lugar, se deberd sefialar si la postulacion se hace en cumplimiento a una
accion afirmativa (conforme los Criterios aprobados por el IEE en Acuerdo
IEE/CE02/2024). En caso de que se seleccione que la opcién Si, se desplegara un
catélogo en el que se debera seleccionar cual accion afirmativa se cumple. No se podra
elegir mas de una, por lo que, en caso de intersecciones, la persona que se postula
debera elegir una de ellas.
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ACCIONES AFIRMATIVAS

4 El cargo que se postula es en cumplimiento a una accidn afirmativa?:

No Si

& Cual?

Pueblos y comunidades indigenas
Personas con discapacidad permanente
Personas de la diversidad sexual

Mujeres en posiciones correspendientes a hombres

e Hecho lo anterior, aparecera el apartado de DATOS ESTADISTICOS, en el cual se
debera sefalar si la persona que se postula pertenece a alguno de los grupos que se
describen.

DATOS ESTADISTICOS

¢ Pertenece a la poblacion de la diversidad sexual? No Si {Cual?

¢ Perenece a un pueblo indigena? No Si {Cudl?

£ Tiene alguna discapacidad? No Si £Qué tipo?
{Cual?

¢ Pertenece a una comunidad afromexicana? No Si

¢ES una persona mexicana migrante? No si

¢£Es poblacion de juventudes (igual 0 menor a 29 afios)? No Si

<L Es poblacion adulta mayor (de 60 afios 0 mas)? No Si

e Debera indicar si pertenece o no a la poblacién de la diversidad sexual. En caso de que
se seleccione que Si, se desplegara un catalogo para especificar.

e Indicar si la persona que se postula pertenece o no a un pueblo o comunidad indigena.
En caso de que se seleccione que Si, se desplegara un catélogo para elegir si se trata
de alguno de los pueblos reconocidos en el Estado de Chihuahua u otro, solicitando
esto ultimo que se especifique.
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¢ Indicar si la persona que se postula tiene o no una discapacidad. En caso de que se
seleccione que Sl, se desplegaran dos catalogos; el primero para que se especifique si
es temporal o permanente, y el segundo para que se especifique qué discapacidad.

¢ Indicar si la persona que se postula pertenece o no a una comunidad afromexicana.
¢ Indicar si la persona que se postula es 0 no una persona mexicana migrante.

e Indicar si la persona que se postula pertenece o no a la poblacién de juventudes, esto
es de 29 afos o menos al dia de la eleccion.

e Indicar si la persona que se postula pertenece o no a la poblacién adulta mayor, esto es
de 60 afios 0 mas al dia de la eleccién.

9. En el siguiente apartado, se visualizara pantalla en la que se mostraran los espacios para
capturar los datos de residencia y de contacto de la persona que se postula a la candidatura.

RESIDENCIAY DATOS DE CONTACTO

Calle: Num. Ext. Nam. Int Cédigo postal

Colonia Municipio Estado Tiempo de residencia
[ ]
Afofs) Mes(es)

Teléfono: Teléfono celular:

Correo electrénico: Confirmar correo:

Redes sociales que se utiizardn para promocion de la candidatura Redes sociales personales:

e Datos de domicilio de la persona que se postula a la candidatura, sefialando calle;
numero exterior; en su caso, numero interior; codigo postal; colonia; municipio; y estado.
Los datos de domicilio podran tomarse de documentos como la credencial para votar,
de una constancia de residencia emitida por un ayuntamiento, o un comprobante de
domicilio que esté a nombre de la persona que se postula y cuyo domicilio corresponda
a la circunscripcién del cargo que se postula.

INSTITUTO NACIONAL ELECT! ORAL
@ MEXICO GRERENCIAL PARA VOTAR

NOVBRE

GOMEZ
VELAZQUEZ
MARGARITA

vuoucvormwo nc
rEPEP ALCALDIA
| ATPARLC 7 1201, CHIDAG 08 henco, | i
umntar R Ghrvu.\asoumsmmon =
DEREGISTRD
Gov)asoomsmcwmm mmsm

: FECHACENACNENTO  SECOON  VIGENCIA
g Y . Q5071980 0001 2019-2029 \/

SEECIEEEEE SRR SIS S

e e
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e Datos de contacto, como son teléfono fijo (obligatorio), teléfono celular (opcional) y
correo electronico (obligatorio), mismo que solicitara una confirmacion.

¢ Redes sociales que se utilizaran para la promocién de la candidatura y redes sociales
personales; en ambos casos es importante utilizar el enlace directo a las redes sociales
que se compartiran. (opcional)

10. Durante todo el tiempo de la captura, en la parte inferior de la pantalla se mostraran los
botones: “Limpiar” “Desbloquear” y “Guardar”.

e Sise desea borrar toda la informacion que fue capturada, debera dar clic en el boton
“Limpiar” que se encuentra a la izquierda de la pantalla.

e Para prevenir que un cargo no se trabaje al mismo tiempo por dos usuarios a la vez,
el Sistema bloquea el cargo de forma automatica. En caso de que se desee liberar
el cargo, el usuario debera dar clic en el botén “Desbloquear” y con ello el cargo
podra ser utilizado por otro usuario.

e Sidesea guardar la informacién que fue capturada, se debera dar clic en el boton
“Guardar” que aparece al lado derecho de la pantalla. Esta opcién solo podra
utilizarse una vez que se haya capturado la totalidad de campos requeridos por el
sistema.

11. Al dar clic en el botdn guardar, el mismo se transformara en el botén “Actualizar”, de manera
que, una vez guardada la captura de informacion de un cargo, si se desea modificar algun
dato de la captura se debera dar clic en el botén “Actualizar’. Se mostrara una ventana de
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confirmacion en la que se debera dar clic en el boton “Si” y los cambios quedaran
guardados.

¢Actualizar informacion?

No se actualizara la clave de elector

o |

iExito!

Se guardo la informacién

VI. CARGA DE DOCUMENTACION DIGITAL

La carga de documentacion podra realizarse por las personas que tengan asignadas
cuentas de capturista, supervisora y administradora.

Para cargar archivos PDF en el SERCIEE, se recomienda que se cuente
con la documentacion escaneada a color en archivos con un peso
maximo de 2MB.

Asimismo, en el caso de los formatos que requieren firma autégrafa de
la persona que se postula a la candidatura, se recomienda que sean
suscritos en tinta azul.

12. Al dar clic en el boton “Guardar”, se habilitara el espacio para la carga de documentacion
en la solicitud de registro, misma que aparecera enlistada en la pantalla. Cada documento
que, de acuerdo con los datos proporcionados en la captura, sea de presentacion
obligatoria se mostrara con un icono de alerta en “color rojo”.
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La Solicitud de Registro, solo se podra generar una vez que el cargo cuente con el
estatus de “REVISADO” (el cual solo podra asignarse por cuentas supervisoras o

administradoras), por lo que el SERCIEE no permitira la generacion de esta en los

estatus “SIN ESTATUS”, “CAPTURADO”,” REGRESADO”.

13. En cada linea se mostrara la descripcion del documento digital a cargar y un icono de nube.
Para cargar un documento, debera dar clic en el icono de nube. Esto abrira una ventana

emergente en la que se detalla el documento que se debe subir y da la opcion de elegir
archivo.
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Subida de documentos
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14. Al elegir el archivo, este se mostrara como previsualizacién en la misma ventana, asi como
se tendra la opcion de ver el archivo completo dando clic en el boton “Ver documento”.

Cada vez que se cargue un documento, el SERCIEE guardara el registro,
por lo que no sera necesario dar clic en el boton “Actualizar”

En el caso de la Constancia de Antecedentes Penales, en la ventana de
carga de documentos se solicitara que se digite en un campo de texto, el
folio de la constancia.

En el caso del Formato RC-03-DP, correspondiente a la Declaracion
Patrimonial y de Conflictos de Interés; solo debera digitalizarse y cargarse
al SERCIEE la primera pagina del formato; no obstante, el partido politico
debera resguardar en sobre cerrado el resto del documento, debidamente
lleno y suscrito.

15. En caso de que el archivo sea equivocado, para sustituirlo bastara con elegir un nuevo
archivo dando clic en el boton “Elegir archivo”.

16. Para aceptar la carga del documento dar clic en el boton “Guardar”

Subida de documentos *

=,

17. Esta accion desplegara una pantalla de confirmacién en la que se muestra el nombre del
documento que se carga. Si se requiere volver a la pantalla anterior, se debera dar clic en
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el boton “No”. Para continuar, se debera dar clic en el boton “Si”, lo que mostrara una

ventana que confirma que se subié el documento con éxito.

¢ Guardar documento?

(PDF 2.pdf)

s f o

iExito!

Se guardo el documento

18. Posterior a la carga de documentos, se mostrara un espacio sobre consentimientos que
otorga la persona postulada a la candidatura, para los cuales se debera seleccionar “Si” o
“NO"_

El primero de los supuestos se debera responder si la persona que se postula a la
candidatura otorga o no el consentimiento para el tratamiento de sus datos personales, asi
como para aquellos concernientes a sexo, género, ocupacion, profesion y/o ultimo grado
de estudios, asi como sobre su adscripcion o identificacion con grupos en situacion de
vulnerabilidad sea publica y pueda ser difundida por el Instituto.

CONSENTIMIENTO
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El segundo solo se activara en caso de que la persona que se pretende postular sea de
género femenino y se debera responder si la persona otorgd o no su consentimiento de
pertenecer a la Red de Mujeres Candidatas y, en su caso, a la Red de Mujeres Electas.

DIRECCION EJECUTIVA DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS Péagina 19 de 21



e = ) ~~ j -—
= Registro ade
[ . o = = | —_—
Canaijiagaaturas
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

CONSENTIMIENTO

La persona candidata otorgd su consentimiento para formar parte de la Red de Mujeres Candidatas y en caso de resultar electa, para formar parte de la Red de Mujeres Electas y que los datos
asentados en la solicitud de registro se pueden utilizar para contactarla con el fin de que le sea enviada informacidn de divulgacion y/o académica acerca de la violencia politica contra las mujeres en
razon de género (VPMRG). Asimismo, autoriza que, en caso de sufrir VPMRG, su caso sea parte de los informes que el IEE elaborara con fines estadisticos y de visibilizacion sobre la VPMRG en el
Estado de Chihuahua

No Si

Cambio de estatus de las solicitudes de registro:

El cambio de estatus podra realizarse por las personas que tengan asignadas cuentas de
capturista, supervisora y administradora, en los términos que se precisan a continuacion:

19. Al terminar la captura y la carga de documentos, si la captura es apta para revisién, se
debera cambiar su estatus. Para ello se podran seguir dos vias:

19.1. Dentro del mismo cargo que se terminé de capturar, ir al inicio de la pantalla, en
donde se habilitara un catalogo con los estatus que puede tener una solicitud. En
el catalogo, se debera elegir el estatus “Capturado” y dar clic en el botén “Cambiar
estatus”.

Capturado -
Registro capturadoy enviado a revision @

Esta accién mostrara una pantalla de confirmacion. En caso de que se desee
cambiar algun dato o documento, se debera dar clic en el botén “Cancelar”. Si se
desea continuar con el cambio de estatus, se debera dar clic en el botdn
“Continuar”, lo que mostrara una pantalla que indica que el cambio fue realizado
con éxito.

¢ Cambiar estatus?

Registro capturado y enviado a revision

Continuar Cancelar
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iExito!

Se cambio el estatus del registro

19.2. Si se quiere hacer el cambio de estatus en lote, de debera regresar a la pantalla
principal y en el apartado nombrado “Registro” abrir el buscador y sefalar el tipo de
eleccion, si se requiere, el municipio y el cargo, y seleccionar “Sin Estatus” en el
catalogo de estatus.

Esta accion mostrara todos los registros que se han capturado y guardado, y que
no han sido enviados a revision. Sobre ellos, en cada linea, en la primera columna,
habra que seleccionar los registros a los cuales se les requiere cambiar el estatus.
Luego, en el catalogo seleccionar “Capturado” y dar clic en el boton “Cambiar
estatus”. Esto mostrara una leyenda de que los estatus fueron cambiados con éxito.

20. El cambio de estatus a “Capturado” bloquea el cargo para modificaciones (Unicamente para
cuentas capturistas). Los cargos con estatus de “Capturado”, deberan ser revisados por
cuentas Supervisoras o Administradoras, y en su caso, estas cuentas podran modificar la
informacién o archivos de forma directa, o cambiar el estatus del cargo a “Regresado” para
su modificacion por cuenta capturista.

En caso de que la informacién y archivos sean correctos, las cuentas Supervisoras o
Administradoras deberan cambiar el estatus del cargo a “Revisado”, accion con la cual se
generara el folio y Solicitud de Registro, para su impresion y firma de persona facultada por
el partido politico.
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