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GLOSARIO

1. Acreditaciones: Acto por el cual el Instituto formalizara el caracter de representante
ante Consejo Estatal o las Asambleas del Instituto Estatal Electoral, de las personas
propuestas por los partidos politicos o0 candidaturas independientes, segun
corresponda; vy, la cual surtird efectos a partir de su emision en el Sistema.

2. Asambleas: Asambleas Municipales, Distritales y en su caso Distritales Auxiliares del
Instituto Estatal Electoral;

3. Baja: Bajas de acreditaciones que los partidos politicos y candidaturas independientes
podran ejecutar en cualquier momento, a través de la solicitud que al efecto se genere
en el Sistema, debiendo exponer la causa 0 motivo que lo justifique.

4. Candidaturas independientes: Ciudadanas y ciudadanos que soliciten su registro

para contender por un cargo de eleccion popular en un proceso electoral determinado.

Para efectos del presente, se entenderd como candidatura independiente desde el

momento de la presentacion de la manifestacion de intencion.

DEPPP: Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos;

Instituto: Instituto Estatal Electoral de Chihuahua;

7. Partidos Politicos: Partidos politicos nacionales con acreditacion local y partidos
politicos locales.

8. Representante/representacién: Las y los representantes de los partidos politicos y
candidaturas independientes, acreditadas ante el Consejo Estatal de Asambleas
Municipales, Distritales y, su caso Distritales Auxiliares;

9. Movimientos: Registros de acreditaciones o bajas de representantes de los partidos
politicos y/o candidaturas independientes ante el Consejo Estatal o Asambleas
Distritales y Municipales;

10. Sistema: Sistema de Representantes de Partidos Politicos y Candidaturas
Independientes ante Consejo Estatal y Asambleas Municipales, Distritales y en su caso
Distritales Auxiliares del Instituto Estatal Electoral.

oo
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OBJETIVO

El Sistema tiene como objetivo facilitar el procedimiento de acreditacion,
renuncia y baja de representaciones de partidos politicos y candidaturas
independientes ante el Consejo Estatal o Asambleas Municipales, Distritales vy,
en su caso Distritales Auxiliares del Instituto Estatal Electoral.

Los partidos politicos y candidaturas independientes podran contar con dos
tipos de usuario:
e Usuario Administrador que contarAd con permisos para capturar,
autorizar y enviar movimientos de acreditacion o baja de representaciones,
subsanar prevenciones, visualizar notificaciones y generar reportes.

e Usuario Capturista que contarA con permisos para capturar
movimientos de acreditacion o baja de representaciones.

El presente Manual, detalla las actividades a realizar por ambos usuarios en el
uso del Sistema.
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MARCO NORMATIVO

e La Ley General de Partidos Politicos, en su articulo 23, numeral 1, inciso j), que
dispone que es derecho de los partidos politicos nombrar representantes ante los
organos del Instituto o de los Organismos Publicos Locales, en los términos de la
Constitucion, las constituciones locales y demas legislacion aplicable.

e La Ley Electoral del Estado de Chihuahua, en su articulo 213, numeral 1, inciso d),
gue indica que las personas aspirantes a candidaturas independientes tienen
derecho a designar a una persona representante ante el Consejo Estatal, asi como
las Asambleas Municipales o Distritales, segun la eleccién de que se trate.

e La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, en su articulo 99,
numeral 1, que establece que los organismos publicos locales contaran con un
organo de direccion superior integrado por una consejera 0 consejero presidente y
seis consejerias electorales, con derecho a voz y voto; una Secretaria Ejecutiva y
las representaciones de los partidos politicos con registro nacional o estatal, quienes
concurriran a las sesiones solo con derecho a voz.

e La Constitucion Politica del Estado de Chihuahua, en el articulo 36, parrafo octavo
y la Ley Electoral del Estado de Chihuahua, en su articulo 53, numeral 2, incisos b
y €), que establecen que el Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral se integra
por la persona titular de la presidencia, seis consejerias electorales, con una
persona titular de la Secretaria Ejecutiva, una persona representante de cada
partido politico y en su caso, por una persona representante de cada candidatura
independiente, con su respectiva suplencia.

e La Ley Electoral del Estado de Chihuahua, en el articulo 77, numerales 4 y 5, que
establece que las Asambleas Municipales, se integran por una consejera o
consejero presidente y el nUmero de consejerias que corresponda en términos de
ley, quienes tendran derecho a voz y voto; asi como por una persona titular de la
Secretaria y por una persona representante de cada partido politico y candidatura
independientes, quienes tendran derecho a voz, pero sin voto.

e Los Lineamientos para la Acreditacion de las Representaciones de los Partidos
Politicos y Candidaturas Independientes ante el Consejo Estatal, Asambleas
Municipales, Distritales y, en su caso, Distritales Auxiliares del Instituto Estatal
Electoral de Chihuahua, que tienen por objeto el regular el procedimiento de
acreditacion, renuncia y baja de las representaciones de partidos politicos y
candidaturas independientes ante los 6rganos del Instituto.
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ACTIVIDADES PREVIAS

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

1. Los partidos politicos y las candidaturas independientes que obtengan su registro,

deberan solicitar mediante escrito que se presente en la Unidad de Archivo del Instituto
la asignacion y entrega de los usuarios administradores y capturistas que se requieran,
asi como sefalar hasta cinco correos electronicos para recibir notificaciones.

Al momento de la entrega se debera firmar un acuse de recibo de la mismay una
declaracion de confidencialidad.

Los usuarios administradores se entregaran exclusivamente a las personas que acrediten de
acuerdo a los estatutos correspondientes, tener la facultad de acreditar representaciones ante
los 6rganos electorales.

Las personas que reciban un usuario administrador o un usuario capturista, deberan
de descargar en su dispositivo mévil una aplicacién de autenticacion: Google
Authenticator o Microsoft Authenticator; ambas disponibles para descarga gratuita en
las tiendas de aplicaciones de cualquier sistema operativo.

Google Authenticator Microsoft Authenticator

3. Para el ingreso al sistema es necesario contar con conexién a internet, e ingresar al

sistema por alguna de las siguientes vias:
a. Directamente desde la liga: htips://representantes.ieechihuahua.org.mx/
b. Desde el acceso disponible en la seccion de “Representantes ante el
Consejo” en la pestana de “Partidos Politicos” de la pagina de internet del
Instituto.
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PRIMER INGRESO Y AUTENTICACION DE DOS PASOS

Por una Unica ocasion, en el primer ingreso al sistema se solicitara activar la autenticacion
de dos pasos.

4. Enla pantalla de inicio del Sistema, ingresar el usuario y la contrasefia proporcionados
por el Instituto y dar clic en el botén “INICIAR SESION”.

Sistemas

Bienvenido!

Ingrese sus credenciales

INICIAR SESION

Electorales

5. En la primera pantalla aparecera un cédigo QR, mismo que se debera escanear a
través de la aplicacion que se haya descargado para tal efecto.

6. Unavezescaneado, en la pantalla del dispositivo movil se mostrara un codigo numerico
de seis digitos, que se debera capturar en el Sistema en el apartado correspondiente
y dar clic en el botéon “Validar”.

Hola, Brenda Evelin !

Para utilizar el sistema es necesario activar la autenticacién de dos pasos.

Codigo
0044197

Una vez que se valide el cbdigo, si es correcto, se mostrard un mensaje que indica
“iExito! Autenticacion de dos pasos activada, favorde cerrar sesion y volver a ingresar.”
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iExito!
Autenticacion de dos pasos activada, favor de cerrar sesiony

volver a Ingresar

Una vez realizada la activacién de la autenticacion de dos pasos, el Sistema
redireccionara a la pagina principal.

INGRESO AL SISTEMA

7. Enla pantalla de inicio del Sistema, ingresar el usuario y la contrasefa proporcionados
por el Instituto y dar clic en el botén “INICIAR SESION”. Esto abrira una ventana
correspondiente a la autenticacion de dos pasos, en la que se capturara el codigo
numeérico que se muestre en la aplicacién descargada para tal efecto.

Autenticacion de dos pasos

Favor de ingresar la clave

Cancelar

En caso de no contar con un cédigo de acceso, o el codigo resulte incorrecto, debera
ponerse en contacto con el soporte técnico del Instituto para que se le brinde ayuda.

8|33



MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y CANDIDATURAS
INDEPENDIENTES ANTE EL CONSEJO ESTATAL, ASAMBLEAS MUNICIPALES, DISTRITALESYEN'SU CASO, |\ oo o
DISTRITALES AUXILIARES DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE CHIHUAHUA CHHUAHDA

8. Habiendo ingresado al Sistema, el usuario administrador visualizar4 una pantalla en la
gue se observaran los registros capturados al momento.

Hola, Brenda Evelin !

Asambleas

Con Representacion

14

Representantes

Total tultples Otros Partidas
15 0

Solicitudes

Nuevas Acreditadas 'v Rechazadas
© JO )€ -

Nota: La sesién permanecera vigente durante 20 minutos, si se permanece ese inactivo mas de
dicho plazo, la sesi6n vencera y se requerira ingresar de nuevo.

iValidacion!

Sesion vencida

MOVIMIENTOS

Los movimientos pueden realizarse tanto por los usuarios capturistas como por el usuario
administrador.

9. Una vez realizado el ingreso, en la pagina principal debera seleccionar el icono
REPRESENTANTES y en el caso de los usuarios administradores, seleccionar la
pestafia “Movimientos”
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Hola, Valeria! Hola, Brenda Evelin !

10. Para generar un nuevo movimiento, dar clic en el botén “Nuevo”

= ot

Movimientos l

B Nuevo

Organo Cargo _____ Nombe
01/12/202310:48:35 MUNICIPAL AHUMADA ACREDITACION PROPIETARIO JUAN LOPEZ LOPEZ ons
0112/202310:50:48 MUNICIPAL ALDAMA BAJA PROPIETARIO T
01/12/202310:34:03 DISTRITAL CHIHUAHUA 1 ACREDITACION PROPIETARIO JUAN LOPEZ LOPEZ ons
01/12/202313.00:12 ESTATAL CHIHUAHUA ACREDITACION PROPIETARIO JUAN LOPEZ LOPEZ T 1]
Seleccionados: 0 Total de movimientos: 4

11. Al dar clic en el botdn se desplegara una pantalla denominada “Cargos”, en la que se
podra seleccionar el tipo de érgano (Estatal, Municipal o Distrital) y el catalogo de
organos que correspondan (Consejo Estatal, 67 asambleas municipales, 6 asambleas
distritales auxiliares).

12. Enla pantalla de cargos, seleccionar el “tipo de érgano” y el “érgano” correspondiente,
segun el cargo sobre el cual se quiera realizar una acreditacion o una baja.
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Cargos
Tipo de organo Organo
ESTATAL v

ESTATAL ) _____Cargo ________________ Representante | _

MUNICIPAL UAHUA SUPLENTE -
DISTRITAL

-
-

Movimientos pendientes.
| Fecha |  Organo | Tipodesoliciiud |  Cargp |  Nombre |

Sin registros.

Cargos

Tipo de organo Organo

:Sin Asignar.. Y o Q Buscar
.:Sin Asignar:.
AHUMADA
ALDAMA
ALLENDE
AQUILES SERDAN
ASCENSION
BACHINIVA
BALLEZA

BATOPILAS DE MANUEL GOMEZ MORIN
ROCOVN A

epresentante
ESTATAL CHIHUAH

Movimientos pendie
|____Fecha |

13. Habiendo seleccionado los datos, dar clic en el boton “Buscar”. Esta accion desplegara
una tabla en la que se muestran los cargos disponibles, y en caso de que estén
ocupados, se mostrara el nombre de la persona representante.

Cargos X

Tipo de organo Organo

________Ogano | Cargo | Represenfante | |
MUNICIPAL HIDALGO DEL PARRAL PROPIETARIO a2 -
MUNICIPAL HIDALGO DEL PARRAL SUPLENTE =

v

Movimientos pendientes.
| ___Fecha | Omano | Tipodesoliciud | Cargo | Nombre |

Sin registros. a
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Cargos x

Tipo de organo organo

MUNICIPAL HIDALGO DEL PARRAL PROPIETARID <t A
MUNICIPAL HIDALGO DEL PARRAL SUPLENTE a2

Movimientos pendientes.

Sin registros

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

En cada cargo desplegado, se podra dar clic en dos iconos distinguidos en su funcién

por colores; el verde para realizar acreditacionesy el rojo para realizar bajas.

®_0
>

ACREDITACIONES

Los movimientos denominados “acreditacion” se refieren al acto de designar a una persona
representante ante un érgano del Instituto; en caso de que el cargo esté ocupado, realizar

una “acreditacion” se entendera como una solicitud de sustitucion.

14. Para realizar una acreditacion, dar clic en el icono de color verde. Esta accién

desplegard una pantalla en la que se detallard: el 6érgano en el cual se hace la
acreditacion; el cargo que se acredita; y en su caso, el nombre de la persona que
actualmente ostenta el cargo; asimismo se observaran los campos en los que se
captura la informacion de la representacion a acreditar.
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MUNICIPAL CUAUHTEMOC - CARGO: SUPLENTE >

REPRESENTANTE ACTUAL:

Primer apellido Segundo apellido Nombre(s) Clave de Elector
Lopez Lopez Juan AAAAAAQDDT0108H100

Género

Ciudad Calle No. Exterior No. Interior Colonia CP
Ciudad 1 Calle 1 Exterior 1 Exterior 2 Colonia 1 31300

Teléfono Correo Confirmar correo
(614)-123-45-67 CORREO@DOMINIO.COM CORREO@DOMINIO.COM

Y T S
Nombre Acciones
B Agregar COPIA CREDENCIAL PARA VOTAR -9
Descripcién

15. En la pantalla que se despliega, capturar los datos de: primer y segundo apellido,
nombre(s), clave de elector y género.

16. En la misma pantalla, capturar los datos de direccién, teléfono y correo electrénico en
los que se podra tener contacto con la representacion.

17. De manera opcional, se podran seleccionar medidas incluyentes con las que cumpla
una representacion, pudiendo elegir mas de una. Para seleccionarlas, dar clic en el
boton “Agregar”.

Sin Asignar.. v B Agregar

Personas indigenas

Personas Afromexicanas
Personas con discapacidad
Personas de la diversidad sexual
Juventudes

Personas adultas mayores
Personas migrantes

18. Luego, dar clic en el icono de nube en la seccion de archivos.

Nombre jones
COPIA CREDENCIAL PARAVOTAR
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19. Lo anterior, desplegara una ventana en la cual se debe cargar el documento
digitalizado en formato de documentos portables (PDF) con un peso de maximo 2
megabytes, correspondiente a la copia legible del anverso y reverso de la credencial
para votar de la persona que se busca acreditar. Para cargar el documento, el Sistema
da la opcién de arrastrar y soltar el archivo, o bien, de explorar y seleccionarlo desde
una ubicacion en el equipo. El nombre del archivo no debera contener caracteres
diferentes a letras o numeros, asi como acentos.

Archivos

Archivo: DE:
COPIA CREDENCIAL PARA VOTAR ESTATAL CHIHUAHUA - CARGO: SUPLENTE

Selooclonal arohivos.

En caso de que la carga no sea correcta se indicard el error.

Archivos X

Archivo: DE:
COPIA CREDENCIAL PARA VOTAR ESTATAL CHIHUAHUA - CARGO: SUPLENTE

Extension de archivo no valida para "INE.docx". Sélo se permiten archivos "PDF". x

9@ No hay archivos seleccionados i]‘]“]]‘ Quitar

La carga correcta del documento habilitara el botdn de “Aceptar” y mostrara una
previsualizacion del documento cargado.

14 | 33



MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS Y CANDIDATURAS
INDEPENDIENTES ANTEEL CONSEJO ESTATAL, ASAMBLEAS MUNICIPALES, DISTRITALESY EN SU CASO, INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

DISTRITALES AUXILIARES DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE CHIHUAHUA CHIHUAHUA
Archivos X
Archivo: DE:
COPIA CREDENCIAL PARA VOTAR ESTATAL CHIHUAHUA - CARGO: SUPLENTE
X
L
Q3.8

K INEpdf T Quitar + Aceptar "8 Examinar ...

20. Una vez que el documento se cargue con éxito, dar clic en el botdn “Aceptar”, lo que
mostrara una ventana de confirmacién, en la que se debera dar clic en el botdn

“Continuar”.

¢ Subir archivo: COPIA CREDENCIAL
PARA VOTAR ?

Cancelar

21. Habiendo finalizado la captura de datos y documentos, verificar la captura 'y dar clic
en el botén “Guardar”. Al dar clic en dicho botdén se realizaran una serie de
verificaciones que podran derivar en diversos avisos que alertaran sobre las siguientes
situaciones:

En caso de que se omita la captura de un dato, 0 no se cumpla con el formato del
mismo. En este caso, se debera regresar a la pantalla de captura para corregir.
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iValidacion!

FAL RS

m

Si existe un movimiento pendiente de envio, sobre el mismo cargo que se pretende
acreditar. En este caso, se debera regresar a la pantalla de captura para corregir.

iError!

Existen movimientos previos al mismo cargo pendientes de
enviar.

En caso de que la persona que se pretende acreditar en un cargo, ya se encuentre
acreditada como representante en otra asamblea municipal o distrital. En este caso se
podra continuar con la accién de guardar el registro o bien cancelar y corregir.

¢Continuar?

La clave de elector indicada se encuentra actualmente
registrada como representante de algun partido ente un

organo

Cancelar
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En el caso de que no se agreguen medidas incluyentes, se podra continuar con la
accioén de guardar el registro o bien cancelar y corregir.

No se agrego alguna medida
incluyente, ;Desea continuar?

No

22. Una vez que esté correctala captura, se mostrara una confirmacion sobre el guardado
de la informacion. Para finalizar dar clic en el botén “Continuar”.

¢Guardar la informacion capturada?

Cancelar

BAJAS

Los movimientos denominados “baja” se refieren al acto de retirar la designaciéon de una
persona representante ante un érgano del Instituto; para realizar dicho movimiento el cargo
debera estar ocupado. No es necesario realizar una baja para hacer una sustitucion.

23. Repetir los pasos del 9 al 13.

24. Para realizar una baja, dar clic en el icono de color rojo. Esta accion desplegara una
pantalla en la que se detallara: el érgano en el cual se hace la baja; el cargo que se
dara de baja; y el nombre de la persona que actualmente ostenta el cargo; asimismo
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se observaran los campos en los que se capturala causa de baja y una descripcion de
la misma.

25. En la pantalla, seleccionar la causa de baja del menu desplegable y agregar una
descripcion breve en el apartado para comentarios.

MUNICIPAL AHUMADA - CARGO: SUPLENTE >

REPRESENTANTE ACTUAL:

Causa de baja

ISin Asignar:. ~r
ISin Asignar:.

ENFERMEDAD
DEFUMNSIOMN

SOLICITUD DE LA PERSONA ias d L - Ia o
SUSTITUCION cias de tipo enferrmedad grave

>

26. Habiendo finalizado la captura de datos, verificar la captura y dar clic en el boton

“‘Guardar”. Se mostrara una confirmacion sobre el guardado de la informacién. Para
finalizar dar clic en el botén “Continuar”.

¢Guardar la informacion capturada?

BAJA - ORGANO: MUNICIPAL AHUMADA - CARGC

SUPLENTE

No

VERIFICACION Y, EN SU CASO, MODIFICACION

Hechos los movimientos de acreditaciones o bajas correspondientes por cualquiera de los
tipos de usuario, estos se mostraran en la pantalla de “Movimientos”. En dicha pantalla, el
usuario administrador visualizard un movimiento por linea, indicando la fecha y hora del
movimiento, el 6rgano sobre el cual se realiza, el tipo de solicitud, el cargo, en su caso,
nombre de la persona que se solicita acreditar.
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Movimientos .

g Tipo de solicitud g
01/12/2023 10:48:35 MUNICIPAL AHUMADA ACREDITACION PROPIETARIO JUAN LOPEZ LOPEZ ont
01/12/2023 10:50:48 MUNICIPAL ALDAMA BAJA ) PROPIETARIO oas
01/12/2023 10:34:03 DISTRITAL CHIHUAHUA 1 ACREDITACION PROPIETARIO JUAN LOPEZ LOPEZ Lol 1=

eleccionados: 0 Total de movimientos: 3

Ademas, cada movimiento incluiré tres iconos con las siguientes funcionalidades:

a) El icono de “0jo” que desplegara una pantalla en la que se podran ver los datos
previamente guardados.

b) Elicono de candado cerrado de color rojo indica que el movimiento esta bloqueado
y por lo tanto no se pueden hacer modificaciones.

Para que el usuario capturista pueda realizar modificaciones a la captura, el usuario
administrador deberd desbloguear los movimientos dando clic en el icono del
candado, que con esta accion se vera como un candado abierto de color verde.

Una vez que se muestre dicho icono, se podran realizar los cambios que solicite el
usuario administrador.

c) Elicono de hoja de color verde mostrara comentarios que se realicen por parte del
usuario administrador.
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En caso de que el usuario administrador agregue o modifigue comentarios, se
desplegara una ventana en la que se visualizaran, especificando la fecha de
creacion, la fecha en que fue atendido y el usuario que lo atendié.

Comentarios X

Sin registros.

En caso de que se agreguen comentarios, el icono de la hoja tendra color rojo.

d) Adicionalmente, los usuarios administradores, veran un icono de bote de basura,
con el que se permitira eliminar movimientos.

27. Para realizar una modificacion, ya sea desde el usuario administrador o del usuario
capturista, el usuario administrador debera dar clic en el icono del candado para
desbloquear el movimiento. Esta accién desplegara una pantalla de confirmacion en
la que se debera dar clic en el botén “Si”.
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iExito!

Movimiento desbloqueado

¢Desbloquear movimiento?

No

28. Una vez desblogueado el movimiento aparecera el icono del candado abierto en color
verde y se podra modificar el registro dando clic en el icono de ojo.

29. Para agregar comentarios, el usuario administrador debera dar clic en el icono de hoja.
Esta accion desplegara una ventana con espacio para agregar los comentarios.

Comentarios

Comentario

Modificacion por error en los datos)

o
B Agregar comentario

Sin registros.

30. Cuando se agregue un comentario, se debera dar clic en el botén “Agregar
comentario”. Esto guardara el comentario y aparecera en el movimiento.

Comentario
20/11/2023 12:33 MODIFICACION POR ERROR EN LOS DATOS.

31. Los usuarios administradores podran eliminar movimientos, para ello, se debera dar
clic en el icono de bote de basura.

ENVIO SOLICITUDES

Los usuarios administradores, podran generar y enviar solicitudes para que sean revisadas
por personal del Instituto y proceda la acreditacion.
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32.En la pestafna “Movimientos” se debera seleccionar uno, varios o todos los
movimientos.

Movimientos

. Fecha
20/11/2023 11:44:34
20/11/2023 11:52:26

33. Una vez seleccionados, dar clic en el boton de “Nueva Solicitud”.

Movimientos

» Nuevo Solicitud |-

& | Fecha |
29/11/2023 11:44:34
20/11/2023 11:52:26

34. Esta accion desplegara una pantalla en la que se solicitara confirmacién del envio de
la solicitud, mostrando el total de movimientos que se enviaran; para confirmar dar clic
en el botén de “Enviar Solicitud”. Con el envio, aparecera una pantalla que indica que

la solicitud fue enviada con éxito.

Enviar solicitud

Los movimientos seleccionados, seran enviados para revision
con personal de Prerrogativas del Instituto Estatal Electoral
de Chihuahua

Total de movimientos a enviar: 1

- Enviar solicitud e
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iExito!

35. Una vez que la solicitud haya sido enviada, el Sistema generara un acuse digital con
los datos de los movimientos efectuados, mismo que podra descargarse en formato de
documento portéatil (PDF) o imprimirse.

Acuse digital x

ACUSE DIGITAL -
5
L
o
Folio de la Solicitud: 00001-P/23
Fecha y hora de la recepcion de solicitus: 28/11/2023
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

e e CRITO BE X PEREONE — 1

Declaro bajo protesta de decir verdad, que de acuerdo a los archi el partido, la aqu acreditar no cuenta (n) legal  asi camo ¥
comesponden a los proporcionados por su (s) tiular (es) y en su caso, a los asemtades en Ia (s) credencial (es) para votar de la (s) persona (s).

BRENDA EVELIN RIVERA SALCEDO

PRESIDENTE DEL COMITE DIRECTIVO ESTATAL DEL PARTIDO.

CONTROL Y REVISION SOLICITUDES

Los usuarios administradores podran visualizar y revisar el estatus de las solicitudes
enviadas.

36. Una vez realizado el ingreso, en la pagina principal, el usuario administrador, debera
seleccionar el icono REPRESENTANTES y seleccionar la pestafa “Solicitudes”.
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Hola, Brenda Evelin !

37. En la pantalla de solicitudes se podra buscar las solicitudes enviadas de acuerdo con
el estatus que tengan, que podra ser Pendiente, Procesada, Prevencién o
Prevenciones Vencidas. Para buscar, elegir la opcién que se desee y dar clic en el
boton “Buscar”.

= i
= a

Solicitudes

Sinregistros

Tendran estatus Pendiente todas las solicitudes que no hayan sido procesadas.

Tendran estatus Procesada todas las solicitudes que ya no tengan movimientos sin
revisar (pendientes) o en prevencion.

Tendran estatus Prevencién todas las solicitudes que contengan un movimiento sobre
el cual se haya hecho una observacion por parte de la DEPPP y que tenga que ser
subsanada.

Tendran estatus de Prevenciones vencidas todas las solicitudes que contengan un
movimiento sobre el cual se haya hecho una observacion por parte de la DEPPP y que
el tiempo otorgado para subsanarla se haya cumplido.

Al buscar las solicitudes con cualquier estatus, se mostraran en lista y se observaran
para cada una siete iconos con diferentes indicativos y funcionalidades.
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Solicitudes

Estatus

00001PP/23 20.11.202311:2000 Ofdyddn
00002PP/23 BN.02312525 Ofidilln
00003PP/23 0.11.202317.0000 0]V |

a) Elicono de “0jo” mostrara el detalle de los movimientos que contiene la solicitud.

b) El icono de “documento” desplegara una copia digital del acuse de recibo, mismo
gue podra imprimirse.

[N

L

c) El icono de “persona con un simbolo de suma”, al colocar el cursor sobre él,
mostrara el nimero de movimientos pendientes de revision, identificados como

nuevos.
2 REETN

d) Elicono de “persona con un simbolo de visto”, al colocar el cursor sobre él, mostrara
el nimero de movimientos que han sido aprobados. En caso de que no haya algun
movimiento aprobado, el icono se mostrard en negro. En caso de que existan
movimientos aprobados el icono se mostrara en verde.

wdadl Aprobados: 1

e) El icono de “persona con un simbolo de estrella”, al colocar el cursor sobre él,
mostrara el nUmero de movimientos que cuentan con prevencion. En caso de que
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no haya algin movimiento con prevencion, el icono se mostrara en negro. En caso

de que existan movimientos con prevencion el icono se mostrara en amarillo.

Prevenciones: 1

f) Elicono de “persona con un simbolo de cruz”’, al colocar el cursor sobre él, mostrara
el numero de movimientos que fueron rechazados. En caso de que no haya algun
movimiento rechazado, el icono se mostrara en negro. En caso de que existan
movimientos rechazados el icono se mostrara en rojo.

x.:. Rechazados: 1

g) El icono de “cuadro” mostrara si la solicitud ha sido procesada. Si la solicitud fue
procesada en su totalidad, el icono se visualizara con una marca de visto.

v

38. Para imprimir o reimprimir el acuse de las solicitudes dar clic en el icono de
“‘documento” y, una vez desplegado el acuse, dar clic en el botdn de “Imprimir”.

Acuse digital x

Imprimir...
I'E

NSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
ACREDITAGION DE REPRESENTAGION

Oficio: 00001-PAN/23

Lugar, fecha y hora de emisién: 17/11/2023

Con fundaments en los articulos 23, numeral 1, inciso ), de la Ley General de Partidos Paliticos; 57 de |la Ley Electoral del Estado de Chihuahua; xxx de los Linsamientas para la
acreditacion de representaciones de peartidos peoliticos y candidaturas independientes ante el Consejo Estatal, Asambleas Distritales y Asambleas Municipales del Instituto Estatal
Electoral de Chihuahua: el Instituto Estatal Electoral de Chihuahua ACREDITA a JUAN LOPEZ LOPEZ come PROPIETARIO del PARTIDOD ACCION MACIOMAL ante el ORGAMNO ESTATAL
DE CHIHUAHUA, con efectos a partir de 17/11/2023.

Carnbiar por bases ds imagen OR

39. Para revisar el estatus de cada movimiento en particular, dar clic en el icono de “0jo”.
Esta accion desplegara una ventana en la que se detallaran los movimientos que fueron
enviados en la solicitud, indicando el érgano, el tipo de solicitud que se hizo, el cargo,
el nombre de la representacion, en su caso, la causa de baja y el estatus del
movimiento. Asimismo, dependiendo del estatus, cada movimiento mostrara una serie
de iconos con diferentes funcionalidades.
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a) El estatus de aprobado se mostrara con un icono de circulo en color verde, que se
acompafiara con un icono de documento.

b) El estatus de prevencion se mostrara con un icono de circulo en color amarillo, que
se acompafiara con un icono de candado en color rojo cuando el movimiento esté
bloqueado o en verde cuando el movimiento sea desbloqueado para edicion.

c) Elestatus de rechazado, mostrara un icono de circulo en color rojo.

IMPRESION DE ACREDITACIONES

El Sistema generara un documento descargable e imprimible en el que conste la
acreditacién de cada persona representante.

40. Una vez que se haya desplegado la pantalla con el detalle de los movimientos de una
solicitud, para los movimientos que hayan sido aprobados aparecera un icono de
circulo en color verde y un icono de documento.

Movimientos

PARTIDO POLITICO 2
00001-PP/23- 29.11.2023 11:29:00

MUNICIPAL AHUMADA ACREDITACION PROPIETARIO JUAN LOPEZ LOPEZ Aceptado ]

41. Para imprimir la acreditacion, dar clic en el icono documento. Esto desplegard una
ventana con el documento digital, en la cual dar clic en el boton “Imprimir”.
La acreditacion contara con numero de oficio, fechay hora de la acreditacién, datos de

la representacion, fundamento legal, firma de la persona titular de la Direccion de
Prerrogativas y un cddigo de autenticidad QR.
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Acuse digital

IE

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
ACREDITACION DE REPRESENTACION

oficlo: 00001-PP/23

Lugar, fecha y hora de emisidn: 29/11/2023

o wox de los Lineamientos para la acreditcin de representaciones de partidos politicos y candidaturas indep el Consejo

ia ACREDITA 8 JUAN LOPEZ LOPEZ como PROPIETARID del PARTIDO POLITICO 2 ante el MUNICIPAL DE AHUM

5; 57 de la Ley Electoral del Estado de Chi
uahua; el Instituto Estatal Electoral de Chif

0s 23, numeral 1, inciso |), de la Ley General de Partidos Py
mibleas Municipales del Instituto Estatal Elector

Con fundemento en los ar
Estatal, Asambleas Distiit
29/11/2023 11:37

105  partir de

nBtwll

MARISELVA OROZCO IBARRA
Titular de Ia Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos

RESPUESTA A PREVENCIONES

En caso de que haya observaciones o inconsistencias en algin movimiento, la DEPPP
realizara la prevencion correspondiente, misma que se hara a través del Sistema.

42. Una vez que se haya desplegado la pantalla con el detalle de los movimientos de una
solicitud, para los movimientos que hayan sido objeto de una prevencion, aparecera un
icono de circulo en color amarillo y un icono de candado en color rojo.

Movimientos g
PARTIDO POLITICO 2
00003-PP/23- 29.11.2023 17:00:00
MUNICIPAL AHUMADA BAJA SUPLENTE Preyvencidn -]

43. Para visualizar el motivo de la prevencion, dar clic en el icono de circulo en color
amarillo. Esto desplegara una ventana que indicaréa la fecha de la prevencion, la fecha
de vencimiento y el tipo de prevencion.
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44. Para ver el detalle de la prevencion, dar clic en el icono de ojo.

Prevenciones x PREVENIR X
SUPLENTE - CARGO: MUNICIPAL AHUMADA

— mmﬂﬂszluzozlam Inomcws&%os E FECHA: 29/11/2023 17:00:00

Tipo de prevencion

Descripcion

PRUEBA PREVENCION VIGENTE

B Nueva prevencion

45. Para atender la prevencion, es necesario desbloquear el movimiento. Para ello, en la
pantalla de detalle de movimientosde la solicitud, dar clic en el icono de candado. Esta
accion desplegara una pantalla de confirmacién en la que se debera dar clic en el

boton “Si”.

. Estatus | |

Prevencion Oy

¢Desbloquear movimiento?

No

46. Cuando el movimiento esté desbloqueado, el icono de candado sera de color verdey
aparecera en el detalle un icono de lapiz, que permite liberar el movimiento para
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captura. Para liberar el movimiento, dar clic en el icono de lapiz. Esta accion
desplegara una pantalla de confirmacion enla que se debera dar clic en el botén “Si”.

(Liberar el movimiento?

No

47. Lo anterior liberard el movimiento para captura, ya sea por un usuario capturista o por
el usuario administrador. Para modificar lo solicitado, se debera cambiar la informacion
o subir la documentacion, esto tomando en cuenta los pasos del 14 al 22.

48. Una vez realizado lo anterior, volver a la pantalla de solicitudes y repetir los pasos 42
y 44.

49. En la ventana de prevenciones, dar clic en el icono de cuadro negro. Esta accion
desplegara una ventana en la que se podra describir la respuesta de la prevencion, y
dar clic en el boton “Guardar”.
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Prevenciones . Atender prevencién X
SUPLENTE - CARGO: MUNICIPAL AHUMADA

Fecha Fecha de
-? FECHA: 29/11/2023 17:00:00
29/11/2023  01/12/2023 DOCUMENTOS

17.04:57 17.04:57

Prevencion
DOCUMENTOS
PRUEBA PREVENCION VIGENTE
Descripcion

Comentariq| prueba

B Nueva prevencion

50. Al guardar el comentario, se mostrara un aviso de atencion a la prevencion. Para
finalizar, dar clic en el botén “Si”.

¢Atender prevencion?

BAJA - ORGANO: MUNICIPAL AHUMADA - CARGO
J
No

51. Finalmente, en la pantalla de detalle de los movimientos de una solicitud, existe la
opcién de dar un aviso al Instituto sobre la atencién a las prevenciones. Para ello, se
deberd dar clic en el botén “Aviso”. Esta accion desplegard una ventana de
confirmacion; para confirmar dar clic en el boton “Si”.

MOTIVOS DE RECHAZO

En caso de que un movimiento haya sido rechazado, el Sistema mostrara las razones del
mismo.
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52. Una vez que se haya desplegado la pantalla con el detalle de los movimientos de una
solicitud, para los movimientos que hayan sido rechazados aparecera un icono de
circulo en color rojo.

Movimientos g

PARTIDO POLITICO 2
00002-PP/23- 29.11.2023 12:52:57

0

Org2 00
?S"[J.TA_ CHIHUAHUA BAJA SUPLENTE SOLICITUD DE LA PERSONA Rechazado

CERRAR SESION

53. Para cerrar, dar clic en el icono de flecha que se encuentra enseguida del nombre de
usuario activo, ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla. Esto desplegara
un menu con la opcién de cerrar sesion.

-9 F EE_F.P_.::]:_; v

[» Cerrar Sesién
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hector@ieechihuahua.org.mx

Raul G. Vargas Becerra

Jefe del Departamento de Soporte Técnico

Tel. (614) 432-19-80 ext. 2211

raul@ieechihuahua.org.mx

Jorge Airan Villanueva Flores

Jefe de Departamento de Enlace de Sistemas

Tel. (614) 432-19-80 ext. 2220

jvillanuevaf@ieechihuahua.org.mx

En caso de que el Sistema presente alguna incidencia de caracter técnico, el usuario debera
reportarlo inmediatamente al Instituto Estatal Electoral, anexando capturas de pantalla del error
o las evidencias que considere necesarias, através dela cuenta de correo electrénico siguiente:

soporte.representantes@ieechihuahua.org.mx,

EE @ iercuinuanua.orG.Mx
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