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.ACTIVIDADES PREVIAS-ACONDICIONAMIENTO DE BODEGA

Colocacion de etiquetas en anaqueles, con identificacion de pasillo y fila
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17 de octubre:

Designaciéon de personal con
acceso a la bodega y asignacion
de folios

Designaciéon de personal que
auxiliara en el conteo, sellado vy
agrupamiento y capacitacion

AM informara en sesion la logistica de conteo, sellado
y agrupamiento

Presidencia ordenara y supervisara dotacién de
gafetes y prevision de requerimientos materiales
Preparacion de formatos

Programacion de la actividad (cantidad de personas,
turnos,etc)

Presidencia solicitara por oficio a la Direccion de
Seguridad Publica Municipal la vigilancia de la
Asamblea a partir de la recepcion de las boletas

Personal de organizacidon debera ubicar, preparar y
equipar el area de trabajo e insumos necesarios.

A peticion de INE reuniones para logistica para
entrega de paquetes

5 ACTIVIDADES PREVIAS A RECIBIR LAS BOLETAS ELECTORALES

Armado de paquetes

Una vez recibida la caja paquete _
electoral debera ser armaday rotulada
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Armado de Paquetes Electorales

‘I La Asamblea debera realizar el armado de los paquetes y los rotularan con marcador negro: La
* Entidad, Distrito, Seccién y Tipo de Casilla.

2 Hecho lo anterior, se cerraran los paquetes electorales y los ubicaran nuevamente en la
* posicion que les corresponda en los anaqueles.
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%| Recepcion de boletas y documentacion electoral

La DEOE avisara a la Asamblea de las rutas de distribucion de la documentacion
y materiales electoral.

La Presidencia sera responsable de coordinar la
recepcion y el resguardo. Recibira del personal de la
DEOE las cajas con las boletas y la documentacion
electoral para su resguardo en la bodega electoral.
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Las boletas electorales deberan estar en
las sedes de las Asambleas a mas tardar
quince dias antes de la fecha de la eleccion
respectiva. L.as boletas iran custodiadas
por fuerzas de seguridad publica.
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%| Recepcion de boletas electorales

Para la recepcion de boletas la presidencia debera convocar a las personas integrantes de la
Asamblea (Consejerias y RPP).

Una vez que lleguen los vehiculos que transportan las boletas y la documentacion electoral a
la Asamblea, la Presidencia y la Secretaria verificara las condiciones de los sellos y los cinchos
de la puerta de la caja del vehiculo. Luego los rompera y se dara inicio a la descarga de las
cajas correspondientes a su municipio.

Las cajas de boletas se resguardaran en la bodega electoral, en caso de contar con
el espacio suficiente también se guardara la documentacion.
m /A partir de este momento, solo tendra acceso a\
NOTA la bodega el personal autorizado por acuerdo,
plenamente identificado y se llevara a cabo el
\_ protocolo de apertura y cierre de bodega y
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- . BODEGA
| Recepcion de boletas electorales

Una vez todas las cajas se encuentren dentro de la bodega, la Presidencia la &=
cerrara y colocara etiquetas y sellos entre la puerta y el borde, posteriormente, | ;
firmara sobre la etiqueta y solicitara a las consejerias electorales y RPP presentes
que también lo hagan si asi lo desean.

»
Anexo 2 l i

ENTREGA - RECEPCION
DE BOLETAS ELECTORALES

La secretaria de la Asamblea levantara un acta circunstanciada debiendo
tomar fotografias de todo lo acontecido.

prgee

La Presidencia de la Asamblea acusara de recibo el documento denominado . I
Recibo entrega-recepcion de boletas electorales

CONSEJERA/O PRESIDENTAE FUNCIONARIA/D ELECTORAL
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| Recepcion de boletas electorales
A partir de este momento, la presidencia de la Asamblea, llevara una bitacora fisica y digital
(Sistema) de la apertura y cierre de la bodega electoral en la que se asentara la informacion
relativa a la fecha, hora, motivo de la apertura, presencia de consejerias electorales y RPP, asi
como fecha y hora del cierre de la misma.
ANEXO 1

BITACORA DE APERTURA Y CIERRE DE LA BODEGA ELECTORAL
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Funciones del Personal

Presidencia.
Es la persona responsable de coordinar las actividades de recepcion, conteo, sellado y de la
bodega electoral.

Secretaria.

Es la persona responsable del control de folios de las boletas, se encarga ademas, de levantar
el acta circunstanciada de la apertura y cierre de la bodega electoral, asi como de todo lo
acontecido en las actividades.

Consejerias Electorales y Representaciones ante la Asamblea.
Observaran el desarrollo de las actividades.
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Funciones del Personal

Auxiliar de Control de bodega: Persona encargada de registrar entradas y salidas de documentacion
de la Bodegas Electorales, llevar el control de los paquetes al interior de la misma.

Auxiliar de Traslado: Persona encargada de trasladar la documentacion de la Bodega Electoral a la
Supervision.

Responsable de folios: Persona encargada de llevar el control de folios de las boletas electorales.
Responsable de organizacidn: Persona encargada del area de organizacion en la Asamblea.

Supervisién: Funcionariado de la Asamblea que apoya y verifica que las tareas de conteo, sellado y
agrupamiento de boletas electorales se realicen correctamente.

Pareja de conteo y sellado: Cuenta y sella las boletas electorales.

Presidencia de la Mesa Directiva de Casilla (PMDC): Es la persona de la Mesa Directiva de Casilla
responsable de recibir la documentacion y material electoral de la eleccion local.
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La cantidad de personas que participara en las
actividades, dependera de la disponibilidad
de personal y de los espacios con los que
cada Asamblea cuente.
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Pasos a seguir:

CONTEO Y SELLADO AGRUPAMIENTO DE BOLETAS
_ folios (Secretario) por casilla
‘ (

BODEGA |

*Se detectan los faltantes de boletas
** Se detectan errores de impresion
*** Se detectan folios faltantes y duplicados

INTEGRACION DE PAQUETES

Rotula bolsas Integrar bolsas de documentos Integracion Boletas

Documentacion Documentacion Ayuntamiento Sindicatura
LER ® con emblema sin emblema BODEGA
PO B . - : -
ORECTIVA DE CASKLA DE LA BLECCION = — \ o ! =
PARA LA GUBERNATURA / S
S - — % /
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@Qi_' Conteo y sellado de boletas

<

A) Una vez instaladas las mesas de trabajo, contando con las condiciones de funcionalidad y seguridad,
se procedera a realizar el protocolo de apertura de bodega.

B) El personal debera estar autorizado, portar gafete y tener las manos limpias y secas permanentemente.
C) El personal de la Asamblea se distribuira de la siguiente manera:

» Se formaran equipos de 2 personas, integrados, por lo menos, una persona CAE y personal de la
Asamblea.

» En cada mesa habra, al menos, una Supervision.

= Se contara con personal autorizado para el acceso a la Bodega Electoral y del Responsable de folios
(aprobados previamente mediante acuerdo).

» Se dispondra de Responsables de traslado de cajas que seran las personas encargadas de recibir las cajas
de boletas que salen de la Bodega Electoral y regresarlas a la misma una vez contadas y selladas.

D) La Presidencia de la Asamblea instruira el inicio del conteo y sellado de boletas, esto se realizara de acuerdo con
la foliacién ascendente y por tipo de eleccion: AYUNTAMIENTO Y SINDICATURA (para Dr. Belisario
Dominguez solo Sindicatura).
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Conteo y Sellado

Bodega

Deja en la mesa de
entrada ala bodega,
la caja de boletas
electorales siguiendo el
orden consecutivo del
listado de cajas.

Traslado

Recibe la caja de
boletas a contar y sellar
en la enfrada de la
bodega y la hace llegar

a la estacion de trabajo
respectiva.

Supervisor

Una vez sellada la caja
de boletas se entregan
al Auxiliar responsable

de Bodega.

Supervisidn Supervision >
Recoge la caja de
boletas, despega con la
mano la cinta con la
que viene sellada la

Registra el nUmero de
caqja, la fecha y hora de
recepcion de la caja de

boletas por contar y caqja, la abre, extrae las
sellar en la estacion de boletas, y las coloca
ife]ele][eR sobre la mesa de la
estacion de trabagjo.

Auxiliares de conteo
y sellado

Contardn las boletas y las
sellardn al dorso. Se
cuidard que durante el
manejo de los cuadernillos

Partido Politico

Vigilar el desarrollo del
conteo y sellado y de
asi solicitarlo podran no se deterioren,

firmar las boletas al desprendan o manchen
reverso. las boletas electorales.

La realizacién de la actividad se realizara ininterrumpidamente por eleccion, levantando el acta

circunstanciada correspondiente.
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Corrimiento de folios y remplazos

£l

 En el caso que se encuentren boletas dafnadas, con errores de impresion o desprendidas del
talon foliado, de tal suerte que resulte necesario prescindir de su utilizacion, la integracion del
total de boletas por casilla se realizara haciendo el salto del folio faltante, y se registrara en el
formato correspondiente.

« Se cuidara que, durante el manejo de los cuadernillos de
boletas, estos no se deterioren, desprendan o manchen las
boletas electorales.

« En el supuesto de requerir boletas adicionales, la solicitud se
debera remitir de inmediato a la DEOE en el formato
aprobado para ello.
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Acondicionamiento de Espacios

Bodega Electoral
Responsabilidad de bodega
Supervisor(a)
Responsable de agrupamiento
Auxiliar de conteo y sellado
Responsable de traslado
Responsable de control de folios
Auxiliar de agrupamiento e
integracion de paquetes
9. Presidencia de la Asamblea,
consejerias, representaciones RPP
10. Area de alimentos e hidratacién
11.  Area de higiene
12. Bafos

NGO WD~

Esquema:

O

f

—= |®
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Reverso de las boletas:

AYUNTAMIENTO AVLINTAMIENTD SIBEESTEES SIEBIEEIESE

UNIRWLRAY
SEODSCRTUR A

SIMDICATURA SINDICATURA

WHITLEN DS

SEahelh TURR

SIMDMCATI'RA SINDICATURA

WHITLL WS,

LT AMOAY

SINDHCATURA

WHILL YOS S

LM LM AN

WHTLLN IONIE

Ayuntamiento Sindicaturas
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Agrupamiento de Boletas

El personal designado Secretaria y
para ello Responsable de folios

Agrupa las boletas de
manera consecutiva por —_ Verificard que los folios
tipo de eleccion,

se asignen

atendiendo los nUmeros correctamente.
de folio correspondientes

CONTEO Y a la primera casilla del

SELLADO municipio, y los registrard.

El agrupamiento se realizara en atencion al numero de personas electoras que correspondan a cada
una de las casillas a instalar, mismas a las que se asignaran hasta 750 boletas como maximo, y para
el caso de las casillas especiales 1,000 boletas, asi como las de las representaciones de los partidos
politicos nacionales y locales y considerando las necesarias para que vote la ciudadania que obtuvo

resolucion favorable del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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%

ARGUPAMIENTO
DE BOLETAS

d

Integracion de Paquetes

Asistente de Integracion

Rotula las
bolsas.

Guarda las boletas

dentro las bolsas Integrar al Pagquete
correspondientes y la la documentacion
cierra sin habilitar el sin emblemas.
sellado de seguridad.

Integrar al Paquete

la documentacion
con emblemas.

}

Responsable de traslado

Lleva los paguetes
integrados a la bodega

BODEGA para su resguordo.
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Resguardo de Paquetes

i\

Una vez resguardados todos los paquetes, la presidencia
de la Asamblea dispondra que sea sellada la puerta de
acceso a la bodega en la que fueron depositados los
paquetes siguiendo el procedimiento de apertura y cierre.

La Secretaria de la Asamblea levantara un acta circunstanciada de todo
lo acontecido durante las actividades de conteo, sellado, agrupamiento e
integracion de boletas al paquete.
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Cinco dias previos al anterior en que deba llevarse a cabo la
Jornada Electoral, la Presidencia de la Asamblea convocara a
las Consejerias electorales y RPP para la apertura de la
bodega electoral con motivo de la entrega de las cajas
contenedoras de material electoral y paquetes electorales a las
y los CAE.

Previo a la realizacion de esta actividad, la Asamblea debera
de ponerse en contacto con la vocalia del INE que le
corresponda para elaborar la programacion de entrega.

_ Entrega de paquetes electorales a las y los CAE

e To
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y Eé: Entrega de paquetes electorales a las y los CAEL o CAEF

‘| . El/la responsable de bodega colocara el paquete electoral en una mesa para que la persona CAEL
reciba el paquete, debiendo revisar su contenido y firmando el recibo de salida de paquete.

SALIDA DEL PAQUETE ELECTORAL

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

ASAMBLEA MUNICIPAL DE MO

DATOS DEL PAQUETE
SECCION:2332

CASILLA:BASICA
FOLIO: F

FECHA:27 DE JUNIO DE 2018
CAE(124)CECILIA FLORES

CODE Pl Yk wi
RECIBIO ENTREGO

CECILIA FLORE
CAE FEDERAL

C. CATALINA PEREZ MALDONADO
PRESIDENTA ASAMBLEA MORIS
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@;ﬁ: Entrega de paquetes a las PMDC

Esta actividad se realizara dentro de los cinco dias previos al anterior de la
Jornada Electoral.

« Las y los CAEL revisaran junto con la PMDC que el contenido del paquete
N electoral sea mismo que el senala en el recibo de ser asi, se le solicitara a la
PMDC que firme de recibido dicho documento.

 Una vez verificado lo anterior, se deberan cerrar las bolsas contenedoras
de boletas.

 En caso de no encontrar a la PMDC la o el CAE debera regresar el paquete
5 electoral a las instalaciones de la Asamblea para que sea resguardado en la
s | bodega.

« Una vez que se reprograme la cita de entrega con la PMDC, la o el CAE
acudira a la Asamblea a recoger el paquete electoral.
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E Inutilizacion de Boletas

 Terminadas las actividades de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas e integracion de
los paquetes electorales, se procedera a inutilizar las boletas sobrantes, trazando dos lineas
diagonales en el frente de la boleta, luego, se depositaran en una caja, la cual, se sellara y

firmara por las Consejerias electorales y RPP. La caja se resguardara dentro de la bodega.
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tGracias!
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